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1 Elenchi clienti e fornitori

visita il sitowincoge.it Software Gestionale

Consente l'inserimento manuale dei dati di ogni cliente ed ogni fornitore:
codice fiscale, partita iva, totale operazioni imponibili dell'anno, imposta,
operazioni non imponibili, ecc. ed i dati del contribuente.

Il programma genera files strutturati secondo le specifiche tecniche per la
trasmissione telematica. La trasmisisone si effettuera con gli strumenti
(Internet o Entratel) che predisposti dal Ministero.

I files dovranno essere testati tramite gli appositi programmi di controllo
predisposti dal Ministero.

Si possono importare i dati ricavati da - WREEEE : vedi dettagli.

Si possono importare i dati da altri programmi:
vedi i dettagli per I'importazione.

All'apertura del programma appare la seguente schermata:

=. Elenchi clienti ¢ fornitori

genara il file strufturato secondo le spacifiche tecniche per [a frasmissione telematica con
Imtemet o Entratel per gl elenchi clienti @ formiton

E' possibile imporare i dati (of p.iva, imponibile, fea,,) daoun file estemo

Moo file

Muwovwofile . consenta linserimento Aprifile . consente di modificare il
manuale dei dafi o mpotazions da conténulo di un file creato da
file gstemo guestio o da alin pro grammi
scaricare l'ultima wista il silo wincoge.it
wersiong o PR

Nuovo file: per inserire manualemte i dati o importare da file esterno.
Apri file: apre un file gia formattato secondo le disposizioni del ministero e
consente di corregere dati ed inserire altri clienti o fornitori.

Scaricare l'ultima versione: verifica su internet la disponibilita di
aggiornamenti al programma e consente di installarli.

Premendo Nuovo file appare la schermata per inserire i dati, mentre, con Apri file
appare lo 'sfoglia' di Windows:

bisogna selezionare il file, se questo non ha I'estensione ecf bisogna impostare
'tutti i files' nella casella 'Tipo file'.
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Elenchi clienti e fornitori

Apri file per trasmissione telematica

Cencairc | (3 ElerchiCiFor v 3 E-
Y 2 EleneoDiProva,scf
) Hvest cf
Docirmart
(=
Desklop
% Nome e EkencolProva oc v
Riscese chrete | Tipo e Files ect " ecf] =

Appare la schermata con tre linguette: "clienti", "fornitori" e "record di testa e
coda"

= Elenchi clienti e fornitori E"E"El
e CAAIZElenchiCliFofbes 11116
|Clienti 1 Fomitori 1 Fecord ditesta o di coda
piesg CodFise Flva Imporiss Impuaita Monlmp E tenile Ha

1 MEFFRGEOLTSHZISY 5123580005 10000 ] Impona da file
] D4ED4g30012 ABIMEIDN 2 42 1308 29 o : :
mpodlaie dervi

2 1745678501 125 7RS0T 1031 206 0 ] ol i O
pei sapeine & pa

coriiallo paitde res

enisde

i ig E gg’I
5
il

L1 |
cenca chents n P [d piva da corcaee | [ cercaclopiva ] tolali
3 h.complesaivo
Par modibears i det di un clisnte selonionare s rniga il grll:_;lla 20573 Imponibiles anva bt | Boardion
e fare doppio click 4114 Impostca
Par cancare | dati di un necvo clignte premene insenmano chanta' 25 Honlmp
. - I 33 Esente
[ Sahma con nome ] [ Saha ] [ Chiudh ]

Il pulsante Importa da file consente di importare i dati (vedi capitoli
Importare dati da altri programmi o Importare da WinCoge).
Inserimento cliente oppure Inserimento fornitore servono per inserire

manualmente i dati.

Altre funzioni:

e Controllo partite iva: esegue un test e stampa I'elenco delle partite iva errate

e Ragguppa partite iva: qualora, per esigenze gestionali, alcuni clienti siano codificati piu
volte, & possibile che dalla contabilita si ottengano i dati per gli elenchi non aggregati per partita
iva; questo pulsante provvede sommare gli importi di tutte le righe con la medesima partita iva.

e Stampa: stampa cartacea dell'elenco
o elimima codici fiscali: quando i codici fiscali errati sono numerosi € possibile

eliminare automaticamente tutti i codici fiscali in quanto per gli anni 2006 e

2007 sono facoltativi.
e elimina tutti i clienti o fornitori:serve per ripulire tutto I'elenco.
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Elenchi clienti e fornitori 3

Con Inserimento cliente o Inserimento fornitore oppure per modificare i dati
con doppio click sulla griglia appaiono le caselle dove impostare codice fiscale,
partita iva, e gli importi.

=. Elenchi clienti e farnitori

file CAAIR\ElenchiCliFortest 1111 td
I Clienti 1

Riecord ditesia e di coda

Al i
MNuawa elemenio
Codbce Figcab: Pavtita v
| PPRPRPSOLN k298K | | 04804965612 |
} Impondss Imepecsta Mon Imporsbie Eszanbe HolvaF st
e | I — | —
| Hiete & vacazions delfanco o A : [_glimina |
| et s e 1. | | | | | |

Chmud

Conferma insetisce I'elemento nell'elenco.
Elimina cancella I'elemento dall'elenco.
Chiudi chiude senza salvare le modifiche.

La liguetta Record di testa e coda mostra questa schermata:

w. Elenchi clienti e fornitori

fe CAAIAElanchiChiForast1 1111 tt
Clianti 1 Fomitari i |[Fiecord di testa e di codal

[ ey Ery |:| Coen fizcale del topgelta

- T —
peastiba Fra |:| coninesbusne
dhsh pdaritihe ina ded corlibusnbs DEibons cs
cognome | I anno di ifeimenho |assal I:l
e [ | ————
s L npogesor [
data nazcta [pommaaa) I:l FRLATHES TE |:|
Comurs nascika [ ]
PROVICES RAascle D Impegro alls peeserl amore belematics
duati iderdificativi del contrbuentes perzona ron fisica . L = |:I
dounoaze | | e —
comen wdo ol | | T I —
provincis sedelegde [ | detaimpegno fgommssa) [ |

cod identll omstura ECF cod ertd arno ifesmenta 100 oo rrmeenco foimeturs 38 A
[Suhru.cnn m:lrne] [ Sahma i [Chludl]

| dati del record di testa e coda dovrebbero essere inseriti senza caratteri minuscoli e segni
di interpunzione come barre, virgole, punto e virgola, trattini ecc.

Nella maggior parte dei casi bisogna inserire:

e codice fiscale e partita iva
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Elenchi clienti e fornitori

1.1

dati del contribuente persona non fisica e lasciare in biancio dati contribuente
persona fisica o viceversa

anno di riferimento

n.progressivo invio e numero invii: normalmente sono da lasciare in bianco oppure 0
(zero);servono solo se il file supera una determinata dimensione.

Cod.fisc intermediario: normalmente il codice fiscale del commercialista

n.iscrizione caf: normalmente da lasciare in bianco

impegno: normalmente inserire 1

data impegno: inserire una data antecedente la scadenza di trasmissmissione degli
elenchi.

I pulsanti Salva con nome e Salva consentono di salvare il file formattato
sencondo le disposizioni ministeriali.
Appare la finestra 'Salva' di Windows:

Salva file per trasmissione telematica

Sabvamy | 5 ElencheliF o L T’ 2 E'
5 T st f
) oo ek
[ocument
et
@
Home fils: ELENCO_DEFINITVD . scl v Salva
Dieskiop
Sabva come Filas wef [~ acd] [ | Anrelly

A questo ¢ il file pronto per la trasmissione telematica.

Bisognera testare questo file con I'apposito software di controllo del
ministero prima di inviarlo.

Se il software di controllo segnala errori, il file si pud riaprire con WinElenchi ed
effettuare le opportune correzioni.

© 2001 Tecnologie Informatiche - Rivoli - Torino
WinCoge € un marchio registrato da Tecnologie Informatiche

Importare dati da altri programmi

visita il sito_wincoge.it Software Gestionale

Specifiche tecniche per importare elenchi clienti e fornitori

E' possibile I'importazione dei dati di ogni cliente ed ogni fornitore (codice fiscale, partita
iva, totale operazioni imponibili dell'anno, imposta, operazioni non imponibili,...).
Bisogna generare un file strutturato come descritto di seguito.

E' necessario predisporre di un file peri clienti ed un altro peri fornitori.

Il file deve essere in formato testo csv con i campi separati da ; (punto e virgola =
separatore di elenco).

La sequenza dei campi € questa:

A numero progressivo
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Elenchi clienti e fornitori 5

B codice fiscale (deve essere presente sempre anche quando & uguale alla partita iva)

C partita iva

D operazioni imponibili

E Imposta

F operazioni registrate senza separazione tra imponibile ed imposta (solo per fornitori,
per i clienti impostare a zero la colonna )

G operazioni non imponibili

H operazioni esenti

I operazioni imponibili con iva non esposta in fattura

L *operazioni imponibili

M *Imposta

N *operazioni registrate senza separazione tra imponibile ed imposta (solo per fornitori)
0] *operazioni non imponibili

P *operazioni esenti

Q *operazioni imponibili con iva non espostain fattura

*note di variazione riferite ad anni precedenti

I campi numerici da D a Q devono contenere solo caratteri da "0" a "9" fino a 8 cifre e
nessuna virgola o punto (nessun decimale).

Se il valore & O (zero) si pud mettere zero oppure solo il ; (punto e virgola).

Se il valore & negativo inserire il meno (-) a sinistra.

TUTTE LE COLONNE DEVONO ESSERE PRESENTI ALMENO CON IL SEPARATORE

Esempio con blocco note

B Elence_Clienti.csv - Bloces nate

Fila B EEN Formato  Yisusiczs 7
1 MCFPRGEOL1SHZ18Y ;6123580025 ;10000 ;20000 ;33072227

312345678901 ;12345678901 ;1031 ;206 :0;0 0 0000

Medesimo esempio con excel:
> Microsalt Excel - Elepco_Clenti.cav

“jEir Modfica Weuskers [reerisc Fometo Shumertl [t Fipestra 2

Dl &EY L@ - - W AN DS - 3
furial -0 - B S U EEIET % . 25 EiE _-b-A-
I L = =
A B 4] 4] E F G H | |
| 1 MCFPREEOLISH21BY 6123580006 10000 2000 1] 13 1]
2 2 D4B0MESO012 AB04E30012 6542 1908 = 0 ]
3 3 12345675301 123486TES01 1031 206 1] o o
4

W4 | W Elenco_Chenti / 4
(Excel consente anche il salvataggio in formato csv)

Dopo aver creato il file, lo si importa in questo modo:
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Elenchi clienti e fornitori

1.2

= Elence clienti e fornitori

o e
igl_i_e_l_'u!i: T Farnrari T Fecard ditesta e di coda
miog CodFisc Flus Imponikie Inpoist s Horimp Ezsnis  MolvaFal
Irnpoeta d;ﬁ:\\

Imparta FORNITORI da file

thenchiClifor ]

importazions aseguits

o1

Cercain: | () ElenchiliFor = -
Elenco_Zhenkil.csv
Fer modificare | dati di un cliente selezionang
& fave doppic chick Documenti 3 Elenco_Feeritoe oo
=== ﬁ]Pm'.-’aHdl—'nr.tw
Far caricara | dah di wn nuoa clienbe prameng ==
insesrmento clienhe £
Risose direte  Home s [Etenca_Criersi cov A [ i ﬂ
Tipo fie; |H=: v [aosw] j
— &
SRIVE COA ROME | Sana | Lailm |
Clienti I Famitoti 1 Fia
pog CodFise Flva Impondde  Inpasla Hardmp Ezante  MolvaFal
1 MCFPRGEILISHASY  BIZ3530025 10000 2000 ] EE] ]
2 D4e0d2a0012 4904990012 9542 1908 25 0 1]
3 12345570 12345578301 1031 20E 0 0 o

Importare da WinCoge

Aprire &% WINEGEE

visita il sitowincoge.it Software Gestionale

Aprire Wincoge ed entrare dal menu registrazioni e stampe contabili > stampe e interrogazioni >

elenchi clienti e fornitori :
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Elenchi clienti e fornitori 7

Fegistrazionl & stampe contabd

Rmrdzm [
P r——— Sandio d Verfica
P AT DT | et stz

Pervimenti per conko

Cichiarazioni [va & Pdditi  »

Comparazione dei costi & nicevi per pericdo
Stamps Patrimonisls & LRls Peardits esercizio
Elarschi Chanti & Farmitori

Eberwchi Fattirs
Seasrpa Blan riclassficato
FUCerca Mmovimerii

=¥ Elanchi Clienti e Fornitori 2008

% WinCoge formigce gli elanchi in e forme diverse: canaces, axcel @ tesio civ . Por la rasmissions belematica &
necassana nelaborare | Ble generat con strumenh estem a WinCoge

Chertf/Fomiton | @
mpotagioni wlaboiaone slenchi

E' necessan che sulanasguahica ls caseldla Tnsenisco n Elenco’ 1ia
sedezionals pugh elementi da inserie i ekenco, Anche i codices
fiscale o partin ivd devono exsene comeiaments impostel

Pt ekt b apie Lubhe b anscpahche ehlerse | pubcant soibo ’S}Slumpn
I CLIENTE Imposho su bulti g element i campo
nsemco in slanco’ = 51 R (= P e ]
~ Esportaziong WirElsnchi
I CLIEMTI: Imposta codkce hiscslsspaitibs rea sugl ' per'WinElenchi soltware: pet prochme il ke da
elementi dove: i codice fiscale & n bianco Irapmetieng via bedemahca

E' rscessano avee mnpostabd 518 'oodecl iva’ cotettasenie la

carels CaMD slanco Ekrcod  Pelénco di condrolla Bascurs ‘msensco m

l Ao sichhna Codec [va ] uwhﬂq edenco’ sull snagrafica clentl & fomiton

| Confarma ]

Nell'elenco vengono presi in considerazione tutti i clienti e fornitori dei quali esiste almeno una
fattura con data registrazione compresa nell'anno.

Per ottenere gli elenchi e necessario:

- avere impostato sui codici iva correttamente la casella 'campo elenco’

- verificare che su tutte le fatture emesse e fatture passive sia stato impostato correttamente il
codice iva

- inserire sull'anagrafica clienti e fornitori la spunta nella casella 'Inserisco in Elenco' su ogni
cliente o fornitore che dovra comparire in elenco. Per evitare di aprire ogni cliente, nella finestra
'elenchi clienti e fornitori' & disponibile il pulsante:

'imposto su tutti i clienti 'inserisco in elenco = SI'.

Vedere ulteriori dettagli sull'help di WinCoge premendo tasto F1 sulla videata
'elenchi clienti e fornitori'.

Per la trasmissione telematica € necessario selezionare |'opzione Esportazione
per WinElenchi.

Verra creato un file che potra essere importato su WinElenchi.

L'esportazione deve essere effettuata sia per i clienti che per i fornitori su due
diversi files.
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Elenchi clienti e fornitori

Elenchi Clienti & Fornitori 2008
tre farme diverse: catacas, excel 8 testo cov . Per la trasmissione telematica &
1 nelaborare i file generat con shument estemi a WinCoge.

ClientifFomitor |c_ Confarma
elaborazone slanchi
" Sampa

dzardi gollo

_ r——" -

= & Esponezions sl
par WinElenchi sollvie per produete i fle da

Irasrnedlens vaa belamaticn

E [ Elencadi feisnco d conlrolo bascua rseitco in
contiole  ederco’ sullanadraiica chenti & fomitod

.
( Condermea __)

T |
sdo'anl,:_]ﬂm:m ;I_ Flﬂﬁ‘fﬂ!*
a. 24 Immagini
i‘lm
1D escusmreesnti on
tecerti My Recordngs
Eg Nomefls  {elerco_chonii saa ||
Deskiop - w_‘_‘_) i];--—
Sabea conrec = | Aneads J

Dopo aver creato il file dei clienti e quello dei fornitori, aprire WinElenchi,
premere Nuovo file:

w, Elenchi ehenti e fTermtor

genera il file strufturato secondo le specifiche tacniche per la trasmissione telematica con
Interniet o Entratel per gli elanchi clianti & fomiton

E' possibile impomars i dati (ofpoiea, imponibile. fea ) da un file estemo

Mucvo file : consentz lingerirmento Aprifile . consente di modificarne il
anuale dei dab o l'mpotazions da contanuto di un file creats da
file @stema, quesh o da altn programemi,

wigia il siowincoge.n
e

[ scaricare 'ultima |
warsione

Importare in questo modo sia i clienti che i fornitori:
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Elenchi clienti e fornitori 9

= Elenco clienti e fornitori

nual fle
igljgg!i T Farnari T Fecord di tasta & di coda
miog CodFisc Fluvs Imponikie Imposts Hordmp Essnis  [MalvaFal _-.\‘\‘
Irmiporta da fils
Importa FORNITOR! da file 7
Cercain: [ ElenchiCiFor | -
Blenca_Chenkil s
Far modificare | dati di un cliente selazionang £
& fare doppio cick Diocumenti ﬁ]aanm_ﬁ:.r.'-_c;i.-:sv
b= 'E.]F'rm’-aﬂdl—'-x.-:w
Far caricare i dab di un nuoen cliente prerme) _‘
nganrmento clienls ‘i ' r ™
Risase direte  Home fis [S——p— A i q
Tipo fle: ||-1=s v ["asv] j

SORE SO hOME | Sana | Lnium |

Clienti 1 Farmilari 1 Fie

mod CodFisc Plwa Imponkie Irgscrsta Hiwdrnp Ezate  MolvaFal

1 MCFRRGEILIGHIEY  E1Z3530025 10000 2000 0 EE] 1}

7 0450450012 4904230012 9542 1808 25 a i

I 12sEnaal 1234357830 1031 20E 0 ] o

ElenchiClifor ]

importazions sseguits

e 1

1.3 © 2001 Tecnologie Informatiche - Rivoli - Torino

visita il sitowincoge.it Software Gestionale

Il programma e la relativa documentazione sono di propriéta di Tecnologie
Informatiche - Rivoli - Torino.

Qualora si disponibile una versione di prova del programma questa potrebbe
contenere delle limitazioni.

Questo documento é copyright Tecnologie Informatiche e non é consentita la
duplicazione di tutto o una parte di esso.

Le informazioni contenute sono puramente informative e Tecnologie Informatiche
non offre alcuna garanzia esplicita o implicita sul contenuto.

Tecnologie Informatiche non riconosce alcuna garanzia, espressa o implicita, di
idoneita del software ad un fine particolare ed e esclusa qualsiasi responsabilita e
rimborso per danni.

Per qualsiasi controversia e competente il foro di Torino.

WinCoge € un marchio registrato da Tecnologie Informatiche.
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