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Win-Coge

WinCoge: Manuale del programma

Introduzione

| programma WinCoge gestisce la bollettazione e fatturazione, la contabilita ordinaria e
semplificata, la movimentazione del magazzino, ordini clienti, offerte, ordini fornitori, ecc... .
E' strutturato con i seguenti moduli
¢ Modulo base Win-Coge: Fatturazione (accompagnatoria, differita, fatture libere), DDT
emissione di qualsiasi tipo a clienti e fornitori, Archivi clienti, fornitori, prodotti, listino
prezzi, Contabilita ordinaria ed iva
e WinMag: Gestione della movimentazione di magazzino con esistenza, valorizzazione ...
e WinOrd: Offerte ed ordini clienti, ordini fornitori, gestione dell'ordinato, impegnato e
disponibile
¢ WinDb: Distinta base e scarico automatico componenti
e WinRiba :Creazione delle disposizioni di incasso Ri.Ba. da inviare alle banche tramite
via telematica o supporto magnetico.
o XPdf: Per la creazione dei report in formato PDF ed invio tramite e-mail di tutti gli output
di stampa.
e ModuWiz: Permette di impaginare i moduli di fattura/fattura accompagnatoria/DDT su
moduli prestampati della vostra azienda.
e Utilizzo in rete: con il modulo 'Server' & possibile utilizzare il programma nella rete
aziendale e condividerne gli archivi.
e Per gestire Agenti e provvigioni € necessario il modulo WinMag oppure WinOrd

Tutti i moduli sono inclusi nel programma.

Per utilizzare WinCoge occorre disporre delle licenze d'uso relative alle funzioni che
interessano.

Il minimo indispensabile € la licenza base WinCoge

WinMag, WinOrd, WinDb, ecc. sono licenze d'uso opzionali.

Questo manuale costituisce I'help in linea del programma WinCoge e puo essere consultato
durante I'utilizzo del programma premendo il tasto F1.

E'utile consultare anche:

o |l file Leggimi (Guida Rapida), incluso nell'installazione, che guida 'utente a capire
velocemente il funzionamento dell'applicativo, consigliamo quindi di stamparlo e
seguirne le istruzioni.

¢ Il 'Manuale di contabilita di WinCoge': dalle regole per effettuare le scritture
contabili in partita doppia fino a ricavare i dati per il bilancio; contiene la descrizione
dettagliata per effettuare, la maggior parte delle operazioni: fatture attive/passive,
pagamenti, incassi, registrazione paghe e stipendi, interessi c/c bancario... . Sara utile
soprattutto agli utenti meno esperti.

e L'Help contestuale che é disponibile sulle varie finestre del programma cliccando sul

punto interrogativo ? giallo.

Tutti i moduli (base WinCoge ed opzionali WinMag, WinOrd, ecc.) sono inclusi nel
programma 'shareware' disponibile su Cd o scaricabile da www.win-coge.com.

© 2003 tecnologie informatiche



WinCoge: Manuale del programma 4

Le varie funzioni del programma si possono utilizzare in prova per 30 giorni.
Nel periodo di prova esistono limitazioni nel numero di operazioni che si possono inserire.

L'acquisto delle licenze (base WinCoge, WinMag, WinOrd, ecc.) comporta
I'inserimento di codici nel programma che sbloccano il limite di poche registrazioni.

Le funzioni del programma relative alle licenze non acquistate restano disponibili ma
limitate nel numero di operazioni che si possono inserire.

| dati inseriti nel periodo di prova non vengono persi acquistando le licenze d'uso.

Il programma si puo utilizzare nel rispetto dei termini di licenza d'uso.

Supporto per I'assistenza all'indirizzo assistenza@win-coge.com.

Il programma WinCoge e la relativa documentazione sono di proprieta di Tecnologie Informatiche - Rivoli - Torino. Questo
documento e copyright Tecnologie Informatiche e non & consentita la duplicazione di tutto o una parte di esso.

Le informazioni contenute sono puramente informative e Tecnologie Informatiche non offre alcuna garanzia esplicita o implicita
sul contenuto. Questo documento non ha alcuna pretesa di descrivere gli obblighi contabili, fiscali o tributari ma ha il solo
scopo di aiutare I'utente ad utilizzare il programma WinCoge. Tecnologie Informatiche non riconosce alcuna garanzia, espressa
o implicita, diidoneita del software ad un fine particolare ed € esclusa qualsiasi responsabilita e rimborso per danni.

1.2 Installare ed Aggiornare WinCoge
Nuova Installazione

Inserire il CD oppure scaricare da www.win-coge.com il programma.

¢ Lanciare wincogeXX.exe (il programma scaricato dal sito), se si possiede il CD
l'installazione si avvia automaticamente.

¢ Rispondere a qualche altra domanda ed attendere che I'operazione sia completa.

e Eseguire il programma da START>PROGRAMMI>WinCoge

Caricare unaversione aggiornata
Caricando l'ultima versione si potra beneficiare di eventuali nuove funzioni incluse nelle
licenze che gia possiedute e provare eventuali nuovi opzionali.
Se si utilizza gia il programma in prova o con licenza, i dati inseriti verranno
conservati.

1) Disinstallare la versione precedente da start > programmi > pannello di controllo >

installazione applicazioni selezionando 'WinCoge' nell'elenco e cliccando su

instsalla/rimuovi; alle eventuali domande rispendere sempre Si Rimuovi tutto.

2) Procedere con l'installazione della nuova versione:

e Lanciare wincogeXxX.exe (il programma scaricato dal sito), se si possiede il CD
l'installazione si avvia automaticamente.

¢ Rispondere a qualche altra domanda ed attendere che I'operazione sia completa.

e Eseguire il programma da START>PROGRAMMI>WinCoge: una procedura
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1.4

automatica provvede ad aggiornare gli archivi gia inseriti.

Condividere WinCoge nella rete aziendale

Per Condividere WinCoge nella rete aziendale occorre unalicenza 'Server' oltre alle
licenze 'Client’ sui singoli Pc.

La licenza Server consente al programma di effettuare gli opportuni controlli sull'accesso
simultaneo ai dati. Essa permette non solo di interrogare contemporaneamente, ma anche e
sopratutto di inserire dati (fatture, movimenti, ordini ecc.) attraverso le postazioni collegate.

1) E' necessario predisporre una cartella condivisa dove risiedono gli archivi.

2) Il programma si installa su di una prima postazione con la procedura sopra
descritta nel capitolo Installare Wincoge.

3) Lanciare WinCoge da questa prima postazione, e, quando appare la finestra che
chiede 'utilizzo in rete: inserire il percorso della cartella condivisa', imposterne il
percorso e premere esegui.

4) Da questa postazione si dovra creare la ditta ed inserire il numero della licenza
'‘Server' nell'apposita finestra.

5) Sulle altre postazioni, si provvede ad eseguire l'installazione allo stesso modo.

Aprendo il programma da una qualsiasi postazione dove é stato installato si trovera la ditta
creata (olltra alla 'dittae esempio’): tutti i dati che inseriti da una postazione saranno
disponibili alle altre.

Su ogni postazione dovranno essere inseriti i numeri di licenza d'uso del modulo base e
degli eventuali opzionali.

Avvio programma
Lanciare I'appicativo dall'icona sul desktop o da start>programmi>WinCoge

Compare lafinestra di accesso a Win-Coge:
WinCoge ed opzionali WinMag WinOrd, ... El

Questa programma & prodatta da i i
Techologie [nformatiche - Rivoli-To. Guida rapida
Ezzo & tutelato dalle legai nazional
ed internazionali zul copyright & ul Aszsistenzal@win-coge_com
diritto d'autare. L'utilizzo del www Win-Coge com
programma & conzentito allutente
alle condizioni del contratta di Installare nuova
licenza d'uso. versione
. Aggiornamento
. Apri il programma archivi

Appaiono i pulsanti:

e Apri il Programma: per lavorare con WinCoge

e Guidarapida: per capire velocemente il funzionamento dell'applicativo
¢ Installare nuova versione: vedere capitolo Installare ed Aggiornare

e Aggiornamento archivi: funzione automatica di recupero dati inseriti con
precedenti versioni.

Premuto Apri il Programma, se si utilizza il programma in prova, appare la finestra per
I'inserimento delle licenze d'uso:
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Licenza WinCoge e Moduli opzionali

*aggiornamento n.033* Numero seriale

Il programima shareware ed | moaduli apzianali si possano provare per 30 giorni. =
Fer utilizzarlo legalmente & necessatio possedere | numetri dilicenza d'uso validi. .
modulo InserimentofRinnovo

in=erire qui sotko i numeri di licenza
Licenze baze WinCoge T2=24dEE7282101 122
Llcenze opzionels Winkiag T=2o28587EE4d08 7458

Chiudi questa finestra Conferma inserimento licenze

Per provare il programma in modalita 'shareware' premere:
chiudi questa finestra, oppure inserire i numeri di licenza e premere conferma licenze.

Appare ora lafinestra selezione ditta:

Selezione Ditta Licenze d'uso| X
DITTA ESEMPIO ;I opzioni avanzate ed
[ABC FORNITURE | impostazioni per rete
_ | = ) Imposzta I'archix_ficu COme v| assistenza e supporto:
"|Apri I'archivio selezionato |7 predefinita SR WIN-COQE, COMm
assmtenza@wm-cnge.mm

Nell'elenco appaiono le ditte create dall'utente, oltre la ditta di esempio.
L'utente puo esercitarsi all'uso del programma aprendo la ditta di esempio e
successivamente potra creare la propria ditta (vedere capitolo Creazione Nuova Ditta)
e April'archivio selezionato: apre la ditta selezionata
e Imposta l'archivio come predefinito: serve per evidenziare automaticamente
all'ingresso di Win-Coge la ditta desiderata.
e Licenze d'uso: permette di inserire il numeri dilicenza, verificarne la scadenza ed
inserire il rinnovo delle licenze d'uso.
e Opzioni avanzate: mostra i file di inizializzazione del programma e permette di
modificarli.

Selezionata la ditta appare I'area di lavoro del programma con il menu a tendina:

DittaE sempio033 HE R
Archivi  Magazzino/Fatture/DDT Ordini - Begistrazioni e Stampe Contabili  Scadenzaro  Impostazioni  help

e Tramite il menu (Archivi, Magazzino/fatture/ddt, Registrazioni contabili, ecc) si
selezionano le varie finestre sulle quale si desidera lavorare. In questo manuale si fa
riferimento alle finestre di lavoro del progamma alle quali si accede con il menu a
tendina. Vedere capitolo Le finstre di WinCoge

Anno: per selezionare I'esercizio contabilie o di magazzino desiderato; il programma si
posiziona automaticamente sull'ultimo anno (vedere capitolo Apertura Nuovo Anno)

Il numero (p.es.033) in alto a destra indica la versione di aggiornamento del
programma.

Il primo simbolo stampante stampa la videata corrente.

Il secondo simbolo stampante apre la finestra delle proprieta della/e stampanti.
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151

Per apprendere velocemente il funzionamento delle principali finestre consultare anche Il file
LEGGIMI (Guida Rapida), incluso nell'installazione.

Argomenti correlati:
Introduzione, Creazione ditta, Apertura nuovo anno, Finestre di WinCoge.

Le finestre di WinCoge
Qesta sezione descrive il metodo di funzionamento delle finestre di WinCoge

Tramite il menu a tendina si selezionano le finestre sulle quale si desidera lavorare.
Per esempio:

Dittak sempio033 el

Archivi  Magazzino/Fatbure/DDT/Ordini - Registrazioni & Stampe Contabil - Scadenzano  Impostazioni  help

bucivo '

Formitor k Stampe

. i Finestra di
Nuovodpri | nserinert Inserimento Dati
inestra di Stampa
= #*._ejolInterrogazione
2 Stampa ClichSay g I R Muavo |

Codici Pagamento
Contabilits: piano dei contifcauzali/registi...

Prodatti/ Tipi docurmentolfattddt/mowvinmenti] /caus

Dial Clients |1 001 ﬂDFFIEINE
Al Clientz  [1999 #aJFENERIC Codice Ii ﬂ
& |n ordine di Codice
" In ordine diragione sociale [ Apri |
&  Conferma |

Finestre di inserimento
Queste finestre (archivi, ddt, fatture, movimenti ecc.) si presentano sempre con i pulsanti
Nuovo ed Apri ed eventuali altri pulsanti specifici.
Vedere il capitolo Finestre di inserimento.

Finestre di interrogazione
Le finestre di interrogazione e stampa si presentano con alcune caselle per selezionare le
opzioni di stampa ed il pulsante Conferma. Vedere il capitolo Finestre di interrogazione.

Consultare anche capitolo Campi Numerici, Date, Alfanumerici ed impostazioni internazionali

Finestre di inserimento

Tutte le finestre per inserire archivi di base (clienti e fornitori, prodotti,
piano dei conti, ecc.) e quelle per registrare documenti e contabilita
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(Emissione Fatture ddt e registrazione movimenti magazzino,
movimenti contabili non iva, Fatture e registrazioni Iva,

ordini e offerte clienti, ordini fornitori) si presentano con i pulsantiNuovo ed
Apri.

B MNuovo |
Codice hﬂ

= Aari | {ﬁNuwa D a sdoppiamenta

e NuoVvo serve per inserire un nuovo elemento.

e Apri serve per variare un elemento gia inserito inserendone il codice nella casella
codice.

e Binocolo (a sx della casella Codice) apre una finestra di interrogazione con
I'elenco di tutti gli elementi presenti.

e Nuovo da sdoppiamento: alcune finestre (come l'archivio prodotti, Emissione
Fatture ddt e registrazione movimenti magazzino, ordini e offerte clienti presentano
guesto pulsante; esso serve per duplicare un elemento assegnando un nuovo
codice; puo essere utile, per esempio, per velocizzare l'inserimento dei prodotti
evitando di caricare informazioni comuni a pit elementi.

Il Binocolo apre la finestra di interrogazione, per esempio:

Codice I M ‘ H
Interrogazione CLIENTI B
& Apri Cod |FagSoc RagSoc? Plva [Efdail | Cantc
1020 EFABAELETTRA S FA, (IMPIAMTIELETTRICI 32185498725 |infoi@wi(110.0
1899 | GENERICO X SCONTRIMI
1001 | OFFICIME MECCAMICHE O.F 5. |DivERDI 012345678910 [info@wi|110.0
1030 TUTTARARMA S RL LATTICIMNIE 12345678903 |infol@wi[110.0
KI [
fcerca per IHagSuc‘l jPFHClN--- [ cersal ilrec.h"? | > | R

In questa finestra & possibile interrogare per una qualsiasi delle colonne.

Nella casella apposita si inserisce per esempio il nome (o le lettere iniziali) della ditta da
cercare, ed il programma si posiziona sull'elemento piu vicino al testo inserito.

Tramite la casella combinata €& possibile selezionare un criterio di ordinamento diverso

(per esempio in ordine di partita iva).
| due pulsanti << e >> posizionano rispettivamente sul primo o sull'ultimo elemento.

Per stampare il contenuto della finestra di interrogazione: tramite un click con il tasto dx
del mouse si seleziona Stampa.

Premendo Nuovo oppure Apri appaiono i dati dell'elemento:
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2% Clienti M=

Muovo/tpr  Inserimento-variaz. dati | nuovo cliente

codice I

pativa (codfisc) I

ragione sociale

ragione soc. 2

indirizzo

cap/localitafprov. I I

dati anagrafici dati:-:fatture;’ddtl dati per u:un:linil

E Conferma | KElimina |

Vengono visualizzate le caselle dove si inseriscono o0 modificano i dati relativi all'elemento.
Quando e necessario Win-CoGe verifica la correttezza di cid che é stasto digitato: per
esempio non permette di uscire da una casella che prevede un data se questa non &
corretta, oppure non permette di uscire da un campo numerico se sono stati impostati
caratteri alfabetici.

e Le linguette in basso (per esempio dati anagrafici, dati x fatture, dati x ordini)
appaiono quando i dati dell'elemento sono distribuiti su piu videate.

e | punti interrogativi gialli costituiscono I'help contestuale, cliccando appare un
riquadro con utili informazioni.

e Conferma: salva il nuovo elemento oppure le eventuali variazioni sui dati.

e Elimina: cancella I'elemento dall'archivio.

e Lalinguetta nuovo/apri in alto a sx serve per tornare alla videata con
nuovo/apri/binocolo

¢ Premendo Conferma o Elimina il programma torna sulla videata con nuovo/apri

Se si chiude la finestra mentre & aperto un elemento una finestra di dialogo chiede
‘documento aperto: proseguo Si/No' : con si le eventuali variazioni non verranno salvate
con no resta aperta la videata e si puo premere conferma per salvarle.

Griglia righe documento

Le finestre come

Emissione Fatture ddt e registrazione movimenti magazzino,
Fatture e registrazioni iva, Movimenti contabili non iva,

Ordini e offerte clienti, Ordini fornitori ed alcune altre, richiedono linserimento
dellerighe.
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Per esempio:
=% Registrazione Movimenti Magazzino ed emiszione Fatture/DDT

Intestazione Ditta

dati di intestazione
documento

‘_ righe del

documento

Muovoddpr  Insefmento-variaz. dati

nuove documento:FATTURA Accompagn.

ME

Codice

Descrizione

UM/(Quantita| Prezzo

Nuova Riga || [8.100.25

FRNIRS STAMPANTE AD AGHI 80| N 155|2560.36 317484 .64
A.100.28 [CARTUCCIA NASTRO [N, 313| 6.95| 217535
A20066 |TAVOLO CON N 3| 400.65| 1201.95
R02.BASE |BASE PER SEDIA N 25| 16.52 113

Il e

codice prodotio

descrizione

um gquantits prezzo sconto

Mlsmrmmnnm AD AGHT 80 [N | [o. [0

CanermaRigal Elimina Riga |

Intestazione | Righe J

Econferma | E Elimina |

Tramite un pulsante Nuova Riga appare il riquadro nel quale si inseriscono i dati.
e Conferma Riga: inserisce lariga viene aggiunta nella griglia di riepilogo.

e doppio click nella griglia righe si apre la riga per variare i dati.

e Elimina Riga: cancella lariga.

Quando il documento & completo con tutte le righe necessarie si preme Conferma.

1.5.2 Finestredi

interrogazione

Le finestre di stampa ed interrogazione (stampa movimenti per conto,

stampa movimenti magazzino, bilancio di verifica, situazioni di magazzino, ecc.)
presentano alcune caselle per selezionare il periodo da stampare (da data... a data....) gli
elementi (da conto... a conto...), eventuali altre caselle di selezione ed il pulsante Conferma

che serve per lanciare l'interrogazione.

Per esempio
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% Bilancio di Verifica = E |

Iv Stampain formato grafico

Dal kastra (100 ﬁlmSSﬂ E BAMCHE
Al hastro q00 MEDNTITH&NSITDHI

Dalla deta [01701/03 | | Es€lude Conti
Alla data m con saldo=0

= Canferma |

Alcune stampe presentano l'opzione Stampa in formato grafico: con la spunta si ottiene un
tabulato formattato con griglie, senza spunta si ottiene una stampa in formato testo.

Tutte le interrogazioni si possono ottenere immediatamente su stampante oppure a video
oppure salvare in formato acrobat pdf.

Conferma apre la finestra per selezionare il tipo di output di stampa:
Selezione output distampa |

- sU Starmpante
|HP LaserJet 2100 Series PCLE |

Foglio cm. 20.9 % 29.6 - Onientamento verticale
A4 210 x 297 mm

Area stamp. cm 2001506928 84667
—aideo

—informato Pdf Acrobat
'@ [ Inwia tramite e-mail P
[ Saksa con nome —
Annulla

Annulla: non esegue l'interrogazione

Stampante: l'interrogazione viene inviata alla stampante selezionata. L'apposita casella
combinata visualizza I'elenco di tutte le stampanti configurate sul computer e permette di
selezionare quella desiderata.

Formato pdf: premendo Conferma WinCoge genera un file ditipo Acrobat Pdf che
viene immediatamente visualizzato e serve come anteprima di stampa.
Spuntando la casella Salva con nome € possibile salvare il documento pdf nella
posizione desiderata.
Spuntando la casella Invia tramite e-mail si puo inviare il documento tramite posta
elettronica in allegato, senza uscire dall'applicativo (e utile per inviare, a clienti/fornitori,
fatture, ordini, ddt): vedere capitolo Invio tramite e-mail.
In pdf si possono ottenere sia i tabulati come listini prezzi, bilancio di verifica, movimenti,
ecc. che i documenti come ordini, fatture, ddt, ecc.
In alcuni casi i documenti pdf generati da WinCoge contengono l'indice delle pagine
ed il sommario degli argomenti.

e Lastampa movimenti per conto contiene il sommario per conto
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e La stampa movimenti per prodotto di magazzino contiene il sommario per
prodotto
e |l librogiornale contiene sommario per data

e La Stampa registri iva contiene sommario per numero protocollo
| tabulati di WinCoge in pdf si possono utilizzare per archiviare (per esempio: le fatture

emesse, i libri iva ed il giornale).

Video: l'interrogazioni viene visualizzata in una finestra, per esempio:

il YISUALLZZAZIONE STAMPA M=] E3
Stampa | Copia | Sakea |

Stampa anagrafica clienti da 1001 a 1999 LI

lonl QFFICINE MECCANICHE 0.F.V. Di VERDI FRANCESCO E C.

1020 Fi,B4 ELETTEL 35.F.A4. IMPIANTI ELETTRICI

1030 TUTTAPANNA 5.E.L. LATTICINI E FORMAGGINI

4 I I PITI

Questa finestra si puo ingrandire e scorrere.

Il pulsante Stampa permette di stampare cio che é stato visualizzato, ma,
attenzione, il tabulato sara senza formattazione delle pagine; quindi per eseguire
correttamente la stampa € necessario selezionare 'Stampa’ dalla finestra di dialogo
'Selezione stampante'.

Il pulsante Copia trasporta negli appunti di Windows tutto il testo della stampa che
puo essere incollato in un programma di elaborazione testi.

Il pulsante Salva memorizza il contenuto della finestra in un file ditipo TXT.

1.5.3 Campi Numerici, Date, Alfanumerici ed impostazioni internazionali

Nelle finestre di WinCoge i campi per l'inserimento dati possono essere:

¢ date

e campi numerici (con o senza decimali)

e campi alfanumerici

e campi collegati ad un archivio
Per spostare il puntatore da un campo a quello successivo si pud utilizzare il mouse oppure
premere il tasto TAB. Per tornare al campo precedente ultilizzare il mouse oppure premere

Shift+TAB.
Data registraz.[1 6/01/03 =3 Tasto ALT
[16/01/ pornain =] [2n3 =
Descrizione IFA—l_r 11 Del 10.01.03 et n= ww _1|_ -.-: -.;dSLI IJ..I1|||

Fornitare |5|]4|] 34|  [FEFDIMICHELE s [u |« [u]y|m]r
1211314 IRJIR| IT| IR

. R (DS SR N R

Binocolo oppure tasto Alt ... Per aprire 18] z0 = [2]z2]| 24| 6
per interrogare I archivio I"archivio Gl e lou] eul ol

16 yen ZUUE Conlemma |

Imponibile :I'
o 1560.33 separatore decimale:

Punto oppure ¥irgola
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Campi di inserimento data (per esempio Data registrazione)
Si deve digitare la data nel formato GG/MM/AA, non e necessario digitare il
separatore: per esempio impostando 160103, la data viene visualizzata con il
separatore /. Le impostazioni internazionali del sistema non hanno imfuenza sulle
date.
Premendo il tasto ALT sulla tastiera appare un pratico calendario per verificare e

modificare la data.

Campi numerici (per esempio Imponibile)
So possono digitare i numeri da 0 a 9. Quando il campo prevede cifre deecimali si pud
indifferentemente utilizzare il punto o la virgola.
Nelle caselle relative alla contabilita il programma accetta due cifre decimali.
Nelle caselle relative a fatturazione e magazzino i prezzi unitari e le quantita possono
essere impostati con massimo quattro decimali.
Nelle stampe su carta si puo predefinire il numero di decimali desiderato: vedere
capitolo impostazione decimali prezzi e quantita.

Campi collegati ad un archivio
In questi campi & consentito digitare codici presenti nel relativo archivio, per esempio
codice cliente, codice conto, codice prodotto:

Cliente |1 om él .. || OFFICINE MECCANICHE OF v,

Bottone ... apre la finestra del relativo archivio e permette di inserire un nuovo
elemento o variarne i dati, evitando di utilizzare il menu e senza sospendere la
registrazione; per esempio si puo inserire un nuovo cliente durante I'emissione di una
fattura oppure inserire un nuovo conto in fase di registrazione di una scrittura
contabile.

Binocolo apre lafinestra di interrogazione che consente diricercare gli elementi
(ricerca alfabetica, per codice, per data, ecc. secondo il tipo di archivio). Per esempio:

Codice I |ﬂ ‘ H

Interrogazione CLIENTI E
& Apri Cod |RagSoc RagSoc? Plva [Efdail | Cantc
1020 fFA.BAELET TRA S.P.A, [IMPIANTIELETTRICIH [32165498725 [infoi@wi[110.0
1999 | GENERICO X SCONTRINI
1001 | OFFICINE MECCANICHE O.F Y. |Di VERDI 0123456783910 [info@wi[110.0
1030 | TUTTAPANMNA S RLL. LATTICIMIE 12345678303 [info@wi[110.0
] i
ficerca per [RagSoc] = |oFFICIN... [ceica] << [eeir7 | »> |R]

In questa finestra, tramite un click con il tasto dx del mouse appare un menu per
ordinare gli elementi per la colonna desiderata. Il valore da ricercare si inserisce nel
campo ricerca. | due pulsanti << e >> posizionano rispettivamente sul primo o sull'ultimo
elemento. Per stampare il contenuto della finestra di interrogazione: tramite un click con il
tasto dx del mouse si seleziona Stampa.

Campi alfanumerici (per esempio Descrizione)
Nei campi alfanumerici e possibile digitare caratteri alfabetici, numeri e segni di

interpunzione.

© 2003 tecnologie informatiche



WinCoge: Manuale del programma 14

1.5.4 Invio e-mail con fatture e documenti generati dal programma

WinCoge, quando emette una stampa (fattura emessa, ordine, ddt e qualsiasi tabulato)
visualizza la finestra per selezionare I'output di stampa:

Selezione output di stampa I

- su Starmpante
|HP LaserJet 2100 Series PCL 6 -

Foglo cm. 209 = 296 - Onentamento verhicale
Ad 210 x 297 mm

Area stamp. om 20.15069:28 34667
—aideo

“ideo

—informato Pdf Acrobat
ﬁj [T Invia tramite e-mail P
[T Salva con nome —_—
Annulla

La stampa si puo selezionare su carta, a video ed in formato Acrobat Pdf. (Vedere anche
capitolo Finestre di interrogazone e stampe.

Stampante: l'interrogazione viene inviata alla stampante selezionata. L'apposita casella
combinata visualizza I'elenco di tutte le stampanti configurate sul computer e permette di
selezionare quella desisderata.

Video: l'interrogazioni viene visualizzata in una finestra in formato testo.

Formato pdf: premendo Conferma WinCoge genera un file ditipo Acrobat Pdf che
viene immediatamente visualizzato e serve come anteprima di stampa.

Spuntando la casella Salva con nome e possibile salvare il documento pdf nella
posizione desiderata.

Spuntando la casella Invia tramite e-mail si pud inviare il documento tramite posta
elettronica in allegato, senza uscire dall'applicativo (& utile per inviare, a clienti/fornitori,
fatture, ordini, ddt).

Appare lafinestra per le impostazioni di invio:

Invia E-Mail documento Pdf

Server SMTF ambp. win-Coge, com
E-Mail mittente info@wWin-coge. com
E-Mail destinatano | officine. ofv@libero. it
Oagetta Irivio Fattura

Mezzaggio i inviamo in allegata nostrade fatturade.

Ezci |

e Server Smtp: impostare l'indirizzo del server di posta (I'impostazione viene
conservata per i messaggi che si invieranno in seguito)

e E-Mail mittente: impostare l'indirizzo email del mittente I'impostazione viene
conservata per i messaggi che si invieranno in seguito)

e E-Mail destinatario: il programma propone l'indirizzo impostato sull'archivio clienti
che si pud modificare.
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e Oggetto: oggetto del messaggio
e Messaggio: testo del messaggio
La stampa viene inserita come allegato in formato pdf.

Per procedere con
internet). Un mess

1.6 Clienti e Fornitori

| dati sono distribuiti su tre
dati anagrafic

dati anagrafici:
codice

Pzeudonima YERDI
part.iva [codfisc] (012345678910

ragione soci
ragione soc.
indirizzo

capdlocalita/prey. (101 00 |GENDVA IEE

Contoriepilog.  [110.010 k| ... ELIENTI
controp.fatture  [FooLo10 @4 . [RIC&VI MERCI C/TO VENDITE

I'invio premere Invia (& necessario che sia attiva la connessione
aggio dara conferma dell'avvenuto invio.

Archivi  Magazzino/Fatturedl

Cienii ] Auchivi |
Fornitari ®  Stampe
Codici Pac

Crambakilib sk

schermate alle quali si accede con le linguette:
i - dati per fatture - destinaz.merce - dati per ordini

10M

alz  |OFFICINE MECCANICHE O.F.V.
2 Di VERDI FEANCESCO E C.
WiIA DEI MILLE M. 359

Codice lva Igu ﬂl IEEI?;

pagamento ||3|3 ﬁl IEh:unifiu:u:- 30 ggF.M.

Lin [IT 57 0 abi [01234 cab|98765 conto|1122334455
bancalagenz. |BANEA, S.PAOLO |AE.35

tel=fonol  |071195648481 Mote

telefonoZ (01195648482

EMail infoi@win-coge.com

dati anagrafici | dati » fatbure destinaz.mercel dati per ordini

Codice: alfanumerico max 10 caratteri.
Negli esempi inclusi nel programma i clienti sono codificati con 1001, 1002, 1003, ...

ed i fornitori come
importante evitare
sinistra. Vedere a

5001, 5002, 5000, ... . Utilizzando un codice numerico é
una codifica ditipo 1,2,...10,11 ma riempire i codici di zeri a
nche Note sulla codifica in questo capitolo.

¢ Partita Iva : il programma controlla e segnala la correttezza della partita 1.V.A.

e Pseudonimo : campo per impostare un nome per ricercare velocemente il cliente o
fornitore (per esempio : ragione sociale='L'automobile riparazioni di Rossi G.",
pseudonimo = 'Rossi'

e Conto riepilogativo: obbligatorio se si genstisce la contabilita. Si tratta del conto
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riepilogativo predisposto tra i conti patrimoniali del piano dei conti (uno di quelli con
CFP="C' 0'F'). Nelle scritture contabili si imposta il codice del cliente o fornitore
e non il conto riepilogativo. Il saldo del conto riepilogativo viene aggiornato
automaticamente movimentando i clienti o fornitori.

e Contropartita fatture : si puo predefinere la contropartita (normalmente un conto di
costi o ricavi) per evitare di digitarla in fase di registrazione fatture in contabilita.

e Codice Iva: si pud predefinere il codice iva per evitare di digitarlo in fase di
registrazione fatture in contabilita.

e Pagamento: Si tratta del codice assegnato alle condizioni di pagamento. Il codice
pagamento, inserito sull'anagrafica, viene proposto in fase di emissione fatture
vendita (finestra Emissione Fatture ddt e registrazione movimenti
magazzino e di registrazione fatture in contabilita (finestra fatture e
registrazioni iva).

Esso si pud variare emettendo le fatture o registrando in contabilita.

Il codice di pagamento serve anche per aggiornare automaticamente lo
scadenzario registrando le fatture o emettendo fatture.

Vedere anche capitolo Codici di pagamento.

e Banca/Cin/Cab/Abi: Vengono stampati sulle fatture emesse. Vengono utilizzati
anche dalla funzione per le RiBa elettroniche. Vedere apposito capitolo WinRiba.

e EMail: per inviare tramite posta elettronica fatture, ddt ed ordini.

dati per ddt e fatture:
~Condizioni predefinite per fatture, ddt. ordini, offerte

Frezza listing 1.2.3.4(c.iva).5 (> 5u c:u:lstcl]lh_
sconti ‘?f.;|1 0 ||] ||]

I—Es-::ludu i ddt del cliente
dafatturazione automatica

Sconta finale per Fatture Iu [] ﬁ?&%g‘;‘ﬁ:ﬂﬂg:‘:mgﬂ::;"
Codice ezenzione iva | ﬁl
Agente | ﬁl
— Scritte predefinite per fattura
W arie 1 SCRITTA PREDEFINITA INSERITA SUL CLIENTE
"arie 2
— Scritte predefinite per DOT
Warie 1 SCRITTA 2 PREDEFINITA INSERITA SUL CLIEMTE
arie 2

dati anagrafici dati » fatture I destinaz.mercel dati per u:urdinil

e Prezzo 1/2/...: si tratta dei prezzi 1/2 indicati sull'archivio prodotti che verranno
proposti in fase di fatturazione, ddt, ordini, offerte. Il prezzo 4 (con iva) si puo
utilizzare su un cliente generico per I'emissione dei documenti di tipo 'scontrino non
fisc.".

e Sconti: si possono indicare fino a 3 sconti che verranno proposti in fase di
fatturazione, ddt, ordini, offerte.

e Sconto finale: sconto che verra applicato sul totale imponibile dei documenti
emessi.

e Codice esenzione Iva: sulle fatture emesse il programma prendera in
considerazione questo codice iva e non quello indicato sul prodotto.
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e Agente: codice del rappresentante che verra inserito su ordini e fatture emesse per
ottenere il calcolo periodico delle provvigioni. Vedere capitolo Agenti e Provvigioni.

e Escludo DDT dalla fatturazione automatica: il cliente verra escluso quando si
utilizza la funzione che provvede a fatturare automaticamente i ddt emessi.

e Raggruppo righe ddt in fatturazione automatica: € utile per ridurre il n.di pagine
delle fatture quando queste devono contenere numerose righe; in fatturazione
automatica il programma provvede a raggruppare le righe dei ddt relative al
medesimo codice prodotto.

Prezzi, sconti, esenz.lva, agente, destinazione merce e sritte predefinite si possono
modificare in fase di emissione fatture.

destinazione merce:
—e possihile inserire una destinazione merce predefinata per ddt———
rag. zoc. 1

rag.zoc. 2
indirizzo
cap/localita/proy | |

—oppure diverse destinazioni da selezionare emettendo ddt

Codl RagSoc] Ragsoc2 Imdirizzo Cap | Localts | Prow
ABCD S5 P4 | SEDE DI MILAMC W& GARBALD 2 | 1011 MILAMC b
2(ABCD S PA MAGAZZIMNG DI MOMNIA | WA DEI MILLE 63 | 101 : | OIS M

|

Muowva Destinazione

—

— Sciitte predefinite per DD T
SCRITTA PREDEF. SU CLIENTE DA STAMPARE S5U DDT
ALTRASCRITTA PREDEF.SU CLIEMTE DA STAMPARE 5U DDT

dati anagraficil dati « fatture destinaz.merceé dati per -:uru:linil

Sui clienti si puo predefinire una o piu destinazioni merce per evitare di digitarlaa su ogni
ddt. In ogni caso la destinazione si potra modificare in fase di emissione ddt.

Quando é necessaria la fatturazione differita suddivisa per punto di consegnale
varie destinazioni possibili si devono inserire nella griglia premendo il pulsante 'nuova
destinazione'. In questo modo ad ogni destinazione viene assegnato un codice (1,2,3,...)
che consente la fatturazione differita mediante il raggruppamento dei ddt per codice
destinazione.

Se non si utilizza il 'codice destinazione merce' viene proposta la 'destinazione
predefinita' impostata sul cliente.

Le diverse destinazioni inserite in questa tabella consentono la
FATTURAZIONE DIFFERITA suddivisa per destinazione.

dati per ordini:
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1.7

— Scritte predefinite per ordini

Allatterzions di (516, GIUSEPPE

Mote Intestazions [QCRITTE PREDEFINITE INSERITE =]
SUL. CLIENTE CHE COMPATOHO AUTOMATICA-
MENTE SUGLI ORDINI e |

Consegna/note  [af TRE SCRITTE PREDEFINITE Al
CHE COMPATONOD AUTOMATICAMENTE SUGLI
|ORDTHT |

dati anagraficil dati ¥ fatture/ddr dati per .:.r.:linié

Per predefinire alcune informazioni che vengono proposte in fase di inserimento ordini:
esse si possono modificare o inserire direttamente sugli ordini.

Note sulla codifica dei clienti e fornitori
WinCoge gestisce codici alfanumerici che possono contenere fino a 10 caratteri.
Si utilizzano spesso solo numeri, per esempio 0001,0002,0003 ecc.

Negli esempi inclusi nel programma i clienti sono codificati con 1001, 1002, 1003, ...ed i
fornitori come 5001, 5002, 5000, ... .

E' importante evitare una codifica di tipo 1,2,...10,11 ma riempire i codici di zeri a
sinistra; in questo modo appariranno ordinati:

Con zeri a sinistra Senza zeri a sinistra
0001 CLIENTE AAA 1 CLIENTE AAA
0002 CLIENTE BBB 10 CLIENTE FFF
0003 CLIENTE CCC 11 CLIENTE GGG

2 CLIENTE BBB
0010 CLIENTE FFF 3 CLIENTE CCC
0011 CLIENTE GGG....

Contabilita ed IVA (ordinaria o semplificata)

WinCoge prevede due finestre

| Registrazioni & Stampe Contabii  Scaderzatio  Impostaziori
R egistrazioni Favirmenti Mo (W, [

Stampe e interrogazioni  k Fatture & registrazioni (W,
Registr VA & Giormale  #

e A)Una, denominata nel menu di WinCoge, Fatture e registrazioni IVA, da
usare per le operazioni soggette a registrazione IVA. Provvede all'inserimento
contemporaneo sui registri iva ed in contabilita senza che l'utente si debba
preoccupare del dare o dell'avere.

e B) Un'altra, denominata nel menu di WinCoge, Movimenti non IVA, da usare
per le scritture contabili che devono essere annotate sul giornale. Con questa
finestra le operazioni si inseriscono con il sistema della partita doppia.

In regime di contabilita ordinaria si utilizzano l'una o I'altra finestra secondo il tipo di
registrazione da effettuare.
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In regime di contabilita semplificata si utilizza 'Fatture e registrazioni IVA' per annotare sui
registri iva, oltre alle operazione soggette a registrazione IVA, anche tutte le altre operazioni
di costo o ricavo che concorrono al risultato della gestione. Vedere capitolo

contabilita semplificata.

Le scritture contabili possono essere generate automaticamente da altre funzioni del
programma, tra le quali :

Emissione Fatture ddt e registrazione movimenti magazzino,

pagamenti da scadenzario,

distinta RiBa,

chiusura periodica IVA, eccC.

Le due finestre consentono diriaprire qualsiasi operazione per modificarla o
correggerla e provvedono ad opportune segnalazioni quando si tenta di modificare scritture
gia stampate in via definitiva sui registri.

Lafinestra Fatture e registrazioni IVA, in alcunicasi, pud generare piu di una
scrittura contabile o IVA (per esempio le fatture di acquisto intracomunitarie creano 2
scritture IVA ed una non iva).

Per procedere alle registrazione delle operazioni contabili ed IVA & necessario predisporre
alcuni archivi (piano dei conti, tipi registro iva ecc.) come descritto nei prossimi capitoli.

Data registrazione
Il programma impone di immettere la data registrazione su ogni scrittura contabile come
previsto dalla legge.
Tutte le scritture soggette per legge a registrazione IVA (come fatture emesse, quelle
ricevute ed i corrispettivi) con WinCoge vengono contemporaneamente inserite sui registri
iva ed in contabilita. In questo caso la data di registrazione deve rispettare la normativa IVA.
WinCoge consente diinserire le scritture contabili anche senza rispettare I'ordine cronologico (ma con la corretta

data di registrazione) e provvede ad emettere le stampe ordinate cronologicamente. Si ricorda pero che la
normativa vigente impone di effettuare le scritture in ordine cronologico.

Numerazione progressiva
Il programma assegna ad ogni scrittura contabile un numero articolo che laidentifica in
modo univoco.

Numero di protocollo IVA
Ad ogni scrittura contabile soggetta a registrazione IVA il viene assegnato un numero di
protocollo oltre al numero articolo. Ogni registro iva ha una sua numerazione di protocollo.

Consultare anche il '"Manuale di contabilita di WinCoge': contiene la descrizione
dettagliata per effettuare, la maggior parte delle operazioni: fatture attive/passive,
pagamenti, incassi, registrazione paghe e stipendi, interessi c/c bancario... . Sara utile
soprattutto agli utenti meno esperti.

Archvidi base per contabilita ed IVA

Per procedere alle registrazione delle operazioni contabili ed IVA € necessario
predisporre questi archivi:
e |l piano dei conti
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e Le causali contabili
| tipi di reqgistro IVAI codici IVA
| clienti ed i fornitori
e La Riclassificazione: facoltativo
e Le Categorie ripartiz.acquisti: facoltativo
Ogni archivio & composto da elementi ai quali bisogna assegnare un codice.

Gli archivi di base potranno essere variati e perfezionati nel tempo secondo le esigenze che
si presenteranno.

1.7.1.1 Piano dei conti

Archivi Magazzino/Fatture/D0TOrdini - Reqgistrazioni e Stampe Contabill - Scadenzano  Impoz

Clienti

Fornitori Fianao dei Canti b Maszti

Codici Pagamenta Cauzal Conti

Contabilits: piano dei contidcauzalifregisti... » FEaaeirm Tipi Riclazzificazione
Registn [va Codici Riclazsificazione

Categarie ripartiz. acquizh vendite |

Il piano dei conti consente di classificare le operazioni contabili per ottenere i dati per la

formazione del bilancio e per le esigenze informative dell'azienda.

Esso e suddiviso in Conti Patrimoniali e Conti economici:
Conti Patrimoniali per esempio:CASSA,BANCA,CLIENTI,CAMBIALI ATTIVE,IMPIANTI,
FORNITORI, CAMBIALI PASSIVE, DEBITI DIVERSI, FONDO AMMORTAMENTO
IMPIANTI, FONDO T.F.R., CAPITALE NETTO, UTILE ESERCIZIO
Conti economici per esempio VENDITE, ACQUISTO MERCI, SALARI E STIPENDI,
ASSICURAZIONI, ENERGIA ELETTRICA, SPESE TELEFONICHE, AMMORTAMENTO
IMPIANTI, ACCANTONAMENTO T.F.R.

WinCoge contiene un piano dei conti predefinito che pud essere personalizzato o
completamente ristrutturato secondo le esigenze: consultare anche il 'Manuale di
contabilita di WinCoge' per altre informazioni.

Codifica del piano dei conti
La codifica e strutturata nella forma X.Y : X viene denominato in Mastro ed Y Conto.
Essa deve essere progettata in modo tale da consentire l'inserimento di nuovi conti quando
Si presenta una nuova esigenza.
| codici dei conti sono "alfanumerici' e possono contenere fino a 10 caratteri incluso il punto
che separa mastro da conto. Di conseguenza si possono utilizzare codici come per esempio
C01.030B oppure F20A.CD03, ma non sempre & necessario shizzarrirsi troppo nella
codifica.
Il piano dei conti deve contenere anche i Conti riepilogativi clienti o fornitori. Su ogni
cliente e su ogni fornitore deve essere inserito il conto riepilogativo di appartenenza.
Nelle scritture relative a clienti o fornitori si deve indicare il codice cliente oppure il codice
fornitore e non il codice del conto riepilogativo.

Le informazioni principali di ogni elemento del piano dei conti sono:
Codice mastro e Codice conto, Descrizione, CFP, Patrimoniale/Economico, per esempio:
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hdastro |1 o0 ﬂms Sa E BANCHE

Conto 010 nelle regiztrazioni 2 imposta il codice: I1 00.010

Descrizione Imssg

CFF IF gui COMTI RIEPILOGAT VI Clienti o Fornitori impostare C o F
gu TUTTI gh ALTRI impostare P

Fatrimoniale mpostare la 'spunta’ ze Conto PATRIMOMIALE
Economico hon ‘spuntarg’ ze Conto ECOMOMICO

Mastro: si creano o modificano tramite I'archvio Mastri.

I mastri sono codici di raggruppamento delle varie voci che compongono il piano
dei conti: servono per ottenere i totali raggruppati nella stampa bilancio di
verifica e nella stampa situazione costi/ricavi e patrimoniale.

CFP: sui conti riepilogativi clienti si imposta C, sui conti riepilogativi fornitori si
imposta F, su tutti gli altri conti si imposta P.

Patrimoniale/Economico: si imposta la spunta sui conti patrimoniali e si lascia
in bianco sui conti economici.

Nelle registrazioni contabili si imposta il codice del conto nella forma mastro + punto +
codice conto.

1.7.1.2 Causali contabili

Archivi Magazzino/Fatture/D0TOrdini - Reqgistrazioni e Stampe Contabill - Scadenzano  Impoz

Clietti

Foarnitar Piano dei Conti » Masti

Codici Pagamenta Cauzal Conti

Contability: piano dei conti/causzalifregisti.. » FEaieii Tipi Riclassificazione
Feqistri lva Codici Riclaszificazione

Categarie ripartiz. acquish/vendite |

Servono a descrivere ogni operazione contabile.
Per esempio: Pagamento, Incasso, Versamento, Prelievo c/c. (le scritture contabili si
registrano con la finestra Movimenti non IVA).

La codifica delle causali & alfanumerica ed accetta 4 caratteri.

WinCoge contiene alcune causali predefinite che si possono personalizzare secondo le
esigenze: i dettagli si trovano nel ‘Manuale di contabilita di WinCoge'.

Non & necessario prevedere un numero enorme di causali in quanto, in fase di registrazione
dei movimenti contabili, € disponibile il campo libero descrizione per completare la causale
con altre informazioni relative al movimento (per esempio causale 'incasso’ e descrizione
fattura n.xxx).
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codice IU]“]

Descrizione IIm::ﬂssu fattura

Fipete autamaticamente causale e
imponto nelle registrazioni contabili

Nelle causali & prevista la casella ripete' che serve per velocizzare l'inserimento delle righe
di contropartita: la spunta su 'ripete' evita di dover digitare nuovamente in contropartita i dati
della riga del dare (o viceversa).

Causali fisse nel programma

e Le causali relative ad operazioni soggette a registrazione IVA (11=Emessa fattura,
31=Fattura acquisto, ecc)

e Le causali per le scritture di apertura conti: APE ed APEX
APEX serve per trasportare i saldi di aperura in maniera provvisoria sul nuovo esercizio non
essendo normalmente possibile al 31 dicembre di ogni anno completare le registrazioni. Le
registrazioni di apertura provvisoria non vengono stampate sul giornale.
Vedere anche capitolo Trasporto saldi apertura.

1.7.1.3 Tipi registro iva

Archivi Magazzino/Fatture/DDT/Ordini - Registrazioni & Stampe Contabil Scadenzano  |mpos

LClienti

Fornitari Fianao dei Caonti b Maszti

Codici Fagamento Cauzali Conti

Contabilits: piano dei contidcausalifregisti... * el Tipi Riclazsificazione
Registni [va Codici Riclazzificazione

Categarie ripartiz. acquishvendite |

Il prospetto che segue rappresenta i registri iva predefiniti nel programma WinCoge:

Cod Descrizione Tipo Conto IVA

1 VENDITE 01 vendite 900.010 IVA SU VENDITE

2 CORRISPETTIVI 02 corrispettivi 900.010 IVA SU VENDITE

3 ACQUISTI 03 acquisti 900.020 IVA SU ACQUISTI

4  Acq.Intracom.su Vendite 04 vendite 900.210 INTRA U.E: Transitorio IVA
5 Acq.Intracom.su Acquisti 05 vendite 900.210 INTRA U.E: Transitorio IVA
7  Corrispettivi Ventilati 07 Corrispettivi Ventilati 900.010 IVA SU VENDITE

In base alle esigenze aziendali e norme dilegge si predispongono i registri che verranno
gestiti.

| dati da impostare su ogni registro lva sono il Codice, il Tipo, la Descrizione ed il conto Iva,
per esempio:
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codice |1—
Tipo |u1 ﬂ\/endite

Desctizione IVenditE

Conto iva W SUNVEMDITE
300010 dh| .

e Codice: alfanumerico di 2 caratteri
e Tipo: serve percheé il programma 'sappia’ come comportarsi in fase di

registrazione movimenti iva ed in fase di stampa dei registri.

Tipo 01: fatture di vendita emesse

Tipo 02: corrispettivi degli incassi suddivisi per aliquota

Tipo 03: fatture di acquisto

Tipo 07: per i corrispettivi da ventilare in base agli acquisti. (Bisogna
anche predisporre appositi codici iva riservati alle fatture di acquisto di beni
destinati alla rivendita).

Tipo 04 e 05: fatture di acquisto intracomunitarie (04 Acq.Intracom.su
Vendite e 05 Acg.Intracom.su Acquisti)

Descrizione: € semplicemente una scritta che si puo variare a piacere.
Conto lva: si tratta di un elemento del piano dei conti, serve perche il
programma possa generare la scrittura contabile, in fase di registrazione
delle operazioni IVA. Per gestire le aziende in contabilita semplificata &
necessario inserire il conto IVA come per quelle in ordinaria.

Si possono gestire piu registri iva dello stesso tipo: per esempio un registro iva codice 1
ed un altro codice 6, entrambi ditipo 01 (utili per gestire due registri iva vendite quando si
emettono fatture da due postazioni diverse).

Su ogni registro iva deve essere indicato il conto iva del piano dei conti in modo tale che, in
fase di registrazione operazioni IVA, il programma possa generare la scrittura contabile.

Note sui registri iva corrispettivi

Sui registri dei corrispettivi, oltre al Codice e il Tipo, si devono impostare altre informazioni:

— Corrispettivi
W Registrazione mensile

Codice hva default |2|] ,ﬁl 20

Conto Cassa 100010 !ﬁl IE&SS;‘-‘«
Conto ricavi corrisp. |700.010 @] . [BICeYI MERCI C/TO VENDITE

Causale giro lva ||]3}' ,ﬁl IGir-:u lva Corrizpettivi

e Registrazione mensile: bisogna predefinire se si desidera effettuare una
registrazione riepilogativa mensile o giornaliera degli incassi; spesso si effettua una
registrazione mensile: mettendo la spunta sulla casella, in fase di registrazione, il
programma crea una scrittura con descrizione 'corrispettivi del mese...' invece che
‘corrispettivi del giorno ...".

e Codice Ilva default: codice iva che viene proposto in fase di registrazione degli

incassi.
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e Conto cassa e Ricavi servono per evitare di digitarli ad ogni registrazione.
o Causale giro Iva: si tratta della causale che il programma utilizza per creare la
scrittura contabile di giro dell'iva scorporata Ricavi a lva su Vendite. Questa scrittura

viene generata automaticamente dalla finestra di stampa registri iva.
1.7.1.4 Codiciiva

Archivi  Magazzino/Fatture/DDTOrdini - Reqgistrazioni e Stampe Contabil - Scadenzano  Impos

LClietti
Farnitari Fiano dei Caonti ¥ Masti
Codici Fagamento Cauzali Conti

Contabilits: piano dei contidcausalifregisti... * FRaaeir Tipi Riclassificazione
Registni [va Codici Riclazzifizazione
Categarie ripartiz. acquishvendite |

Per registrare le operazioni soggette a registrazione IVA (finestra Fatture e
registrazioni IVA oppure Emissione Fatture ddt e registrazione movimenti
magazzino) é necessario predisporre i codici iva.

Essi servono per di ottenere i registri iva con l'indicazione della % o dell'articolo di
esenzione, i totali periodici suddivisi per codice iva ed i dati per la dichiarazione IVA.

Il prospetto che segue rappresenta i codici iva predefiniti nel programma WinCoge.

Cod Descrizione %IVA %Indeducibile

04 4% 4 0

04N 4%Non.Detraib. 4 100

10 10% 10 0

10N 10%Non.Detraib. 10 100

20 20% 20 0

20N 20%Non.Detraib. 20 100

20X 20%Non.Detraib.50% 20 50

EO0 Fuori ambito IVA 0 0

EO7 Esente Art.7

EO8 ART.8 0 0

E09 Esente Art.9 0 0

E10 Esente Art.10 0 0

E15 Escluso Art.15 0 0

E74L Art.74 quotidiani/libri 0 0

E74R Art.74 rottami 0 0

V10 10% VENTILAZ. 10 0 riservato ventilazione
V20 20% VENTILAZ. 20 0 riservato ventilazione

ZCOR Ventilazione corrispettivi (codice iva fisso nel programma)
| codici Iva si possono modificare secondo le esigenze.

| dati da inserire sono il Codice (alfanumerico 4 caratteri), la Descrizione (scritta che
compare sui registri lva), la %lva, I'eventuale % di indetraibilita (per le fatture passive). Per

esempio:
Codice |§2|]
Descrizione N

FPercentuale WA,
Fercent.Indetraibile

= |Ma
=

" Ventilazione

Ventilazione: normalmente questa casella si lascia senza spunta.
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Per gestire il registro iva corrispettivi con Ventilazione (registrando gli incassi senza la
distinzione per aliquota IVA) devono riservare appositi codici iva per la registrazione
delle fatture acquisto di beni destinati allarivendita .

In questo caso lo scorporo dell'iva viene effettuato in proporzione agli acquisti.

La registrazione dei corrispettivi senza distinzione per aliquota si effettua con il codice
iva ZCOR.

1.7.1.5 Riclassificazione

Archivi Magazzino/Fatture/D0TOrdini - Reqgistrazioni e Stampe Contabill - Scadenzano  Impoz

Clietti

Foarnitar Piano dei Conti » Masti

Codici Pagamenta Cauzal Conti

Contability: piano dei conti/causzalifregisti.. » FEaieii Tipi Riclassificazione
Feqistri lva Codici Riclaszificazione

Categarie ripartiz. acquish/vendite |

Serve per riorganizzare i saldi contabili in una struttura diversa dal piano dei conti. Il
programma WinCoge consente di definire, a seconda delle esigenze, fino a 9 schemi di
riclassificazione.

Ogni schema di riclassificazione nel programma e denominato 'tipo riclassificazione'.

Lo schema piu diffuso diriclassificazione del bilancio & quello che si ricava dal modello della
IV direttiva CEE.

Nel programma € incluso un esempio di riclassificazione secondo la IV direttiva cee descritto
nel 'Manuale di contabilita di WinCoge'.

La riclassificazione provvede a raggruppare i saldi degli elementi del piano dei conti secondo
uno schema di riclassificazione.

Nello schema di riclassificazione i vari elementi hanno una codifica e sono suddivisi in
‘economici' e 'patrimoniali'.

Il programma provvede a calcolare e stampare dei totali parziali e generali secondo i livelli
previsti nella codifica.

Tipi riclassificazione
Per definire i titoli degli schemi di riclassificazione.
In questo archivio si impostano codice e descrizione per ogni tipo

Codici riclassificazione bilancio

Selezionare Tipo Riclassificazione e premere Nuovo (o Apri per modificare): appare la
videata per inserire i dati.
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¥ Codici Riclassificazione

Muovodpri I Inzenimenta-variaz. dati |

Tipo Riclassificaz. |1 ﬂHiclassificazinne 1

Muowo |

codice IE_1_A_2_|]4_|]2 ﬂﬂneri sociali

Apri
codice |E.1.A.2_I]4_I]2

Tipo |1—

Descrizione IDneri sociali

Patrimoniale impostare la 'spunta’ se PATRIMONIALE

Economico non ‘zpuntare’ ze ECONOMICO
—Elenco conti da raggruppare su guesto codice di riclassificazione —
ICDntu:- Descrizione DA|
l[¢=0. 020 [COSTT CONTRIBUTI S0CIALI

S320.0&0 (COSTI COMTRIBUTI ASSICURLE . LAVORO

Muova Riga |

La codifica € libera ed il punto suddivide i livelli. Il programma di stampa riclassificazione
provvedera a calcolare dei totali per livello prendendo in considerazione il punto. Per
esempio se inseriremo i codici 1.A.1, 1.A.2, 1.A.3, 1.B.1,1.B.2,1.C, il programma fornira un
totale di tutti gli 1.A, ditutti gli 1.B .1.

Per ottenere un totale parziale si dovra inserire un codice seguito da un barra / : per
esempio 1.B/.

Per ogni elemento della riclassificazione impostare codice, descrizione e patrimoniale o
economico.

Sugli elementi della riclassificazione bisogna impostare i codici di riferimento del piano
dei conti (dai quali il programma ricava i saldi) e riempiendo I'apposita griglia.

1.7.1.6 Categorie per ripartizione acquisti e vendite

Archivi  Magazzino/Fatture/D0TOrdini Reqgiztrazioni e Stampe Contabill - Scadenzano  Impoz

Client

Fornitori Fiana dei Carti (L EE

Codici Pagamenta Cauzali Coanti

Contabilits: piano dei conti/causzalifregisti... * R el Tipi Riclassificazione
Reqiztn lva Codici Riclaszificazione

Cateqorie ripartiz. acquiztifvendite |

Si possono codificare le categorie per ottenere una ripartizione delle fatture di acquisto o
vendita registrate. Per esempio per la dichiarazione iva e utile la suddivisione in beni
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1.7.2

strumentali, beni destinati alla rivendita, ecc. .
La categoria dovra essere indicata in fase di registrazione fatture.

| totali ripartiti si ottengono con la finestra stampa elenchi fatture.

Registrazione di fatture attive, passive, corrispettivi

| Feqgistrazioni & Stampe Contabili  Scadenzanio  Impostazioni
Reqistrazioni L bAorvimenti Mok b, [

Stampe e interagazioni ¥ [FELEEEE =l Erl R
Regztn VM e Giomale *

(Consultare anche il 'Manuale di contabilita di WinCoge')

La finestra Fatture e registrazioni IVA consente diinserire le scritture
soggette a registrazione IVA (fatture acquisto, fatture vendita, note di variazione,
ecc.)

Per inserire le registrazioni Iva bisogna:
e Selezionare il registro iva sul quale si deve annotare la scrittura
e Impostare la data registrazione e gli altri dati di intestazione
(cliente/fornitore/estremi fattura)

e Impostare i dati delle righe (contropartita costi/ricavi, imponibile, %IVA, importo iva)
La contropartita iva non si deve inserire in quanto il programma la conosce gia
dall'impostazione effettuata sui tipi di registro iva.

Non e necessario impostare i le cifre nelle caselle di dare o avere, ma e il software a
provvedere alla loro esatta distribuzione sull'archivio dei movimenti.

Nota per fatture emesse:

Se si utilizza la finestra Emissione Fatture ddt e registrazione movimenti magazzino per
I'emissione delle fatture essa provvedera a generare automaticamente la registrazione iva e contabile
delle fatture; di conseguenza non dovranno piu essere registrate con la finestra descritta in questo
capitolo.

Argomenti correlati:

Archivi di base per contabilita ed Iva, Movimenti non IVA in partita doppia
Contabilita ed IVA (ordinaria o semplificata), Contabilita Semplificata con WinCoge
Tipi reqistro lva, Codici Iva, Piano dei conti.

Esempio per registrare una fattura:

Selezionare il registro iva e premere
Nuovo per effettuare una nuova registrazione
(oppure Apri per modificare o vedere una registrazione gia inserita)
con il binocolo si interrogano (per n.protocollo Iva oppure per articolo contabile) le fatture
gia inserite.

© 2003 tecnologie informatiche



WinCoge: Manuale del programma 28

ok Fatture e registrazioni IVA

Mooy | Inzerimenta-variaz. dati |

Fegistro lva |3 !ﬁlﬁcquisti
- [~ Fattura con ntenuta d'acconto
3 Nuovo [ Bolla Doganale

M. Aicolo I ﬂln.articnln 4

. lla 1
oppure . protoco

Data 0R.07.03
NPrDtDCD”Dh ﬂ Conto &.B.C. FORMITURE 5.P.4

r.fatt. 12 data fatt. 05.01.03
= Apri |

Impostazione del & 5i Yerifica doppi f* 5i
Totale fabtura di & g inzenmenti fatture ~ p
controllo acquizto

Totale fattura di controllo: selezionando I'opzione il programma imporra di impostare il totale
per effettuare la verifica con il totale di imponibili ed iva inseriti.

Impostare i dati di intestazione
u Fatture e registrazioni I¥A M= E I

Muowodtpn  Inzermento-variaz, dati I

articolo contabile 4 Reg.lva 3 N_Protocollo 1 data 06.01.03
M Articolo 4
M.Protocala lva |4
[ ata registraz. 06701703

Fornitore 5001 MI ;lf-‘-..E.I:. FORMITURE 5.P.A

D ata Fattura 0s/01/03
M Fattura 12

Descrizione FATT. 12 Del 05.01.03

Pagarnento | MI I

Intestazions | Righe I

Il:ausale Fatture/mavimenti ' Acguisti

[E Conferma | KEIiminﬂ |

e N.Articolo: Il programma assegna alle scritture contabili il numero articolo che
identifica in modo univoco ogni scrittura contabile.

¢ N. Protocollo IVA: Ad ogni scrittura contabile soggetta a registrazione IVA il viene
assegnato un numero di protocollo oltre al numero articolo. Ogni registro iva ha
una sua numerazione di protocollo.

Il Numero Articolo ed il N.Protocollo I.V.A. si devono lasciare in bianco perche

vengono assegnati automaticamente al momento della conferma della registrazione.

Si possono anche forzare: in questo caso il programma verifica che non ci siano gia

altre registrazioni con il numero forzato e che la stampa deiregistri I.V.A. non sia

gia stata effettuata.

¢ Data Registrazione: data registrazione in contabilita del documento. Il
programma, propone la data dell'ultima registrazione effettuata. Se si imposta una
data gia stampata sui registri una finestra di dialogo effettua la segnalazione.
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e Cliente o Fornitore: a seconda del tipo di registro I.V.A. questa casella accetta
codici di clienti o fornitori.
e Data Fattura: data del documento
e Numero Fattura: numero del documento
¢ se si tratta di fattura emessa normalmente coincide con il N.Protocollo
e se fattura di acuisto inserire in n.di fattura fornitore (quando il n.fattura
comprende caratteri alfabetici si puo lasciare=0 questa casella digitare il
numero nel campo 'descrizione’).
e se corrispettivi questa casella non viene visualizzata
e Descrizione: si tratta della scritta che descrive I'operazione contabile e verra sui
registri e sui movimenti per conto, il programma propone automaticamente 'Fatt.
n. ... del ...' (oppure 'corrispettivi del ..."\e si puo forzare la scritta secondo le
esigenze
¢ Pagamento: appare quello impostato sull'archivio clienti o fornitori, che pud
essere variato per la fattura in oggetto. Se si tratta di una condizione di
pagamento che ha l'indicazione di aggiornare lo scadenzario, l'inserimento della
fattura provochera
e anche l'inserimento sullo scadenzario.

Note per registrare i Corrispettivi:

Se si tratta di corrispettivi il programma il programma chiede di inserire il codice del
conto cassa (invece che il cliente) e non richede Data, Numero fattura e
Pagamento.

Se si effettua una registrazione complessiva mensile degli incassi (in questo caso é
necessario avere inserito I'apposita spunta sui tipi di registro iva) si imposta nella
data registrazione l'ultimo giorno del mese (30/31/28) e il programma provvedera a
proporre la descrizione 'Corrispettivi del mese ...".

Premere la linguetta Righe poi il pulsante Nuova Riga

=k Fatture e registrazioni IVA
Mucvodépr  Inzerimento-variaz. dati I nuovo articolo iva

{ Conto | Descrizione | Imponibile| Codlva | Perc Iva I¥aind | Dezcnzione movimento

ENUDVE[ Figa

Intestazions  Righe

E Conferma | KEIiminﬂ

Premere Nuova Riga

Canto |5|]|]_|]1|] !ﬁl IEEISTI MERCI CAACOUISTO  Imponibile |11uu_uu
Codice ha |2|] !ﬁl IZDZ Importao ke |220.ﬂ0

Descrizione IFA'rr_ 12 Del 05.01.03 Imp.lvaind. I Conferma Riga |

Categoria | ﬂl Elirnina Riga |
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e Conto: contropartita di costi o ricavi. Se sul cliente o fornitore & predefinita la
contropartita fatture, essa viene proposta.

e Codice Iva: codice che deve esistere sulla tabella codici Iva; a seconda delle
impostazioni del codice viene calcolato I'importo iva e/o indetraibile.

Se sul cliente o fornitore e predefinito il codice iva, esso viene proposto.

e Descrizione: viene proposta in automatico quella della videata di intestazione. Si
tratta della scritta che descrive I'operazione contabile che compare sui registri e
sui tabulati.

e Imponibile: digitare I''mporto imponibile o esente

e Importo Iva e Iva Indetraibile: importo dell'lva.

Viene calcolato automaticamente in base a quanto impostato nella casella
imponibile puo essere modificato.

e Se sitratta di corrispettivi viene visualizzata la casella Importo con Iva.

e Categoria: Non obbligatorio, serve per poter ottenere dei totali suddivisi per

categorie; per esempio per la dichiarazione iva e utile la suddivisione in beni
strumentali, beni destinati alla rivendita, ecc.

Il pulsante Conferma Riga inserisce nella griglia di riepilogo la riga.

Conto | Descrizione Imponibile | Codlva | Perc Iva| I¥aind | Descnzione movimento | Posi
FANNE CoSTI MERCI C/ACQUISTO | 1.100.00| 20 20|220.00] 0.00|FATT. 12 Del 05.01.03| 100
Tn:utali:lmpn:unibilel 1.100,00 Iva I 220,00 Mvaind Tot.Fattura |1320_00

ENuwa Figa |

Se lafattura hapiu di una aliquota Iva o se l'imponibile deve essere suddiviso in
piu contropartite si ripete l'operazione con un click su Nuova Riga.

Non ci sono limiti per il numero di righe in una registrazione.

Tramite la griglia di riepilogo € possibile rettificare le righe impostate : con un
Doppio Click sulla riga il programma la presenta il riquadro dove si possono
effettuare le correzioni.

Per annullare unariga premere Elimina Riga.

Quando la registrazione &€ completa si preme Conferma
(oppure Elimina per cancellarla):

€ Conferma | K Elimina |

Confermata la scrittura il programma provvede ad aggiornare il registro IVA ed a

creare |'articolo in partita doppia (cliente a diversi o diversi a fornitore); i 'diversi' sono i
conto di costi o ricavi ed il conto iva.

causale/descrizione conto DARE AVERE
Fatture/movimenti IVA Acquisti / FATT. 12 Del 05.01.03(1)  [600.010 COSTI MERCI C/ACQUISTO DI RIVENDITA | 100,00
Fatture/movimenti IVA Acquisti / FATT. 12 Del 05.01.03 (2)  [900-020 IVASU ACQUISTI 220,00
Fatture/movimenti IVA Acquisti / FATT. 12 Del 05.01.03 (1) %001 A.B.C. FORNITURE S.P.A 1320,00

Nota sulla descrizione contabile: la descrizione (1) € quella della videata intestazione,
la descrizione (2) é quella della videata righe.
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1.7.3

Correzione Articolo Iva
Impostando il numero articolo e Apri € possibile rivedere e variare una registrazione.

a® Fatture e registrazioni IVA M= E

Muaova b | Inzerimenta-variaz. dati |

Fegistro lva |3 !ﬁlﬁcquisti
- [~ Fattura con ntenuta d'acconta
11 Nuovo [T Balla Dioganale

M. Adicolo I ﬂln.artimln 4

. lla 1
oppure n.protoco

Data 0R.07.03
NPrDtDCD”Dh ﬂ Conto &.B.C. FORMITURE 5.P.4

r.fatt. 12 data fatt. 05.01.03
= Apri |

Impostazione del & 5i Yerifica doppi f* 5i
Totale fabtura di - & g inzenmenti fatture ~ p
controllo acquizto

Se non si conosce il numero di articolo € possibile interrogare con il binocolo (a fianco
della casella n.articolo) I'archivio per n.protocollo o articolo contabile.

Si puo variare qualsiasi dato ed il programma provvedera a riaggiornare contabilita ed Iva
Se si tratta di registrazioni gia stampate sui registri il programma provvede a segnalarlo ed a
richiedere se si vuole comunque procedere alla variazione.

Se si tratta di unaregistrazione che ha provocato I'aggiornamento dello scadenzario il
programma potrebbe segnalare che eventuali variazioni potrebbero creare discordanze con
altri archivi. In questo caso € necessario correggere anche l'archivio scadenze.

Se si tratta di unafattura emessa con la finestra

Emissione Fatture ddt e registrazione movimenti magazzino il programma

segnala che laregistrazione é stata generata da un altra procedura: per evitare discordanze
le correzioni si devono effettuare con la medesima finestra.

Contabilita Semplificata con WinCoge

| Registrazioni e Stampe Contabili  Scadenzario  Impostazioni
Reqgiztrazioni L bAorvimenti Mo Pd [

Stampe e interrogazioni b [EEL R I R
Reqistr %4 & Giamale #

La finestra Fatture e registrazioni IVA nel menu di WinCoge
consente alle aziende in regime di contabilita semplificata di annotare sui registri iva

anche tutte le altre operazioni di costo o ricavo che concorrono al risultato della
gestione.

Argomenti correlati:

Archivi di base per contabilita ed Iva,

Contabilita ed IVA (ordinaria o semplificata), Contabilita Semplificata con WinCoge
Tipi registro Iva, Codici Iva, Piano dei conti, Clienti e Fornitori.
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In pratica si devono codificare come clienti o fornitori anche i costi e ricavi che, pur
non essendo fatture, si devono annotare sui registri IVA .

Per gestire la contabilita semplificata predisporre i seguenti archivi (vedere anche la sezione
archivi di base per contabilita):

Piano dei Conti: almeno i conti Clienti, Fornitori, IVA su vendite, IVA su acquisti, Ricavi,
Costi: Acquisti, Stipendi, Spese telefoniche..., Ammortamenti, Cassa (se si registrano i
corrispettivi).

Codici IVA: Per le operazioni di costo o ricavo che non sono fatture bisogna predisporre
anche un codice iva'fuori campo iva'.

Tipi di Registro IVA Predisporre i tipi di registro iva che verranno utilizzati (almeno
vendite, acquisti e, se necessario, corrispettivi) come per la contabilita ordinaria.

Clienti e Fornitori Bisogna inserire, oltre ai normali clienti e fornitori, come clienti o
fornitori anche i costi e ricavi che non sono fatture ma si inseriranno sui registri iva IVA.
Per esempio un fornitore 'Banca’ per registrare interessi bancari passivi e spese bancarie,
un fornitore 'Stipendi' per registrare i costi del personale e contributi previdenziali, un
cliente 'Ricavi diversi' per registrare ricavi diversi dalle fatture emesse, ecc.

Su ogni cliente e su ogni fornitore si deve impostare il conto riepilogativo (conto
patrimoniale del piano dei conti). E' opportuno riservare due conti riepilogativi, uno per i
fornitori ed uno per clienti utilizzati nella registrazione dei costi e ricavi che non sono
fatture.

Prendiamo ad esempio una registrazione di spese bancarie. Per annotare questo costo sul
registro iva bisogna:

¢ Codificare un apposito fornitore ‘banca’ sull'archivio fornitori

¢ Codificare un codice iva 'fuori ambito iva'

Effettuare la scrittura con la finestra Fatture e registrazioni IVA selezionando il
registro iva acquisti per registrare operazioni di costo (oppure il registro iva vendite
per registrare operazioni di ricavo) ed effettuare la nuova registrazione.

Impostare i dati di intestazione:
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ok Fatture e registrazioni I¥A [_ =] =] I
Muovoddpn  Insermento-waniaz. dati I
articolo contabile 4 Reqg.lva 3 N_Protocollo 1 data 06.01.03
E:ﬁ:ltzl:t:c?cl:?:lllu lva 12: IEausaIe Fatturemovimenti W Acguist
[rata reqgiztraz. 200103
Farnitore G000 ﬂl _l Fornitore per co=sti in semplificata
D ata Fattura 20/01/03
M.Fattura ]
Descrizione SPESE BAHCARIE
Pagarnento | MI I
Intestazione | Righe I K ..
€ Conferma Elimina
Passare allinserimento righe:
Conto [610.100 #4| .. [SPESE BANCARIE  mponicie [5.00
Codice lva IEUU !ﬁl IFUDRI AMBITO IVA Importo hva Io
Descrizione ISF‘ESE BAMNCARIE Imp.kvaind. Iu Conferma Riga |
Categoria | 4] Elimina Riga |
E' possibile impostare piu di una riga per suddividere costi di natura diversa; per
esempio laregistrazione dell'estratto conto scalare di banca pud comprendere oltre agli
interessi le spese tenuta conto.
Confermando la registrazione il programma provvede ad aggiornare il registro IVA ed a
incrementare il conto di costo con un articolo costo a fornitore.
causale/descrizione conto DARE AVERE
13 Fatture/movimenti VA Acquisti / SPESE BANCARIE 610.100 SPESE BANCARIE 5,00
23 Fatture/movimenti IVA Acquisti / SPESE BANCARIE 900.020 IVA SU ACQUISTI 0,00
33 Fatture/movimenti IVA Acquisti / SPESE BANCARIE 6000 BANCA(MOVIMENTI CONT.SEMPLIFICATA) 5,00
1.7.4 Movimenti non IVA in partita doppia (contabilita ordinaria)

| Registrazioni e Stampe Contabili  Scadenzaro  Impostazion

- Regiztrazioni k| Moviment Hon [Wa,
Stampe e interrogazioni®  Fatture e registrazioni [V
Feqgisti Y4 e Giomale »  Hifenute Soconto

(Consultare anche il 'Manuale di contabilita di WinCoge')

La finestra Movimenti non IVA
consente di inserire le scritture non soggette a registrazione IVA con il metodo della
partita doppia

© 2003 tecnologie informatiche



WinCoge: Manuale del programma 34

Per inserire un articolo in partita doppia:
e Si imposta la data registrazione
e Si impostano le 'righe' con le partite interessate

Non ci sono limiti nel numero di righe neppure per i cosiddetti diversi a diversi oltre che
per xxx a diversi e diversi a Xxxx.

WinCoge controlla il pareggio tra movimenti in dare e avere di ogni registrazione ed
impedisce lo shilancio.

Argomenti correlati:
Archivi di base per contabilita ed Iva, Contabilita ed IVA (ordinaria o semplificata), Piano dei conti.

premere Nuovo per effettuare una nuova registrazione
oppure Apri per modificare o vedere una registrazione gia inserita
(con il binocolo si interrogano i movimenti gia inseriti)

«% Movimenti non VA M= E

Muovosdpr | Inzerimento-variaz. dati I

5, Nuovo |

M.Aricalo |3g ﬂELETTHDNIDﬁ. E CASALIMGHI SMC

CAS5A
= Apri |

Appare la videata per l'inserimento dell'articolo in partita doppia:
ok Movimenti non VA M= E3

Muovodtpr  Inzermento-variaz. dati I nuovo articolo contabile

ML Articolo I Diata Registraziuneh 8704703 v ES{‘JA?&?C’E‘:

Causale | Conto | Descrizione conto | Dare| Avere | Descrizione movimento | Controp

ENUDVE[ Riga |

EElimina

e N.Articolo: normalmente si lascia in bianco in quanto viene assegnato
automaticamente al momento della conferma della registrazione. Se necessario si puo
forzare.

o Data Registrazione: il programma propone la data dell'ultima registrazione effettuata.
Se si imposta una data gia stampata sul libro giornale una finestra di dialogo effettua
la segnalazione.

e Contropartite automatiche: normalmente si lascia la spunta su questa casella. Si
tratta della contropartita che verra stampata nelle schede dei movimenti per conto.

[ Conferma

Premere il pulsante Nuova Riga
Appare il riquadro dove inserire i dati della riga del movimento contabile
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Causale C/E/e contofclienteffornitore

II]2I] ﬂl IPa_qamentu fattura fornitore IF ﬂﬁlﬂﬂ lﬁl IElettruni[:a e Casalinghi 5.N.C.

Descrizione Dare Awere

IFattura 83 telefono cellulare |21 6.00 |I]_ Canferma Riga |
Elimina Riga |

Causale e Descrizione: descrivono la scrittura contabile.

Nella maggior parte dei casi la causale e descrizione sono le medesime per tutte le
righe dell'articolo ed il programma consente di ripeterle automaticamente su ogni riga.
C/F/P: impostare C=Cliente F=Fornitore P=Conto del piano dei conti

Conto: conto del piano dei conti oppure codice cliente/fornitore

Dare e Avere: si inserisce l'importo nell'una o nell'altra casella.

Il pulsante Conferma Rigainserisce nella griglia di riepilogo la riga.

Premere nuova riga per impostare i dati della contropartita:

Causale C/F/E contofclienteffornitare

II]2I] ﬂl IPa_qamentu fattura fornitore IP ﬁ 100.010 lﬁl ICASSA

Descrizione Drare Auare

IFattura 83 telefono cellulare II] |21 6.00 Conferma Riga |
Elimina Riga |

A partire dalla seconda riga inserita il programma propone automaticamente la causale
impostata sulla riga precedente e questa potra essere variata.

Se sulla causale & impostata la spunta su 'ripete' si velocizza l'inserimento dei dati in
quanto il programma propone la descrizione impostata sulla riga precedente e l'importo in
partita opposta alla riga precedente.

Il pulsante Conferma Rigainserisce nella griglia di riepilogo la riga.

=k Movimenti non VA [_ [C]x]
Mugvadbpi  |nsefimento-vaniaz. dati | nuovo articolo contabile
1 1 1 W | Carib til
MNaAricolo I Data Registrazions (1804703 v Lontropartis
Causzale | Descr causale Conto | Descrizione conto Dare| Avere|Descrizione movimento
020 Pagamento Fattura fornit. | 5010 Elettronica e Casalinghi SNC 216.00 Fattura §3 telefono cellul
020 |Pagamento fattura fornit. | 100.010 |CASSA 216.00 |[FATT.83 [Telefonino)
TDtDareI 216.00 Tottwere |215_00 Shilancio IO
ENUDV& Riga |

HCun_ferma | ﬁEIimina |

Per registrare 'diversi a xxx' oppure 'xxx a diversi' oppure 'diversi a diversi' premere
Nuova Riga ed impostare le altre contropartite.

Non ci sono limiti nel numero di conti interessati alla registrazione.

Per correggere le righe fare un Doppio Click sulla riga nella griglia di riepilogo: il
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programma visualizza i dati nel riquadro di riga che possono essere modificati.
Per eliminare una riga fare un Doppio Click sulla riga nella griglia di riepilogo e premere
Elimina Riga.

Quando la registrazione € completa si preme Conferma
(oppure Elimina per cancellarla):

[E Conferma | K Elimina |

Confermata la scrittura il programma provvede a creare |'articolo in partita doppia. Per

esempio:
ELETTRONICA E CASALINGHI SNC a CASSA
causale/descrizione conto DARE‘ AVERE
020 Pagamento fattura fornit./ FATT.83 (Telefonino) 5010 ELETTRONICA E CASALINGHI SNC 216,00
020 Pagamento fattura fornit./ FATT.83 (Telefonino) 100.010 CASSA 216,00

Correzione articolo Non lva
&% Movimenti non IVA M= E3

Muavafpr | Inzenmenta-variaz. dati |

5 Nuovo |

M.Aricolo |3§| ARIELETTROMNICA E CASALIMGHI SHC
CAS5A

= Apri |

Impostando il numero articolo e Apri e possibile rivedere e variare una registrazione.

Se non si conosce il numero di articolo e possibile interrogare con il binocolo (a fianco
della casella n.articolo) I'archivio per data, conto dare e conto avere.

Si puo variare qualsiasi dato ed il programma provvedera a riaggiornare la contabilita.

Se si tratta di registrazioni gia stampate sui registri il programma provvede a segnalarlo ed a
richiedere se si vuole comungue procedere alla variazione.

Se si tratta di unaregistrazione generata automaticamente da un altra procedura (per
esempio Pagamenti da scadenzario) il programma potrebbe segnalare che eventuali
variazioni dovrebbero essere effettuate anche sull'archivio scadenze.

1.7.5 Note di credito (fatture di variazione sugli acquisti e vendite)

(Consultare anche il 'Manuale di contabilita di WinCoge")

Le note di credito seguono la stessa procedura della registrazione delle fatture: finestra
Fatture e registrazioni IVA oppure, per le vendite la finestra

Emissione Fatture ddt e registrazione movimenti magazzino.

Possono essere registrate sul medesimo registro iva relativamente al quale vanno a stornare
parzialmente o totalmente una fattura oppure su di un appositi registro iva.

Gli importi devono essere inseriti con il segno - (meno).

Storno di fattura di vendita: che sia stato emesso dalla vostra ditta o dal vs. cliente si
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1.7.6

registra con il segno meno sul medesimo registro delle vendite sul quale era stata inserita la
fattura (quindi con un numero protocollo che segue la numerazione delle fatture di vendita)
oppure su di un apposito registro di rettifiche sulle vendite.

Per enettere le note di credito & possibile utilizzare la finestra

Emissione Fatture ddt e registrazione movimenti magazzino

impostando il segno meno sulla quantita (oppure sul prezzo).

E' possibile creare un apposito tipo documento 'nota accredito’ per emettere le note di
variazione sulle vendite (utilizzare sempre il segno meno). Rimane comunque la via piu
semplice diinserirle tra le normali fatture di vendita indicando nel corpo fattura p.es 'nota

accredito per storno....".

Storno di un acquisto : che sia stato emesso da vostro fornitore o dalla vs.ditta si pud
registrarlo con la finestra Fatture e registrazioni IVA sul medesimo registro degli
acquisti sul quale era stata inserita la fattura (quindi con un numero protocollo che segue la
numerazione delle fatture di acquisto) oppure utilizzare un apposito registro Iva. Bisogna
impstare il segno meno sugli importi.

Fatture intracomunitarie

Le fatture intracomunitarie (nell'ambito U.E. Unione Europea) devono essere annotate ai
fini IVA sul registro acquisti e su quello delle vendite, ed, in contabilita, bisogna
effettuare la scrittura costi a fornitore.

Consultare anche il "Manuale di contabilita di WinCoge'.

Con Win-CoGe una procedura automatica provvede a generare le tre scritture (due ai fini
IVA ed una in contabilita).

Le due registrazioni iva compariranno suli rispettivi registri e sul librogiornale e si
storneranno reciprocamente nel calcolo dei versamenti iva ed in contabilita.

La terza riguarda la contabilizzazione del costo e del debito verso il fornitore (costo a
fornitore).

Per registrare una fattura intracomunitaria ed ottenere in automatico le tre registrazioni la
fattura si deve utilizzare la finestra Fatture e reqgistrazioni iva.

Si selezionaiil registro iva di tipo 04 (Acg.Intracom.su Vendite) e si segue la procedura
come per le normali fatture passive.

Nella finestra apparira oltre alle linguette Intestazione e Righe la linguetta:
Dati per registrazione automatica intracee che consente diinserire i seguenti dati:

Registro IVA acquisti intracee: 5 ACQUISTI INTRA su iva a credito

e Fornitore: per esempio 5070 P.B.C. ENTERPRISE ELECTRONIC

e Causale: per esempio 080 Acquisto intracomunitario

Contropartita costo: per esempio 600.030 Costi Merci c/to acquisti di rivendita

Per effettuare correzioni su tre registrazioni si deve:
- usare lafinestra fatture e registrazioni iva per le due registrazioni iva
- usare la finestra movimenti contabili non iva per la la scrittura costi a fornitore
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1.7.7 Fatt.acq. professionisti con ritenuta d'acconto

Fatture passive con ritenuta d'acconto o altra imposta da versare direttamente (e non al
fornitore) come quelle dei professionisti

Devono essere registrate mediante due operazioni:
1) Inserimento della fattura
2) Scrittura in partita doppia "fornitore a ritenute d'acconto daversare"

WinCoge consente di effettuare automaticamente le due scritture con la finestra
Fatture e registrazioni IVA.

Selezionare il registro iva acquisti di tipo '03'

Impostare la spunta nella casella 'fattura con ritenuta acconto’

Effettuare la registrazione come per le normali fatture passive con gli importi imponibili ed
esenti, i codici iva e gli importi dell'lVA trascurando I'importo della ritenuta d'acconto.

Nella finestra apparira oltre alle linguette Intestazione e Righe la linguetta Ritenuta
Passare alla videata 'ritenuta acconto' ed impostare:
e Importo ritenuta
e Contropartita Erario c/ritenute: per esempio 200.060 ERARIO
C/RINTEN.D'ACCONTO
e Causale:per esempio 060 Giro Riten.d'acc.fatture forn.

Confermando la registrazione il programma provvede ad aggiornare il registro IVA, a
creare l'articolo (1) in partita doppia diversi a fornitore, ed a creare la scrittura (2)

ROSSI GIUSEPPE AVVOCATO a ERARIO C/RINTEN.D'ACCONTO per sottrarre dal debito del fornitore
l'importo della ritenuta e ad aggiungerlo al conto 'ritenute acconto da versare':

Per effettuare correzioni sulla scrittura (2) usare la finestra movimenti contabili non iva.

1.7.8 Operazioni di apertura e chiusura

Le operazioni di apertura e chiusura come la registrazione dei saldi contabili di apertura
esercizio e la registrazione dell'utile o perdita e chiusura conti patrimoniali sono scritture
da effettuare in partita doppia.

(Per ulteriori dettagli e sopratutto per i meno esperti consultare anche il 'Manuale di
contabilita di WinCoge")

Per questo scopo WinCoge prevede delle funzioni automatiche.
ri|:|| Impostazioni/Chiusuredaperture help

Selezione Archivi £ inzerimenta n.licenza

Apertura nuovo Anno

Elirminazione Articoli contabili o &nno
Trazparto 5 aldi contahbili

O perazioni Contabili di Chivzura Bilancio
Trazparta E ziztenze Magazzing

e Lafinestra Trasporto saldi contabili da anno vecchio a nuovo:
serve per il trasporto automatico saldi negli anni successivi al primo utilizzo di WinCoge.

e Lafinestra Operazioni Contabili di chiusura bilancio consente di
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effettuare automaticamente queste operazioni:
1) Giro perdite e profitti a diversi (conti economici di costo) e Giro diversi (conti

2) Profitti/Perdite a Utile/Perdita di esercizio o viceversa
3) Chiusura patrimoniali

La finestra Movimenti non IVA consente di inserire manualmente queste scritture.

Saldi di apertura

L'apertura dei conti deve essere effettuata ogni anno con gli importi della situazione
patrimoniale al 31 dicembre precedente.

Per l'inserimento dei saldi iniziali tramite la finestra Movimenti non IVA bisogna
utilizzare la causale APE (causale fissa nel programma).

E' necessario predisporre un conto transitorio sul piano dei conti denominato 'Bilancio
di apertura’ o '‘Apertura stato patrimoniale' (codice 810.010 del piano dei conti
preimpostato in WinCoge).

Gli articoli contabili con causale APE vengono inseriti nel bilancio di verifica in una
apposita colonna 'saldo iniziale' per mantenere evidente la distinzione con la
movimentazione dell'anno in corso.

Poiché é improbabile che si disponga del bilancio dell'anno precedente al primo di gennaio
dell'anno nuovo si pud iniziare a movimentare I'anno nuovo ed effettuare |'apertura
guando e disponibile il bilancio definitivo dell'esercizio precedente.

Qualora si inizi ad utilizzare WinCoge in una data diversa dal 01 gennaio, I'apertura conti si
effettua allo stesso modo, ma con in saldi aggiornati ad una data diversa dal 31 dicembre.

WinCoge consente di effettuare un'apertura provvisoria per trasportare sull'anno nuovo i
saldi quando non sono state ancora completate tutte le scritture (ratei, risconti,
ammortamenti, ecc) di fine esercizio: con lo scopo di disporre, nel nuovo anno, dei saldi di
clienti, fornitori e banche. Per questo utilizzare la causale APEX (predefinita nel
programma) . Le registrazioni con APEX non vengono considerare nella stampa del
libro giornale. Quando si disporra dei saldi definitivi si dovranno eliminare le registrazioni
con APEX e si effettueranno quelle con APE.

Stampe Contabili

|Hegistrazinni35tampe Contabil  Scadenzario  Impostazioni help

R eqiztraziani 3 I

Stampe & interrogazioni  # Bilancio di Yerifica

Reqistri V& & Giomale  » Foviment per articala

Movimenti per conto

Elenchi fatture

Stampa Patrimoniale & Utile/Perdita esercizio
Stampa Bilancio riclassificato

Ricerza movimenti
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Archivi  Magazzino/Fatture/DDT AOrdini - Regist

Auchivio Ctri+F1
Stampe

Archivio Chl+F2
Stampe

Le finestre di stampa ed interrogazione presentano alcune caselle per selezionare il periodo
da stampare (da data... a data....) gli elementi (da conto... a conto...), eventuali altre caselle
di selezione ed il pulsante Conferma che serve per lanciare l'interrogazione.

Tutte le interrogazioni si possono ottenere immediatamente su stampante oppure a video
oppure salvare in formato acrobat pdf. | tabulati in pdf potranno cosi conservati su di un
supporto rimovibile (come il CdRom) e consultati quando di presenta la necessita.

Il programma permette di ottenere le seguenti stampe:
¢ Bilancio di verifica

¢ Movimenti per conto (schede contabili o partitari)

e Moviementi per articolo (elenco delle registrazioni in partita doppia)
e Situazione patrimoniale e costi/ricavi

Bilancio riclassificato

Elenchi fatture

Situazione contabile clienti e fornitori

Ricerca movimenti contabili

Reqistri iva e liguidazioni

Libro Giornale

1.7.9.1 Bilancio di verifica

|Fiegistrazil:uni35tampe Contabili  Scadenzaro  Impostazioni  help

Reqistraziani 3 I
Stampe & interrogazioni  # Bilancia di Yerifica

Regztn VA e Giomale  # Movimenti per articolo
M ovimenti per conto
Elenichi Fatture

Stampa Patrimoniale & Utile/Perdita ezercizio
Stampa Bilancio riclaszificato

Rizerca maviment

Con il bilancio di verifica gli importi delle singole operazioni contabili vengono riepilogati nelle
colonne (dare ed avere) e raggruppati per conto.

Ecco un esempio molto semplificato:
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bilancio di verifica
s.do iniz.| dare | avere | sal do
CASSA 50.00 | 190.00 | 102.00 | 138.00
CLI ENTI 60.00 | 180.00 | 240.00 | 0.00
FORNI TORI -10.00 | 112.47 | | 102.47
e I I I
I VA SU VENDI TE | | 40.00 | -40.00
I VA SU ACQUI STI | | |
e I I I
ACQUI STO PRODOTTI | | |
SPESE ENERG A ELLETT. | | |
SPESE TELEFONI CHE | | |
o I | |
RI CAVI VENDI TE | | 200.00 | -200.00
ABBUONI ATTI VI | | 0.47 | -0.47
I I I
totali | 582.47 | 582.47 | 0.00

¢ La colonna saldo e uguale alla differenza della colonna di sinistra meno la colonna di
destra.

e La colonna saldo iniziale riporta i saldi di apertura dell'anno precedente

¢ Nellariga totali il saldo dovra sempre essere uguale a zero. Quando il saldo nella riga
dei totali e diverso da zero si dice che la contabilita 'non quadra'. WinCoge controlla
lo sbilancio tra dare ed avere ed impedisce le registrazioni che 'non quadrano'.

E' possibile selezionare il periodo desiderato: nelle caselle 'dalla data' e 'alla data' il
programma propone la piu vecchia e la piu recente data di registrazione presente sull'anno
contabile selezionato.

E' possibile selezionare dal Mastro... al Mastro... . Il programma propone dal primo mastro
all'ultimo per stampare un bilancio di verifica completo, ma selezionando per esempio da
mastro 100 a mastro 110 si puo ottenere un bilancio di verifica parziale: in questo caso e
normale che nei totali il saldo sia diverso da zero.

E' possibile non stampare il dettaglio dei conti selezionando 'Solo mastri'

E' possibile selezionare i clienti e fornitori in dettaglio selezionando I'apposita casella di
controllo.

Con la casella di controllo Escludo saldi=0 verranno stampati i soli conti con saldo diverso
da zero.

| saldi di apertura vengono presi in considerazione anche se sono stati registrati in maniera
provvisoria (causale APEX).

Altre stampe contabili.
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1.7.9.2 Movimenti per conto (schede contabili o partitari)

|Hegistraziuni85tampe Contabili  Scadenzano  Impostazioni  help

Regiztrazion 3 I

Stampe e interrogazioni  # Bilancio di Yerifica
Registr Y& e Giomale  »® b oviment per articolo
koviment per conto
Elenchi fatture
Stampa Patrimaniale e Utile/Perdita ezercizio
Stampa Bilancio nclassificato

Ricerza maovimenti

Le stampa movimenti per conto riepilogano in dettaglio le operazioni che interessano
ogni conto del piano dei conti oppure ogni cliente o fornitore.

Ecco un esempio molto semplificato:

o GAS SA IR e R o R o S e s
dat a ti po registrazi one | dare | avere |saldo |
05/ 02/ 03 |1 NCASSO FATTURA 1 CLI ENTE YYYY | 240.00| | |
07/ 02/ 03 PAGAMENTO FATT. 2 FORNI TORE 7ZZZ| | 102.00] [
----------------------------------------- | 240.00] 102.00| 138. 00|

La colonna saldo & uguale alla differenza della colonna di sinistra meno la colonna di destra.
In questo caso € 138.00 ¢ la cifra che deve materialmente esistere in cassa.

Stampa per ogni conto del piano dei conti oppure per cliente o fornitore il dettaglio dei
movimenti.

Si seleziona Dal Conto... al Conto... : inserendo il medesimo codice nelle due caselle viene
stampata la scheda di un singolo conto oppure ditutti i conti con codice compreso tra i due
valori.

E' possibile selezionare il periodo desiderato: nelle caselle 'dalla data' e 'alla data' il
programma propone la piu vecchia e la piu recente data di registrazione presente sull'anno
contabile selezionato.

| saldi di apertura vengono presi in considerazione anche se sono stati registrati in maniera
provvisoria (causale APEX).

Il tabulato si puod ottenere in ordine di codice di conto o di descrizione del conto (o ragione
sociale del cliente o fornitore).

La stampa movimenti per conto si puo ottenere, oltre che su carta, in formato Acrobat Pdf
(conterra il sommario per conto) per archiviarla su supporto magnetico o cd e consultarla
quando € necessario.
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1.7.9.3 Movimenti per articolo

|Hegistraziuni85tampe Contabili  Scadenzano  Impostazioni  help

Regiztrazion 3 I
Stampe e interrogazioni  # Bilancio di Yerifica
Registr Y& e Giomale  »® b oviment per articolo
koviment per conto
Elenchi fatture
Stampa Patrimaniale e Utile/Perdita ezercizio
Stampa Bilancio nclassificato

Ricerza maovimenti

Stampa I'elenco degli articoli contabili in partita doppia in maniera simile al libro giornale.

Si puo selezionare dall'Articolo n. ... all'Articolo n. ... .

E' possibile selezionare il periodo desiderato: nelle caselle 'dalla data' e 'alla data' il
programma propone la pit vecchia e la piu recente data di registrazione presente sull'anno
contabile selezionato.

Gli articoli possono essere elencati per numero o in ordine di data registrazione.

Si puo selezionare solo gli articoli Iva, solo quelli Non Iva oppure tutti.

Per esempio:
art. 12 DIVERSI A A.B.C. FORNITURE S.P.A . n.prot. xx
causale/descrizione conto DARE| AVERE
Fatture/movimenti IVA Acquisti / FATT. 12 Del 05.01.03 600.010 COSTI MERCI C/ACQUISTO 1100,00
Fatture/movimenti IVA Acquisti / FATT. 12 Del 05.01.03 900.020 IVA SU ACQUISTI 220,00
Fatture/movimenti IVA Acquisti / FATT. 12 Del 05.01.03 5001 A.B.C. FORNITURE S.P.A 1320,00
art. 35 DIVERSI A DIVERSI

causale/descrizione conto DARE| AVERE
021 Pagam. Iva,Enti prev,F24 /| GEN.2003 200.030 ERARIO C/IRPEF 880,00

021 Pagam. Iva,Enti prev,F24 /| GEN.2003 200.050 ERARIO C/ACC.T.F.R. 90,00

021 Pagam. Iva,Enti prev,F24 /| GEN.2003 200.010 ERARIO C/INPS 2240,50

021 Pagam. Iva,Enti prev,F24 /| GEN.2003 100.020 BANCA C/C 3210,50
021 Pagam. Iva,Enti prev,F24 /| ARR. PAG.INPS Gen.2003 700.060 RICAVI ABBUONI ATTIVI 0,50

021 Pagam. Iva,Enti prev,F24 /| ARR. PAG.INPS Gen.2003 200.010 ERARIO C/INPS 0,50
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1.7.9.4 Situazione patrimoniale costi e ricavi

|Hegistraziuni85tampe Contabili  Scadenzano  Impostazioni  help

Regiztrazion 3 I

Stampe e interrogazioni  # Bilancio di Yerifica
Registr Y& e Giomale  »® b oviment per articolo
koviment per conto
Elenchi fatture
Stampa Patrimaniale e Utile/Perdita ezercizio
Stampa Bilancio nclassificato

Ricerza maovimenti

La Situazione Costi e Ricavi e situazione patrimoniale raggruppa gli elementi del piano dei
conti per ottenere due riepiloghi con i saldi:

1) Situazione dei conti Economici di Costo e Ricavo

2) Situazione Patrimoniale

Questa stampa si utilizza per valutare I'andamento aziendale e I'utile o la perdita
dell'esercizio.

E' possibile selezionare il periodo desiderato: nelle caselle 'dalla data' e 'alla data' il
programma propone la piu vecchia e la piu recente data di registrazione presente sull'anno
contabile selezionato.

E' possibile selezionare dal Mastro... al Mastro... . Il programma propone dal primo
mastro all'ultimo per stampare una situazione completa, ma selezionando per esempio da
mastro 100 a mastro 110 si pu0 ottenere una situazione parziale.

E' possibile non stampare il dettaglio dei conti selezionando Solo mastri

| saldi di apertura vengono presi in considerazione anche se sono stati registrati in
maniera provvisoria (causale APEX).

Ecco un esempio molto semplificato:

1) Situazione dei Costi e Ricavi (conti economici) e calcolo dell'utile o perdita
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Si tuazi one costi/ricavi
MERCI C/ ACQUI STO
SPESE TELEFONI CHE

SPESE ENERG A ELETT.
COSTI DEL PERSONALE

RICAVI VENDI TA MERCI
RICAVI ABBUNI ATTI VI

totali

se X @ mnore di Y si

se X & naggiorre di Y s

ottiene

otti ene PERD TA

YYY. YY -
XXX XX -

XXX, XX
YYY. XX

o Gli importi xxx. xx corrispondono ai saldi del Bilancio di verifica positivi
o Gli importi YYY. YY corrispondono ai saldi del Bilancio di verifica con il segno meno

1) Situazione patrimoniale e calcolo dell'eccedenza passiva o attiva

Si tuazi one costi/ricavi

CASSA

BANCA

CLI ENTI

| MPI ANTI E ATTRZZATURE

FORNI TORI
FONDO AMVORTANENTO
CAPI TALE

totali

se X e mnore di Y s
se X & nmaggiorre di Y s

atti
XXX,
XXX.
XXX.
XXX.
XXX.
XXX.

RRRKEXS

otti ene ECCEDENZA PASSI VA
otti ene ECCEDENZA ATTI VA

passi vo

o Gli importi xxx. Xxx corrispondono ai saldi del Bilancio di verifica positivi
e Gli importi YYY. YY corrispondono ai saldi del Bilancio di verifica con il segno meno
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1.7.9.5 Bilancio riclassificato

|Hegistraziuni85tampe Contabili  Scadenzano  Impostazioni  help

Regiztrazion 3 I

Stampe e interrogazioni  # Bilancio di Yerifica
Registr Y& e Giomale  »® b oviment per articolo
koviment per conto
Elenchi fatture

Stampa Patrimaniale e Utile/Perdita ezercizio
Stampa Bilancio nclassificato
Ricerca movimenti

La riclassificazione provvede a raggruppare i saldi degli elementi del piano dei conti
secondo uno schema di riclassificazione

Il programma provvede elaborare i saldi del piano dei conti per stampare i totali parziali e
generali secondo la codifica della riclassificazione.

E' possibile selezionare il periodo desiderato: nelle caselle 'dalla data' e 'alla data' il
programma propone la piu vecchia e la piu recente data di registrazione presente sull'anno
contabile selezionato.

| saldi di apertura vengono presi in considerazione anche se sono stati registrati in maniera
provvisoria (causale APEX).

Nel programma € incluso un esempio di riclassificazione secondo la IV direttiva cee descritto
nel 'Manuale di contabilita di WinCoge'.

1.7.9.6 Elenchi fatture

|Hegistra2iuni85tampe Contabili  Scadenzano  Impostazioni  help

Fiegiztrazioni 3 I

Stampe & interrogazioni  # Bilancio di Yerifica
Registr V& e Giomale  ® b oviment per articolo
b oviment per conto
Elenchi fatture

Stampa Patrimoniale e Utile/Perdita ezercizio
Stampa Bilancio riclassificato
Ricernza movimenti

Elenco delle fatture registrate su di un registro lva desiderato suddiviso per cliente o
fornitore con il dettaglio di imponibili, 1.V.A, codici I.V.A., contropartite di costo o ricavo.

Si puo ottenere la stampa in ordine alfabetico di ragione sociale o da Codice... a
Codice... .

E' possibile selezionare il periodo desiderato: nelle caselle 'dalla data' e 'alla data' il
programma propone la piu vecchia e la piu recente data di registrazione presente sull'anno
contabile selezionato.
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Impostando un codice di conto nella casella solo clienti/fornitori del conto riepilogativo
appariranno solo i fornitori o clienti appartenenti ad un conto ripepilogativo desiderato.

Puo rendersi utile per effettuare controlli e ricavare dati per compilare dichiarazioni di vario
tipo:
¢ la casella 'solo contropartita’ permette di selezionare solo le fatture registrate con la
contropartita desiderata.
¢ |la casella 'solo codice iva' permette di selezionare solo le fatture registrate con il codice
Iva desiderato.

¢ la casella 'solo categoria’' permette di selezionare solo le fatture registrate con la
categoria desiderata (per esempio, per la dichiarazione iva serve la suddivisione in beni

strumentali, beni destinati alla rivendita, ecc.).

Impostando la casella di controllo solo totali per conto non viene stampato il dettaglio ma il
solo totale imponibile e iva per ogni cliente o fornitore.

Impostando la casella di controllo totali per codice Iva appariranno totali parziali per conto
e totale generale suddiviso per codice Iva.

1.7.9.7 Situazione contabile clienti e fornitori

Archivi  Magazzino/Fatture/DDT AOrdini - Regist

Archivio Chl+F1
Stampe

Archivio Chl+F2
Stampe

Si puo ottenere la stampa in ordine alfabetico di ragione sociale o Da Codice... a Codice... .

Fornisce un tabulato con saldo iniziale, sommatorie dare e avere del periodo desiderato e
saldo finale simile al bilancio di verifica ma contente solo i clienti oppure i fornitori.

E' possibile selezionare il periodo desiderato: nelle caselle 'dalla data' e 'alla data' il
programma propone la piu vecchia e la piu recente data di registrazione presente sull'anno
contabile selezionato.

E' possibile escludere i clienti o fornitori che hanno un saldo=0

| saldi di apertura vengono presi in considerazione anche se sono stati registrati in maniera
provvisoria (causale APEX).
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1.7.9.8

1.7.10

Ricerca movimenti

Registrazioni & Stampe Contabili  Scadenzanio  Impostazioni  help

Regiztrazion 3 I

Stampe e interrogazioni  # Bilancio di Yerifica

Registr Y& e Giomale  »® b oviment per articolo

koviment per conto

Elenchi fatture

Stampa Patrimaniale e Utile/Perdita ezercizio

Stampa Bilancio nclassificato
Ricerca movimenti

Permette di cercare i movimenti contabili secondo varie chiavi di ricerca (conto, causale,
registro iva, data ecc.).

E' possibile visualizzare il risultato su una griglia oppure stamparlo.

Se visualizza su griglia con il tasto dx del mouse si puo ordinare la ricerca per la colonna
desiderata.

Intestazione pagine registri lva e giornale

ri|:|| IrmpostazionidChiusureddpertur

Selezione Archivi / inzenmento
Creazione Muava ditta

Inteztazione pagine registi [va

Ararhrs s Anen

Questa funzione serve per intestare e numerare le pagine da utlizzare per la stampa dei
registri lva e del LibroGiornale.

In alternativa, e prevista la numerazione ed intestazione delle pagine contestralmente
alla stampa del medesimo.

Intestazione reqistro & dah anagrahc) azienda

Da Pagina n. DITTA DI PROVA SRL

A Fagina n. ¥IA ROSS5IMI TORIND - TD
Anno Partita IVA10987654321AA

digitare qui l'intestazione
(p.es. REGISTRO IVA VENDITE) _—Cnferma Stampa

Si impostano la pagina di partenza, l'ultima pagina, i dati anagrafici aziendali ed il titolo del
registro. Con il pulsante Conferma stampa si lancia I'operazione. Funziona su modulo
continuo o fogli singoli. L'intestazione occupa circa i primi 2,5 cm in altezza su di ogni

pagina.
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1.7.11 Stampa Registri Iva e Liquidazioni periodiche

| Fegiztrazioni & Stampe Contabili - Scadenzanio  Imp

Fieqiztrazioni » |

Stampe & interrogazioni  k

Registr V4 & Giomale  # Registn [va
Giornale

La finestra propone il periodo (mese o trimestre) successivo all'ultima chiusura periodica
effettuata in definitiva: 01=Gennaio, 02=Febbraio, ... oppure T1=1° trimestre,
T2=2°trimestre:

ok Stampa Registri VA M= B3

Periodo Wﬂsmmmu |GENNAID 2003

[ Stampa Hegiztn e totah ] Chiusura perindiceT elenco chivsure ]
Tre linguette consentono di stampare:

e | Registri Ilva

e la chiusura (liquidazione) periodica

e I'elenco delle liquidazioni effettuate

Per ottenere vedere il capitolo totali iva annuali.

1.7.11.1 Stampa Registri iva

La stampa dei registri lva emette un tabulato con il dettaglio delle fatture registrate e con i
totali di imponibile ed iva suddivisi per codice Iva.

Bisogna ripetere I'operazione per ogni registro lva che é stato predefinito: normalmente
si stampa nell'ordine: registro 3=Acquisti, registro 1=Vendite e, se viene gestito, il registro
2=Corrispettivi.

Per il registro corrispettivi vedere anche la sezione alla fine di questo capitolo.

Per il registro acquisti una funzione consente diriprotocollare in ordine di data le fatture
registrate.

Le pagine possono essere numerate ed intestate contestralmente alla stampa dei registri
oppure preintestate. In questo caso programma provvede a lasciare in bianco circa 3.5 cm.
in alto su ogni pagina: la funzione per intestare iregistri e numerare le pagine & descritta nel
capitolo intestazione pagine registri iva e giornale.
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ok Stampa Registri VA

[+ Intesto e numero le pagine

Periodo ﬁﬂammmu |GENNA|0 2003

Stampa Registri I Stampa Chiuzura perindica] elenco chivzure ]

Registro VA 1]
d I ﬁl Ripratocallo automatico fatture acquisto
Dal M Protocalla [ in ardine di data reqistrazione

Da n.Protocolla |4

anProtocolla 14 Emfil

Al Protocollo

r Stampo Totali lva
£u pagina geparata

Stampo zolo Totali I¥a
r [senza dettaglio Fatture] & Conferma |
Anho f W.prima pagina |2|]|]3 ..l'|1

Siimposta il codice del registro iva desiderato ed il programma propone:

dal N.Protocollo... : si tratta della prima fattura non ancora stampata in definitiva sul
registro.

al N.Protocollo... : si tratta dell'ultima fattura registrata. Se sono gia state registrate
fattire del periodo sucessivo si deve forzare il n.protocollo dell'ultima relativa al periodo
da stampare.

Per ripetere una stampa gia effettuata in definitiva i numeri protocollo da... a... si
devono forzare .

Solo totali Iva: spuntando la casella si puo evitare la stampa del dettaglio delle fatture
registrate. E' utile per effettuare un controllo.

Totali su pagina separata: impostare la spunta, dopo aver stampato in brutta copia,
quando il totali cadono a cavallo di un salto pagina.

Riprotocollo fatture acquisto: il riquadro compare solo se si tratta di registro di tipo 03;
serve per assegnare alle fatture inserite disordinatamente il numero protocollo
progressivamente secondo la data di registrazione.

Premendo Conferma viene emesso il tabulato.

La stampa registri iva si pud ottenere, oltre che su carta, in formato Acrobat Pdf (con
I'indice per n.protocollo) per archiviarla su supporto magnetico o cd e consultarla quando &
necessario.

Argomenti correlati:

Inserimento Fatture e registrazioni iva,

Registri lva, chiusura (liquidazione) periodica, elenco delle liquidazioni effettuate
Archivi di base per contabilita ed Iva, Contabilita ed IVA (ordinaria o semplificata),
Contabilita Semplificata con WinCoge, Tipi registro Iva, Codici Iva.

Esempio di registro iva:
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----------- registroiva vendite----------ommmmm o
i mponi bile % va
cliente ed nuner o esente |VA art.esenz.
dat a estrem fattura prot. non i np. non i nponi b.
05/ 02/ 03 CLI ENTE YYYYYY 1 200.00 40.00 20%
FATTURA N. 1 tot. 240.00
08/ 02/ 03 CLI ENTE zzz7z77Z 2 500. 00 100. 00 20%
FATTURA N. 2 tot. 600.00
12/ 02/ 03 CLI ENTE z7z2z7z77Z 3 100.00 20.00 20%
FATTURA N. 3 tot. 125.00 5.00 0.00 ES. ART.15
TOTALI | VA PERI ODO
20% i mponi bi |l e 800.00 | VA 160. 00
ES. ART. 15 5. 00

Al termine della stampa appare la finestra di dialogo: Stampa definitiva Si/No :
¢ Rispondendo No il programma non memorizza l'avvenuta stampa e quando sara

richiesta nuovamente la stampa del medesimo registro Ilva WinCoge proporra ancora i
nedesimo numeri di protocollo da... a...

¢ Rispondendo Si il programma provvedera a memorizzare l'avvenuta stampa ed i totali
da riepilogare sulla chiusura mensile o trimestrale.

Bisogna ripetere questa procedura per tutti i registri iva che vengono gestiti

La chiusura con il conteggio della liquidazione periodica si puo effettuare solo dopo aver
stampato tutti i registri.

La chiusura periodica si puo effettuare anche in prova (non in definitiva) se i registri iva
sono stati stampati in prova (non in definitiva).

Nota : Nel caso in cui non vi siano registrazioni di un registro lva relative al periodo é

necessario comungue stamparlo e confermarlo come definitivo (anche se itotali saranno
uguali a zero).

E' possibile ristampare i registri confermati in definitiva semplicemente forzando i
numeri di protocolloda... a... .

Corrispettivi
Quando si imposta il registro corrispettivi Il programma chiede di impostare i conti per girare
I'lva dal conto ricavi al conto iva vendite.
(per altri dettagli consultare anche il ‘Manuale di contabilita di WinCoge")
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ok Stampa Registri VA

Periodo ﬁﬂawmmu |GENNAID 2003

Stampa Registri I Stampa Chiuzura perindica] elenco chivzure ]

Fegistro VA |2 ﬂ Corrispettivi

Dal N.Prc - Creo reqistrazione contahbile del iva scorporata
D ata registrazione 22 04/03

Al N Prot | Causale 037 @ |Giro 1va Corispettivi
Conta Ricavi comisp [Fon. 010 @ |FICaYI MERCI C/TO YEMDITE
Conta lvaVendite  [qpo 010 ﬂllﬁm SUEMDITE

e Lo scorporo per ottenere I'imponibile dei corrispettivi avviene dividendo per 1,%iva
I'ammontare dei corrispettivi, per differenza si calcola I'importo dell'iva.

¢ Nel caso si utilizzi la ventilazione & obbligatorio aver registrato gli acquisti di beni
destinati alla rivendita con appositi codici lva: in fase di stampa del registro

corrispettivi ventilati il programma provvede a sventagliare gli incassi per aliquota
Iva in base agli acquisti.

1.7.11.2 Chiusura periodica e calcolo liguidazione Iva

La chiusura con il conteggio della liquidazione si puo effetturare dopo aver stampato tutti i
registri. Se questinon sono stati stampati in definitiva la chiusura si puo effettuare
comunque ma solo in prova e non in definitiva.

Argomenti correlati:

Inserimento Fatture e registrazioni iva,

Reaqistri lva, chiusura (liquidazione) periodica, elenco delle liquidazioni effettuate
Archivi di base per contabilita ed Iva, Contabilita ed IVA (ordinaria o semplificata),
Contabilita Semplificata con WinCoge, Tipi registro lva, Codici lva.

Per procedere con la chiusura iva premere la linguetta Stampa Chiusura periodica:
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ok Stampa Registri IVA M= E3 I
Feriadao ||]1 ﬂGENNMD IGENNAID 2003

Stampa Regizti e total ] Stampa Chiusura penodica: I elenco chivzure |

Credito precedentelu_ Interessi % ||]_

la chiuzura zara relativa ai zeguenti registr:

req pefiodn | danprot| aanprot| Totalelva) defintivo
1 |Yendie GEMMAID 1 3 59393 True
2 | Carrizpettivi [ GEMNMAID 1 11 14500 Truel
3

Acguigh GEMMAID 1 11| E17.17 True I

¥ Creo registrazione contahbile Erario CilhA,

D ata registrazione 2270470

CausaleE rario 038 @ ||Girc 1va a Erario c/va
Conta [Yé CAEranio 200005 @ |[ERARIO CATO [VA

Conto interessiliva tim] | 620 010 ﬂEDSTl INTERESSI PAS SV

r Stampa Conteggio del Yersamento
$u pagina separata &  Conferma

e Credito precedente: Se esiste un credito Iva relativo alla chiusura Iva del periodo
precedente il programma lo propone: il credito precedente si puo forzare.

¢ % Interessi: 1% se si tratta di versamento iva trimestrale

e Griglia con elenco registri iva stampati: contiene I'elenco dei registri iva
stampati. Prima di confermare la chiusura verificare che siano presenti in questa
griglia tutti i registri iva che vengono gestiti. La chiusura puo essere confermata
in definitiva solo se tutti i registri hanno definitivo=vero. In caso contrario Si
puo effettuare una chisura di prova.

¢ Registrazione contabile di giro erario: scrittura contabile iva vendite a iva conto
erario e iva conto erario a iva acquisti (consultare anche il 'Manuale di contabilita
di WinCoge'). Questa scrittura viene generata automaticamente quando si
conferma in definitiva la chiusura iva.

e Conteggo versamento su pagiana separata: impostare la spunta, dopo aver
stampato in brutta copia, quando il conteggio del versamento cade a cavallo di un
salto pagina.

Premendo Conferma viene stampata la chiusura che riepiloga i totali dei registri lva e con
il conteggio della liqguidazione periodica. Per esempio:
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PERI ODO 01 GENNAI O 2003

18, 65

125, 65-
553, 00
145, 00
302, 44-
0, 00
0, 00
0, 00
269, 91

TOTALI | VA del
REG STRO I VA 1 Vendite
| cod.iva | inmponibile | iva
| 20 20% | 2.765,00 | 553,00
| totali | 2.765,00 | 553,00
REG STRO | VA 2 Corrispettiv
| cod.iva | inmponibile | iva
| 10 10% | 200, 00 | 20, 00
| 20 20% | 625,00 | 125,00
| totali | 825,00 | 145,00
REG STRO | VA 3 Acqui st
| cod.iva | inponibile | iva
| 20 20% | 1.422,18 | 284,44
| 20X 20%Non. Detrai b. 50% | 180, 00 | 18, 00
| EOO Fuori ambito IVA | 0,12-]| 0, 00
| EI0 Esente Art.10 | 500, 00 | 0, 00
| E15 Escluso Art. 15 | 18, 65 | 0, 00
| totali | 2.120,71 | 302,44
Cal col o del Versanento/Credito
CREDI TO PRECEDENTE

1 Vendi te

2 Corrispettiv

3 Acqui st

4 Acq. I ntracom su Vendite

5 Acq. | ntracom su Acqui st

7 Corrispettivi Ventil at

VERSAMENTO

Al termine appare la finestra di dialogo: Stampa definitiva Si/No :
¢ Rispondendo No il programma non memorizza l'avvenuta stampa

¢ Rispondendo Si il programma provvedera a memorizzare l'avvenuta chiusura lva con il

versamento (o credito). Quando si tornera su Stampa registri iva proporra il mese o
trimestre successivo.

1.7.11.3 Elenco chiusure effettuate

Riepiloga le chiusure e liquidazioni Iva effettuate elencando i registri Iva coni relativi
importi, il credito precedente, il conteggio degli interessi (se trimestrale) ed i versamenti.

Esempio:

01 GENNAI O 2003

WN -

02 FEBBRAI O 2003

ELENCO CHI USURE | VA EFFETTUATE

anno 2003
REG STRO IVA da a
CREDI TO PRECEDENTE 0, 00
Vendi te 1 2 553, 00
Corrispettivi 1 1 145, 00
Acqui st i 1 5 302, 44
| VA DA VERSARE O A CREDI TO 395, 56
CREDI TO 395, 56
CREDI TO PRECEDENTE 0, 00
Vendi te 3 3 40, 93
Acqui st i 6 11 314,73
Corrispettivi 2 2 42,76
| VA DA VERSARE O A CREDI TO 231, 04-
CREDI TO 231, 04-

Argomenti correlati:

Inserimento Fatture e registrazioni iva,

Reqistri lva, chiusura (liquidazione) periodica
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1.7.11.4 Totali lva Annuali

1.7.12

Per ottenere un riepilogo annuale dell'imponibile ed iva suddiviso per codice iva si procede
come per la stampa dei registri lva mensile o trimestrale ma selezionare periodo
Z=Riepilogo annuale:

ok Stampa Registri IVA M= E3

Periodo Iz ﬂmmmsu ANNUALE

Stampa Regiztri e totali Stampa Chiuzura periodica ] elenco chiuz

Fagistro v, I ﬂ

Dal MN.Protacollo ||]
Al N Protacollo ||]

Stampo zolo Totali Iva T
v [zenza dettaglio fatture] %

Conferma

Si imposta il codice del registro iva desiderato ed il programma propone da primo
N.Protocollo registrato all'ultimo. La casella Solo totali Iva & spuntata automaticamente: se
si toglie la spunta viene stampato il dettaglio di tutte le fatture registrate nell'anno.
Premendo Conferma avviene la medesima elaborazione della stampa mensile o trimestrale
dei registri Iva.

Bisogna ripetere I'operazione per ogni registro lva.

Argomenti correlati:
Inserimento Fatture e registrazioni iva,

Regqistri lva, chiusura (liquidazione) periodica

Stampa libro giornale

Reqistraziani »
Stampe e intermogazioni

Reqistri %4 & Giomale

Il libro giornale riepiloga cronologicamente tutte le operazioni registrate in contabilita
secondo lo schema a due colonne della partita doppia.

Argomenti correlati:
Registrazione fatture e movimenti lva, Registrazione movimenti non lva,
Archivi di base per contabilita ed lva, Contabilita ed I\VA (ordinaria o semplificata), Piano dei conti.

Stampe contabili.

La finestra propone il periodo da stampare a partire dalla piu vecchia data non ancora
stampata in definitiva sul registro ed emette un tabulato con I'elenco dei movimenti registrati
in ordine di data registrazione; il periodo puo essere forzato per ristampare una parte di
giornale. E' possibile selezionare la numerazione delle pagine contestuale alla stampa
dei dati oppure utilizzare fogli prenumerati ed intestati. Per questo in WinCoge & prevista
una procedura per intestare i registri e numerare le pagine: vedere capitolo

intestazione pagine registri iva e giornale.
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=% Stampa Libro Giomale M= 2

Dalla data 01701703
Alla data 16704703

¥ Intesto e numero le pagine!

Anno { N.prirma pagina |2I]I]3 -I"|1

[~ StampaCompatta

Dall'Adicolo n.|1 & Conferma |

¢ Dalla data... alla data... : per forzare il periodo da stampare

¢ Intesto e numero le pagine:
Senza la spunta il programma provvede a lasciare in bianco circa 3.5 cm. in alto su
ogni pagina per l'intestazione del registro e la numerazione delle pagine. In WinCoge
€ prevista una procedura per intestare i registri e numerare le pagine.
Con la spunta il programma provvede a numerare ed intestare le pagine
contestualmente alla stampa dei dati.

e Stampa compatta: con la spunta il tracciato di stampa €& stutturato in maniera piu
comatta.

¢ Dall'articolo n.: normalmente deve essere lasciato=1.
Puob essere utile impostare un numero quando € gia stato stampato il giornale del
31/12 e si desidera aggiungere sul giornale altre registrazioni relative al 31/12 .
In questo caso si imposta 'dalla data=31/12/xx' , 'alla data=31/12/xx" , e
‘dall'articolo=numero del primo articolo del 31/12.xx non ancora stampato.

Al termine appare la finestra di dialogo: Stampa definitiva Si/No: rispondendo Si il
programma provvedera a memorizzarne l'avvenuta stampa per proporre la prossima volta la
prima data non ancora stampata in definitiva.

La stampa del libro giornale si pud ottenere, oltre che su carta, in formato Acrobat Pdf (con
il sommario per data) per archiviarla su supporto magnetico o cd e consultarla quando &
necessario.

1.8 Fatturazione e Magazzino

La finestra, del menu di WinCoge:

Emissione Fatture ddt e registrazione movimenti magazzino
consente la registrazione o emissione dei documenti come:
fatture , ddt a clienti, ddt a fornitori, carichi magazzino

e tutti i documenti che movimentano il magazzino

Archivi | tagazzinio/Fatbure/DDT AOrdini - Fegistrazioni e Stampe Conl

Ernizzione Fatture ddt e regiztrazione movimenti magazzino

Ordirn Clhenti/Offertes/Preventivi

Ordirn Farnitan

Questa finestra si utilizza anche per la sola bollettazione e fatturazione senza gestire il

magazzino.
Per apprendere il funzionamento della fatturazione e magazzino utilizzare la 'dittaesempio’
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inclusa nel programma e seguire anche le istruzioni del file LEGGIMI (Guida Rapida).
Fatture, ddt, carichi magazzino ecc. nel programma sono denominati 'tipi documento’

Ogni documento &€ composto da
¢ Dati di Intestazione con il codice cliente o fornitore, la data, il numero ed altro (alcune
informazioni si possono predefinire sul cliente o fornitore o sul tipo documento).
¢ Righe con codici, descrizioni, quantita, prezzi o costi, ecc. (alcuni dati si possono
predefinire sull'archivio prodotti oppure le righe possono essere generate
automaticamente scaricando ordini)

Intestazione Ditta

dati di intestazione
e dOcumento

{_ righe del
documento

Le Righe costituiscono il corpo del documento. Si possono inserire codici prodotto o
digitare direttamente la descrizione.

La descrizione delle righe puo essere utilizzata per descrivere servizi o inserire
annotazioni nel corpo del documento.

Alcuni dati, come descrizione, prezzi vendita o costi acquisto vengono compilati
automaticamente (digitando un codice prodotto, scaricando un ordine o fatturando in
differita) e si possono modificare al momento dell'emissione del documento.

Per I'emissione ddt e fatture bisogna creare I'intestazione dell'azienda con l'eventuale
Logo :

vedere capitolo Fatture, ddt ed ordini: intestazione ditta con tracciato standard (LogoWiz). In
alternativa si possono utilizzare moduli prestampati:

vedere capitolo Personalizzare tracciato fatture e ddt (ModuWiz).

| principali tipi documento e causali movimentazione vengono definiti automaticamente
dal programma creando una nuova ditta (vedere capitolo Creazione Nuova Ditta) € Si pOSSONo

personalizzare secondo le esigenze (per esempio si possono creare tipi per emettere fatture,
note credito, fatture proforma, ddt a clienti, a fornitori, scaricare la distinta base, stabilire se
contabilizzare automaticamente le fatture emesse o0 non gestire la contabilita, ecc.). Vedere

capitolo Tipi documento.

In base al tipo documento il programma provvede ad effettuare una serie di aggiornamenti,
tra i quali:

e Movimentare il magazzino (se sul tipo documento e stata prefissata una causale
movimentazione e se si inseriscono codici prodotto nel corpo documento)
Scaricare gli ordini clienti e/o gli ordini fornitori(se si utilizza la gestione ordini)
Contabilizzazione automatica (se inserito il codice registro iva sul tipo documento)
e Scaricare i ddt da fatturare (se fattura differita)
e Scaricare i prodotti inseriti sulla distinta base e caricare il prodotto finito o semilavorato
Su ogni movimento di magazzino si puo inserire il riferimento al N. Matricola o Lotto in

© 2003 tecnologie informatiche



WinCoge: Manuale del programma 58

maniera tale che, emettendo ddt o fatture, & possibile selezionare tra i carichi registrati
il lotto o la matricola da scaricare. Vedere capitolo Gestione scarico matricole e |otti.

1.8.1 Archivi di base per fatturazione e magazzino

Per la fatturazione e ddt bisogna predisporre i seguenti archivi

e Tipo documento: predisporre almeno un tipo 'fattura’ o 'fattura accompagnatoria'.
Vedere capitolo Tipi documento.
Prodotti: facoltativo. Vedere capitolo Prodotti e codici per righe documenti.
Clienti: Vedere capitolo Clienti e fornitori
Codici Iva: Vedere capitolo Codici Iva
Codici pagamento:per stampare sulle fatture le condizioni di pagamento e per
aggiornare lo scadenzario registrando fatture passive ed attive.
Vedere capitolo Codici Pagamento.
Se si desidera contabilizzare le fatture: predisporre un registro ivavendite e i
conti di ricavo sul piano dei conti. Vedere capitolo Tipi registri Iva € Piano dei conti.
Consultare anche il capitolo Creazione Nuova Ditta.

Per la movimentazione del magazzino bisogna predisporre i seguenti archivi:
Causali movimentazione: vedere capitolo Causali Movimentazione.

Tipi documento: predisporre per esempio 'carico da fornitore' e 'ddt vendita'.
Vedere capitolo Tipi documento.

Prodotti Vedere capitolo Prodotti e codici per righe documenti.

Clienti: Vedere capitolo Clienti e fornitori

e Categorie prodotti (facoltativo) capitolo Categorie

Consultare anche il capitolo Creazione Nuova Ditta.

1.8.1.1 Tipi documento: per emettere ddt, fatture, registrare movimenti magazino

Archivi  MagazzineF atture /D0 T /Ordini

Client

Farnitorn FPRODOTTI

Codici Pagamento DISTINTA BASE

Contabilita: piano dei conti.... CaUsALl MOVIMEMTAZIONE Mag

Prodatti/Tipi documentodcauzal oy, ..M TIPI DOCUMEMTO

In questo archivio definiscono i Tipi Documento a seconda delle esigenze. Per esempio:
fatture vendita, ddt vendita, carichi magazzino, ddt resi a fornitore, e tutti i documenti
che movimentano il magazzino incluso lo scarico automatico della distinta base.

La registrazione dei documenti si effettua con la finestra:
Emissione Fatture ddt e registrazione movimenti magazzino

| principali tipi documento vengono definiti automaticamente dal programma creando una
nuova ditta. Consultare anche il capitolo Creazione Nuova Ditta.

Se si desidera movimentare il magazzino bisogna predisporre
prima le Causali movimentazione poi i Tipi documento.
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La videata si presenta come altre nel programma con i pulsanti Nuovo ed Apri.
=k Tipi documento [Movim

Muowodapr | Inzenimento-variaz. dati I

Tipo Documento I ﬂ
= Apri

Logoiiz i :
d l'intestazione dell'azienda

per utiizzare cata prestampata
bodutdiz | (@nche modulo cantinua)
per stampare ddt e fattura

Con il binocolo si puo' visualizzare I'elenco dei tipi gia previsti.

Con Apri si puo vedere e modificare le impostazioni di un tipo documento.

Con Nuovo si puo' inserire un Tipo documento personalizzato.

Il pulsante LogoWiz apre una funzione per creare in pochi minuti l'intestazione della ditta da
stampare su ddt, fatture ed ordini con il tracciato predefinito nel programma:

vedere capitolo Fatture, ddt ed ordini: intestazione ditta con tracciato standard (LogoWiz).

Il pulsante ModuWiz apre una funzione per impostare ddt e fatture con un tracciato diverso
da quello predefinito nel programma:

vedere apposito capitolo personalizzare tracciato fatture e ddt (ModuWiz).

Premendo Nuovo oppure Apri si presentano una serie di linguette:

dati generali, dati per fatture, dati per ddt, stampa dei documenti e movimentazione
magazzino.

dati generali

=% Tipi documento [Movimenti magazzino/Fatture/DDT]

Muovodépr  Inserimento-waniaz. dati | nuovo tipo documento

Tipo Documenta ||]5

Descrizione |Fﬂtturﬂ Immediata con scarico mag.

TipoStampa/movimento IFA'I_I'ACC jEIDLLA

SCONTRINOSCARICO |

Clierti/Farnitari | '
ﬂl FATTURA
MOVIMENTO

dati generalil dati per Fatture | dati per ddtl Stampa dei du:uu:umentil kovimentazione MAGAZZIMO | I Conferma EEIimina

Tipo documento: codice libero di due caratteri (es. 01,02,03); ogni tipo ha una propria
numerazione.
Descrizione: si tratta semplicemente di una scritta libera che non compare sui documenti.
Tipo stampa: si puo selezionare movimento, bolla, fattura, fattacc, scontrino scarico.
e movimento si utilizza in tutti i casi in cui non si deve emettere un ddt o fattura (p.es.
carichi da fornitore, resi da cliente, rettifiche inventariali)
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¢ bolla per emettere ddt a clienti (es. conto vendita, reso in sostituzione) oppure a
fornitori (es. resi da conto visione)

o fattura per emettere fatture a clienti in differita o fatture di servizi

o fattacc per emettere fatture immediate (accompagnatorie) di prodotti

e scontrino per emettere a cliente un buono di scarico non fiscale con I'elenco dei
prodotti venduti e relative quantita e prezzi. Per vendite a privati si pud codificare un
cliente generico con l'indicazione di prezzo 4 (il prezzo iva inclusa impostato

sull'archivio prodotti).
Cliente/Fornitore: bisogna predefinire se sui documenti si inserira un codice cliente o
fornitore, si imposta C oppure F. Se si gestisce la movimentazione del magazzino, per le
movimentazioni interne alla ditta (es. scarico a produzione, scarico automatico distinta base,
carico da produzione, ecc.) € necessario codificare un apposito fornitore o cliente.

dati per fatture

—dati per fatture
Fegistro iva |1 !ﬁl‘uendite

Conta ricavi |?|]|]_|]1|] ﬂIHIE&VI MERCI C/TO VEMDITE
Codice iva |20 ﬂIEDX

Scittal|Contributo COMAI assolto ove dovuto
Scrittas

dati generali  dati per fatture | dati per |:||:It| Stampa dei l:Il:u:umentil b

(se il tipo documento &€ movimento questi dati si lasciano in bianco)

e Registro Iva: da indicare se tipo stampa 'fattura’ e 'fattacc' per contabilizzare le fatture
emesse (lasciare in bianco se tipo stampa 'bolla’,'movimento’ o 'scontrino").

Le fatture emesse prenderanno la numerazione dal n.prodocollo del registro iva.
Lasciando in bianco la casella 'registro iva' le fatture non vengono contabilizzate
automaticamente .

Se si tratta di un tipo 'fattura’ che viene utilizzato per emettere fatture proforma il registro
iva si deve lasciare in bianco.

Note di accredito: se lo si desidera € possibile creare un apposito tipo documento per
emettere le note di accredito (anche con una specifica numerazione se si utilizza un
apposito registro iva). In alternativa si possono emettere come fatture di vendita
indicando nel corpo fattura 'nota accredito per storno....".

e Conto ricavi: verra proposto in automatico sulle righe delle fatture e ddt emessi, e si potra
modificare al momento dell'emissione. Quando il conto & predefinito sui prodotti, in fase di
emissione documento viene proposto quest'ultimo. Se non si desidera contabilizzare le
fatture si pud lasciare in bianco.

e Codice IVA: verra proposto in automatico sulle righe delle fatture e ddt emessi e si potra
modificare al momento dell'emissione. Quando il codice iva € predefinito sui prodatti, in
fase di emissione documento viene proposto quello del prodotto. Se sul cliente é
predefinito un 'codice esenzione iva' in fase di emissione documento viene proposto
quest'ultimo.
Conto e codice iva si possono indicare anche se tipo stampa 'bolla’ in modo che, per la
fatturazione in differita dei ddt, la fattura sia gia pronta con codici iva e conti.
Il codice iva si pud predefinire anche per il tipo stampa 'scontrino’

e Scrittal e Scritta2: scritte che vengono stampate sulle fatture emesse.
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dati per ddt

—dati per DOT

[ Fatturo

Trazporto a mezzo |[) ﬂID eztinatario
cod.caus razporto ||]1 ﬂlu endita
Parto |F ﬂlFrancn
Aspetto [SCATOLE CARTONE

dati generalil dati per fatture | dati per ddté

Stampa dei dc

dati per stampa dei documenti
— Impostazioni per la ztampa dei documenti

Tipo  |Fattura
MN.Copie da stamparelz

— (% Tracciato stampa standard:
Percorso immagine intestazions e logo azienda
]E:"\ti"t[)ittaEsempiul]EE"hLl]EI].gif

allinearnento » mm g

allinearnento y mm g

— " Tracciato stampa personalizzato
|Fatturaﬁu::u::n:umpagn j -‘

(se il tipo documento &€ movimento o fattura questi dati si lasciano in bianco)
Fatturo: inserendo la spunta (solo se tipo stampa 'bolla’), i ddt emessi con questo tipo
documento saranno pronti per la fatturazione differita (totalmente automatica o
semiautomatica mediante la selezione delle bolle emesse al cliente).

Trasporto, Cod.causale trasporto, Porto, Aspetto dei beni: questi dati si possono
predefinire (solo se tipo stampa 'bolla’ o 'fattacc', se 'fattura’ si lasciano in bianco) perché
vengano proposti al momento dell'emissione documenti. Le causali trasporto si possono
predisporre tramite I'archivio causali trasporto oppure digitare direttamente sui documenti.

ati per fatture | dati per ddt  Stampa dei documenti [

(se il tipo documento € movimento o scontrino questi dati si lasciano in bianco)

Tipo: si tratta della scritta che viene stampata sui documenti 'bolla’, 'fattacc' e fattura', se si
lascia in bianco la stampante scrivera 'documento di trasporto’ oppure 'fattura’ a seconda del
tipo stampa. Si puo in alternativa inserire la scritta desiderata, p.es. 'nota di accredito’
oppure ‘fattura proforma’.
Copie da stampare: n.di copie che la stampante dovra emettere, si potra modificare in fase
di emissione del singolo documento.
Per i ddt, se si utilizza modulo continuo multicopia impostare 1, altrimenti impostare 2 o un
numero superiore (nel caso ditrasporto a mezzo vettore o mittente, il programma
provvedera comungue a segnalare se il n.copie € inferiore a 2 0 3).

Tracciato stampa standard o personalizzato (solo se tipo stampa 'fattura’, 'fattacc' o
'bolla’):

e Tracciato standard: Le fatture ed i ddt vengono emessi stampando contestualmente
il tracciato predefinito nel programma, l'intestazione dell'azienda ed i dati del
documento su fogli A4. L'intestazione dell'azienda € un'immagine di tipo bmp, jpg o gif

© 2003 tecnologie informatiche



WinCoge: Manuale del programma 62

che si crea con la funzione LogoWiz descritta nel capitolo

Fatture, ddt ed ordini: intestazione ditta con tracciato standard .
Percorso immagine logo: si tratta dell'immagine con l'intestazione dell'azienda che
emette ddt e fatture con WinCoge; questa casella viene riempita automaticamente
utilizzando LogoWiz.
Allineamento X e Y: normalmente si possono lasciare a zero, qualora la stampa su
carta risulti troppo a sinistra o troppo in alto si puo forzare un valore compreso tra 1
e 9 mm.

e Tracciato personalizzato: permette I'utilizzo dei prestampati aziendali (sia su modulo
continuo che fogli mobili): & necessario utilizzare la funzione ModuWiz. Tramite la
casella combinata si seleziona il tracciato che € stato creato con ModiWiz. Consultare
il capitolo Personalizzare tracciato fatture e ddt (ModuWiz).

Movimentazione del magazzino
— |mpostazioni per lo scanico di magazzino

Causale movimentazione SCARICO CATO YEMDITA
magazzing |I]2 ﬂ

Tipo documento per
scarico disitinta base ﬂ

Fornitore/Cliente prefizzato | ﬂl I

per zoanco componenti DB

ture | dati per -:Iu:ltl Stampa dei docurnenti bl ovimentazione MAGAZZIMO

Causale movimentazione magazzino:
per movimentare il magazzino & necessario inserire una causale movimentazione
di carico o scarico altrimenti si deve lasciare in bianco questa casella.

Tipo documento per Scarico distinta base e Fornitore prefissato per scarico

distinta base: Se non si gestisce la distinta base lasciare in bianco gueste due caselle.
Per gestire lo scarico automatico distinta base & necessario creare apposite causali di

movimentazione magazzino, un tipo documento 'movimento’: vedere la capitolo
Distinta Base.

1.8.1.2 Codici di pagamento

Archivi - Magazzino/Fal
Client 3
Farnitan 3

Codici Pagamento
Contahilitd: piano de
Prodatti/Tipi docunk

La codifica delle condizioni di pagamento consente di ottenere I'aggiornamento automatico
dello scadenzario e di stampare sui documenti emessi le condizioni di pagamento.
Le condizioni di pagamento si impostano su clienti e fornitori oppure in fase di emissione

fatture o registrazione fatture passive.

Argomenti correlati:
Emissione fatture, Fatture e registrazioni lva, Scadenzario, RiBa, Clienti e fornitori,
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Registrazione pagamenti e scarico scadenze.

=% Codici di Pagamento
Muavo/épr  Inserimento-variaz. dati ICDdiEE pagamento02

codice Ih]z 01 ERIM.DIR.

Tipo 01 #a[FM DR, (D3] iEa
I —I 04 | B onifico

Prima Scad.mesi |1 05 [Vare

Mumera Scad. |2 Aqaiornamento
TR — |31— W automaticoScadenzario

Mese escluzo | ﬂl Descrizions I

Descrizione [RIM.DIR. 30 60 gg F_M.

— Dati per contahbilizzazione automatica incagszo all'emiszione fattura-
Conta ﬂl
Cauzale ﬂl

— Imparta iva pagato separatamente

cod. pagan. iva | ﬁl

[ Conferma | ﬁEIimina |-
e Tipo:

Il pulsante di interrogazione propone i tipi disponibili (rimessa diretta, RiBa, bonifico
e varie). Per tipi non previsti & sufficiente impostare Varie e scrivere in chiaro nella
descrizione il tipo di pagamento.
Per utilizzare WinRiba (la funzione per creare le disposizioni elettroniche) occorre
inserire tipo '03": vedere capitolo RiBa Disposizioni di incasso elettroniche.

e Aggiornamento automatico scadenzario:
Senza spunta il codice di pagamento verra utilizzato esclusivamente per stampare
in chiaro la condizione di pagamento sulle fatture emesse.
Con la spunta, quando il codice di pagamento si utilizzera per la registrazione di
una fattura, il programma creera una nuova scadenza sullo scadenzario.
Se si utilizza la procedura WinRiBa & necessario inserire la spunta.
Per utilizzare lo scadenzario bisogna inserire la spunta e compilare i dati: prima
scad., numero scad, giorno scad, ecc.:

e Prima scadenza mesi : indicare 1 se a 30 giorni, 2 a 60 giorni, ecc.

e Numero scadenza: l=pagamento in un'unica soluzione, 2=pagamento
p.esempio a 30/60 gg., 3=pagamento per esempio a 30/60/90 gg.

e Giorno scadenza : O=data fattura, 31=fine mese, xx = giorno fisso.

e Mese escluso: le date di scadenza che cadranno in questo mese verranno
spostate a quello successivo. Lasciando in bianco o a zero le scadenze non
vengono spostate. Per esempio serve per spostare a settembre le riba
scadenti in agosto.

e Descrizione : scritta libera che descrive la condizione di pagamento; questa stringa
viene stampata sulle fatture emesse.
Tramite il pulsante descrizione la scritta viene proposta in automatico in base alle
impostazioni prima scad., numero scad, giorno scad, ecc.:

o Dati per contabilizzazione automatica fatture emesse: se si desidera
contabilizzare automaticamente l'incasso delle fatture al momento dell'emissione
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bisogna inserire un conto ed una causale per ottenere la scrittura che chiude la
partita del cliente o fornitore.

e Importo Ilva pagato separatamente: impostando un codice di pagamento in questa
casella, la creazione automatica della scadenza (al momento della registrazione
della fattura passiva o emissione di fattura attiva), generera due scadenze: una
I'importo dell'iva e I'altra con imponibile. Per esempio € utile quando si anticipa l'iva
su di una fattura fornitore.

1.8.1.3 Causali movimentazione magazzino

Archivi  Magazzino/Fatture/DDT /Ordini - Registrazioni & Stampe Contabili - Scade

Clignti
Farnitari

F
F

Codici Fagamento PRODOTT! di magazzing & Codici per righ
Contabilitd: piano dei contidzauzalide* DISTIMTA BASE
Prodotti/ Tipi documentos/cauzal mowk JCalSAL MOVIMENTAZIONE M agazzino

TIFI DOCUMEMTO [Movinmentazione/Fatt

In questo archivio definiscono le causali di movimentazione del magazzino che &€ obbligatorio
codificare se si desidera movimentare il magazzino.

Le principali causali per la movimentazione del magazzino vengono definite
automaticamente dal programma creando una nuova ditta.

Consultare anche il capitolo Creazione Nuova Ditta.

Argomenti correlati:

Tipi documento, Emissione Fatture ddt e registrazione movimenti magazzino .

codice

Descrizione ICAHICD DA FORNITORE
Carico=C Scarico=5 IE

Muovosdpn  Insenmento-wariaz. dati |

% Causali movimentazione magazzino

lﬂﬂi

E Conferma | EElimina

Bisogna inserire per ogni causale:

e Codice (alfanumerico di due caratteri)

e Descrizione scritta che compare sulle stampe dei movimenti per prodotto

e Carico / Scarico: C se si tratta di un carico (aumenta la giacenza di magazzino),
S: se si tratta di uno scarico (diminuisce la giacenza di magazzino)

Esempi: 01 C
02s
03C
04 S
05S
06 C
07C
08S

CARICO DA FORNITORE

SCARICO C/TO VENDITA

CARICHI VARI

SCARICHI VARI

SCARICO DISTINTA BASE AUTOMATICO
CARICO DA PRODUZIONE

RETTIFICHE INVENTARIALI
RETTIFICHE INVENTARIALI
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1.8.1.4

EIC  Carico ESISTENZA INIZIALE

Su ogni tipo documento che deve movimentare il magazzino bisogna inserire la
causale di movimentazione. Tramite lafinestra Tipi documento:

e aprire o creare un tipo documento

e premere la linguetta 'movimentazione magazzino'

e impostare la causale movimentazione nell'apposita casella

La causale El é predefinita e serve per l'inserimento dell'esistenza iniziale. Il carico della
giacenza iniziale deve essere effettuato con un apposito tipo documento che abbia la
causale movimentazione El. Negli anni successivi a quello del primo utilizzo di WinCoge una
funzione provvede a trasportare automaticamente le giacenze sul nuovo anno: vedere
capitolo Trasporto esistenze magazzino da anno vecchio ad anno nuovo.

Per gestire lo scarico automatico dei componenti della distinta base vedere i capitoli
distinta base € scarico componenti.

Prodotti e codici per righe documenti

| Archivi Magazzino/Fatture/DDT/0rdini Begistrazioni e Stampe C
" Clienti v
Fornitori J

Codici Pagamento

Contabilita: piano der cok

Prodotti/Tipi documento ¥

Cauzahl per Movimentazione Magazzino

Si tratta di un archivio per codificare prodotti ed articoli di magazzino come (materie
prime, semilavorati, prodotti finiti, prodotti commercializzati, ecc.). Si possono codificare
anche servizi, scritte ed annotazioni varie da inserire nel corpo delle fatture e ddt.
L'archivio prodotti si puo utilizzare anche come semplice archivio di codici per ddt e fatture
per predefinire descrizioni di servizi e note varie da indicare sui documenti con relativi prezzi,
aliquote iva, contropartite contabili.

Argomenti correlati:
Emissione Fatture ddt e reqgistrazione movimenti magazzino,
Archivi di base per fatturazione e magazzino,

Ordini e offerte clienti, Ordini fornitori, Stampe magazzino, Statistiche Fatturato.
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&% Prodotti di magazzino e Codici per righe ddt/fatture B3

Muaoddpri | Inzerimento-variaz. dati |

:ENUDVD

Codice IA_1 0025 ﬂSTﬂMPﬁNTE AD AGHI

~ 4z Muova Da
= At | I%Dppiamentn

Premendo il binocolo é possibile visualizzare I'elenco dei codici gia inseriti.

Con Nuovo si inserisce un nuovo codice, con Apri si modificano i dati.

Con il pulsante Nuovo da Sdoppiamento si pud creare un nuovo prodotto con i dati di
uno precedentemente inserito.

Premendo Nuovo oppure Apri si presentano una serie di linguette: dati anagrafici, dati per
fatture, dati acquisti, interrogazione esistenza, immagini che consentono di accedere
alle schermate con le informazioni del prodotto:

Dati anagrafici

% Prodotti di magazzino e Codici per righe ddt/fatture M= E3 |
Muovad/tpr  Inserimento-variaz. dati | prodotto A 100.25

Codice A 10025
Descrizione STAMPANTE 7D AGHI #0 COLOHHE

kil

Unita dimisura. |N

Categoriakdag |p|]1 ﬂl IPHDDDTTI

Apri Distinta Baze |

dati anagrafici | dati fattureddt | dati acquizti I intern:ug.esist.-"u:urdini.-"mu:uvimenti| immagini/documenti |

[ conferma I HEIimina |

e Codice: alfanumerico di 18 caratteri

e Descrizione: campo descrittivo multi linea che viene utilizzato sui documenti emessi
0 registrati.

e Unita di misura: campo alfanumerico che viene utilizzato sui documenti emessi 0
registrati.

o Categoria: serve per ottenere stampe selettive dei prodotti.

o Apri distinta base: il pulsante visualizza la distinta base e l'implosione del prodotto
ed la finestra per inserire, modificare, visualizzare e stampare la DB. Consultare |l
capitolo distinta base. Con il pulsante ‘aggiorno costo da DB’ si puo ricalcolare il
costo in base all'ultimo costo dei componenti.

Dati per fatture, ddt ed ordini clienti
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— Dati per fatture ¢ ddt / ordini clienti

Data aggioram. prezzi ||]1 J01/80

Prezzo listing 1 am0E0 5% o Prezzo Campagha 239 99 ScX ||]_
Frezzo listing 2 280.00 5cX|p Walidits pr.camp dal o1 A1 2402
Frezzo listing 3 J00. Sc% (p " alidity pr.camp al H12/02

Prezzo 4 incl.lva |32|]_|]|]
Conto  [700.010 | @&|RICEYI MERCI C/TO YEMDITE

Prezzo B X ricarica |43_[II] Codlva [2n ,ﬁlznz
CoztaDigitato ||]_ % provvigione ||]

dati anagrafici dati fatturefddté dati acquistil intern:ng.esista’urdinia’muvimentiI immaginia’ducumentil

e Prezzo listino 1, 2, 3 e sconti:si possono impostare fino a tre prezzi di vendita ed
eventuali sconti. Sull'archivio clienti si pud predefinire il listino 1,2 0 3 al quale il
cliente é soggetto. Vedere capitolo clienti e fornitori.

e Prezzo 4 Ilvainclusa:si pud impostare il prezzo di vendita inclusa iva e predefinire
sull'archivio clienti prezzo=4. In fase di emissione fatture l'iva viene scorporata. Il
prezzo 4 si puo utilizzare anche per I'emissione di documenti di tipo scontrino non
fiscale per ottenere un documento con i prezzi lva inclusa.

e Prezzo campagna ed eventuale sconto: il prezzo campagna viene proposto in fase
di emissione fatture quando la data & compresa nel periodo di validita del prezzo
campagna

e Prezzo 5 % ricarico: si imposta una percentuale. Sull'archivio clienti si pud
predefinire prezzo 5: in questo modo, emettendo una fattura, viene proposto il
prezzo ricavato dall'ultimo costo aumentato della percentuale di ricarico
(qualora I'ultimo costo sia zero il prezzo di vendita viene calcolato sul Costo
digitato).

e Costo digitato: in questa casella si puo digitare il costo di acquisto; in alternativa,
se si registrano i carichi di magazzino, il costo digitato puo essere lasciato a zero
perché il programma gestisce il costo di acquisto in base ai carichi di magazzino.

o Costo digitato: se si gestisce la distinta base si tratta del costo che il programma
ricava dalla somma dei costi dei componenti. Vedere capitolo Distinta base.

e Conto: sitratta del conto ricavi che viene proposto in fase di fatturazione; se le
fatture non vengono contabilizzate si puo lasciare in bianco. In alternativa il conto si
puo predefinire sui tipi documento e lasciare in bianco sui prodotti.

e Codice lva: si tratta codice iva che viene proposto in fase di fatturazione. Qualora
tutti i prodotti siano soggetti alla medesima aliquota iva, si pud predefinire sui tipi
documento e lasciare in bianco sui prodotti.

e % provvigione: serve se si gestisce il calcolo delle provvigioni agenti; questa
percentuale viene proposta in fase di emissione ordini, ddt e fatture. Vedere capitolo
Agenti e provvigioni.

Dati acquisti
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— Dati Approsevigionamenti
Unita misura acquisto Cluantita minima riordino

Fattore conversione [divizore) Scorta minima [in w.m.intema)

Farnitor & costi del prodotto

Forhitore | RarSoc] CodPrFor | Descrizione Prezzo|sel | Sc2| scz| Posi| =)
DESCRIZ PRODOTTO PER

£004 INGROS50 STAMPAMTISEACCESSOR] S.R.L [LP3asA ORDINI FORNITORE Ta0es| o a9 o] 10

010 ELETTROMICA E CASALIMGHI SHC 202 20l 0] 0| 20|+

Farnitare |5m]4 ,ﬁ' IINGHDSSD STAMPANTIACCESSORI 5 F L

Codice con cui il fornitore identifica il prodatio ILP3HH,"A

Frezzo di acquisto |1 30.65

Sconti % ||] ||] 1|]

Descrizione per ordini  [DESCRIZ. PRODOTTO PER ORDINI FORHITORE - |

=l Conferma Fligal Elimina Figa |

dati anagraficil dati fatturedddt  dati acquisti | intern:ug.esist;"nrdinix’mwimenti| immagini.-"du:u:umentil

Per ogni prodotto si possono inserire tutti i possibili fornitori con i relativi costi, sconti,
codici assegnati al prodotto dal fornitore. Possibilita di predefinire una apposita
descrizione per gli ordini a fornitore.

Emettendo gli ordini a fornitore oppure registrando i carichi di magazzino il programma
propone i dati predefiniti (prezzi, sconti, descrizione, codice con cui il fornitore identifica il
prodotto) inseriti su questa videata; se il fornitore non é tra quelli previsti propone I'ultimo
costo. Vedere i capitoli Ordini fornitori €

Emissione Fatture ddt e registrazione movimenti magazzino.

Unita misura acquisto e Fattore di conversione: si puo ordinare a fornitore in un unita di
misura diversa da quella in cui viene gestito e scaricato il prodotto. A questo scopo bisogha
indicare sul prodotto il fattore di conversione: esso € un divisore (in fase di carico di
magazzino la quantita in unita misura interna sara uguale a quella in unita misura acquisto
diviso il fattore conversione).

Minimo di scorta: Inserendo il 'minimo di scorta' si ottiene la possibilita di stampare i

prodotti sotto scorta: cioé quelli dove I'esistenza di magazzino risulta inferiore al minimo di
scorta.

Interrogazione Esistenza, Movimentazione, Costi, Ordini

(Questi dati vengono aggiornati automaticamente effettuando la movimentazione di
magazzino con la finestra Emissione Fatture ddt e registrazione movimenti magazzino)
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iSituazione magazzino e coski T Dettaglio Movimentazione ed ordini ]

E ziztenza OrdinatoImpegnato
esisten=za 10,000
ordinato forn. 3,000
impegnato cli. 0, oao
disponibile 13,000

Coszt
Ultimo 150, 42
Medio 177,49
dt.ultimo carico 20.01.03
ultc.mov.cipofnum 2271 (anno 2003

Sommatarie Maovimentaziohe per cauzale

cau | Descrizione cE | Quant | cs_cau

m JCARICO DA FORMITORE L 10(c

02 |SCARICO CTO VENDITA |5 14 (5

o4 |=SCARICH Y AR = 1% - %stampa |

ati anagraficil dati fattures’ddtl dati acquisti intern::g_esish’nrdinia’mnvimenti[

La linguetta Situazione magazzino e costi permette di visualizzare:

e L'Esistenza di magazzino, il disponibile, l'ordinato a fornitore, e l'impegnato
da ordini clienti. Il disponibile & la somma di esistenza piu ordinato a fornitore
meno ordinato clienti.

¢ Il costo ultimo di acquisto, il costo medio, la data dell'ultimo acquisto e gli
estremi dell'ultimo carico.

e Le Sommatorie di movimentazione suddivise per causale

Situazione magazzing & n::n:lstiT Dettaglio Movimentazione ed ordini

— Oirdini Clienti offerte
anche - Vieu
[T ardini izualizza izualizza
zaldati zu griglia %stampa zU griglia %stampa

—Qrdini Fornitari

anche —
[ ordini Wiswalizza =
saldati su griglia stampa

— document! [carnchifscarnchifddtftatture)

Tipo Documento I_ﬂl

Y
Loglia

%stampa |

ati anagraficil dati fatturex’ddtl dati acquizti intern::g_esistﬁ'nrdinia’mwimenti[

La linguetta Dettaglio movimentazione ed ordini permette di visualizzare e
ricercare gli ordini fornitori, gli ordini clienti, le offerte clienti e I'elenco dei documenti
(per esempio carichi di magazzino, ddt vendita, ecc.) che hanno movimentato il
prodotto.

Per ottenere una scheda con i movimenti per prodotto vedere il capitolo

Stampe ed interrogazioni magazzino, listino, movimentazione, valorizzazione ecc.

Immagini e documenti associati al prodotto
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— documento aszociato &l prodotto ) —jmmadgine del prodotto

zelezione file : zelezione file ;
SkTecnicaStampél 00.doc & ' -
- -
= Apri can = Apri eely] i : ] :__.1:5
programma predefinito programma predefinito

lati acquizti | interrog. esistfardinidmovimenti  immaginidocurment

Si possono associare ad ogni prodotto immagini e documenti (p.es. caratteristiche
tecniche, depliants). Si tratta difiles di qualsiasi tipo, che si possono aprire se &
installato il software apposito: per esempio Microsoft Word per i files .doc).

Le immagini in formato bmp o jpg vengono visualizzate direttamente nel programma.
Questi files si devono raccogliere in una apposita cartella: tramite il pulsante
'impostazione cartella immagini e documenti’ si seleziona il percorso.

1.8.1.5 Categorie prodotti

|.-'1'-.r|:hi\-'i M agazzino/Fatture/DDT AOrdini Regiztrazion

Clienti r
Fartitari * PRODOTTI di magazzino
Codici Fagamento DISTINTA BASE

Contabilita: plano del cok CAUSAL per MOVIMEN
Prodatti /T ipi documentak TIFI DOCUMEMTO (Mo

Categorie: prodott
AGEMTI [archivio e stamg

Si codificano le categorie da inserire sui prodotti per ottenere stampa ed interrogazioni
selettive dell'archivio prodotti. E' un sistema per raggruppare i prodotti.

1.8.1.6 Impostazione cifredecimali su prezzi e quantita

Nelle stampe dei documenti emessi come ordini, offerte, fatture, nelle situazioni di
magazzino e nella distinta base si pud predefinire il numero di decimali da stampare.

Da 0 a 4 decimali per le quantita.
Da 2 a 4 decimali per prezzi e costi.

Per modificare I'impostazione dei decimali vedere il capitolo Modifica impostazioni Ditta

Per quanto riguarda la stampa ddt e fatture, quando si utilizzano moduli prestampati
l'impostazione delle cifre decimali deve essere effettuata con ModuWiz: vedere capitolo
Personalizzare tracciato fatture e ddt.
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1.8.2 Emissione Fatture ddt e registrazione movimenti magazzino

Archivi | M agazzino/Fatture/D0DT Ordini - B egistrazioni e Stampe Conl

e Fatture ddt e reqgistrazione movimenti magazzino
Ordini Clienti/Offerte/Preventivi

Ordini Farnitar

La finestra, del menu di WinCoge:

Emissione Fatture ddt e registrazione movimenti magazzino
consente la registrazione o emissione dei documenti come:
fatture vendita, ddt vendita, carichi magazzino
e tutti i documenti che movimentano il magazzino

Fatture, ddt, carichi magazzino ecc. nel programma sono denominati 'tipi documento":

Argomenti correlati:

Tipi documento, Causali movimentazione, Prodotti e codici per righe ddt/fatture,

Archivi di base per fatturazione e magazzino, Clienti e fornitori, Codici lva, Codici pagamento,
Ordini e offerte clienti, Ordini fornitori, Stampe magazzino, Statistiche Fatturato, Agenti e provvigioni.

% Movimenti Magazzino ed emissione Fatture/DDT

Muawodpri I Inzenmenta-variaz. dati |

Tipo ducumentulu]g ﬂIFﬂTTLIFh& Accompagn.[CON SCARICO MAG)
| cauzale mov.mag.02 SCARICO CATO YENDITA

%2
1 Nuovo
MN.cocumernto I ﬁl
- i #my Muowo Da
L= Apri sdoppiamento

Per prima cosa bisogna selezionare il Tipo documento desiderato.

Nuovo: consente l'inseriremento di un nuovo documento.

N.documento e Apri: inserendo il numero nella casella n.documento e premendo Apri Si
puod aprire un documento modificarlo e ristamparlo.

Binocolo: permette di interrogare i documenti inserirti.

Nuovo da sdoppiamento:' serve per creare un nuovo documento ricopiandone uno
preesistente; per esempio, quando si ripetono periodicamente fatture con gli stessi dati, si
pud emettere una nuova fattura con tutti i dati di una precedentemente emessa.

Se iltipo selezionato & Fattura differita appare anche il riquadro per lanciare la fatturazione
automatica dei ddt: vedere capitolo Fatturazione differita automatica.

Premuto Nuovo o Apri appare lafinestra con i dati del documento.
Ogni documento € composto alcune videate alle quali si accede con le linguette:
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Intestazione Ditta

dati di intestazione
s documento

‘_ righe del
documento

Dati Intestazione con il codice cliente o fornitore, la data, il numero ed altro(alcune
informazioni si possono predefinire sul cliente o fornitore o sul tipo documento).
Righe con codici, descrizioni, quantita, prezzi o costi, ecc. (alcuni dati si possono
predefinire sull'archivio prodotti oppure le righe possono essere generate
automaticamente scaricando ordini)

Dati ddt: causale trasporto, vettore ecc.

Altri dati: annotazioni e varie

Scarico ordini clienti o Scarico ordini fornitori

Le videate si possono presentare in maniera diversa in base al tipo documento
selezionato: per esempio se si tratta di carico magazzino il programma richiede i riferimenti
del ddt in entrata, il codice fornitore, consente lo scarico ordini fornitori; oppure se si tratta di
fattura differita non richiede dati come causale trasporto e vettore.

Videata Intestazione
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S B
Nuovodspr  Inzerimento dati I FATTURA Sccompagn SCARICO HAG CITO YERDITA causale 0

M.Documenta 4 Chiave ricerca I

Diata 29704703

Cliente/Faornitare IC !ﬁlmm @4| _ [DFFICINE MECCANICHE O.F..
—_— DiWERDI FRAMCESCO E C.

&k Registrazione Movimenti Magazzino ed emissione Fatture/DDT

cod.Destinazione Iz_ (2B CD 5.P.A,
MaGa=mINO O] MONZA,

SE S| TRATTA D Fagamento ||]3 HJHEE B0 gg F.M.
FATTURS O DDT D, % [v Stampo Scadenze Pagamenta sulla Fattura

PRITLRARE Sconto finale 5
Agente AG1 ﬂI&GENTH
Selezione DODT da fatturare
SE SI TRATTA DI dot 37 del 15/01/03
FATTURA DIFFERITA, ddt 42 del 18/01,/03
dot &k del 270103

SE Sl TRATTA O

CaRICODDT N —| D318 [15701703
ENTRATA, Numero [1460

Intestazione | Righe I Dati DT | Altri Datil Scarico ordini client |

M. copie |2_ [HConferma | B Elimina |

e N.documento: se si sta inserendo un nuovo documento lo si lascia in bianco ed il
programma provvedera ad assegnarlo automaticamente al momento della
conferma. In caso di necessita € possibile forzarlo. Il programma assegna una
numerazione progressiva per ogni tipo documento. Se si tratta di fatture emesse
da contabilizzare automaticamente la numerazione € quella del registro iva vendite.
Anche ai ddt in entrata come per esempio i carichi di magazzino viene assegnato un
numero progressivo.

e Chiave ricerca: serve per assegnare al documento un codice, una sigla che si
rendera utile per stampare o ricercare I'elenco di tutti i documenti con una
determinata chiave. Per esempio la chiave puo essere il numero commessa (vedere
anche ordini clienti ed ordini fornitori).

e Data: data di emissione (in caso di emissione ddt o fattura) o data di registrazione in
caso di ddt in entrata.

¢ Cliente o Fornitore: il programma impone di digitare un codice cliente oppure
fornitore a seconda di della C o F impostata sull'archivio tipi documento.

e Se sitratta di un carico di magazzino appare il riquadro per inserire i riferimenti al
ddt di carico: Data e numero.

e Se si tratta di fattura emessa o ddt da fatturare appare: Pagamento, Sconto
finale ed Agente. Si tratta di dati predefiniti sul cliente che si possono modificare in
fase di emissione documento.

Si pud impostare la spunta su Stampo scadenze pagamento per stampare sul
documento le date di scadenza pagamento.
Per emettere fatture di omaggio impostare sconto finale = 100: il programma
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addebitra in fattura solo l'importo dell'lva.

e Se si tratta di ddt appare: Cod.Destinazione: consente la fatturazione differita dei
ddt emessi ad uno stesso cliente suddivisa per codice destinazione. Vedere anche
capitolo Fatturazione differita automatica. | punti di destinazione si definscono
sull'archivio clienti.

Se non si utilizza il 'codice destinazione merce' viene proposta la 'destinazione
predefinita’ impostata sul cliente.
Nella videata 'dati ddt' si puo inserire o modificare l'indirizzo di destinazione.

e Se si tratta di fattura differita, appare I'elenco dei DDT da fatturare che si
selezionano con un doppio click. Passando sulla videata delle righe si ritoveranno i
ddt inseriti sulla fattura. E' possibile aggiungere o modificare le righe trasportate in
automatico dai ddt.

Vedere anche capitolo Fatturazione differita automatica. Tramite la fatturazione
differita automatica si puo ottenere il raggruppamento delle righe ddt conil
medesimo codice prodotto.

Videata Righe
=% Registrazione Movimenti Magazzino ed emissione Fatture/DDT _ =] I

Nuovodspr  Inzerimento dati I FATTURA Sccompagn SCARICO MAG CITO YERDITA causale 02

CodiceRiga | Descrizione UM‘Quantita‘F‘rezzn acl| 5oz ScB‘Impurtn Codlia Cnntnl

ENuwa Riga con zelezione
#/h, matricola lotto da scancare

Intestazione | Righe | DatiDOT | AliDati| Scarico ordini clienti | M.copie Iz_ K Conferma I H Eiimina I

Il pulsante Nuova riga con selezione... serve per la gestione dello scarico matricole e lotti.

Tramite il pulsante Nuova Riga appare il riquadro per inserire le righe:
dati riga |__ordine

. " o dati per fatture & ddt da fatt.
codice prodotto um  quantitd | prezzo —sconti®-  IMPoOMo  |codva sl
[A.100.25 dan | [227.38 [10 o [0 | o @h|[roo.010 4|

descrizione
: o Yeprovvigioneg
STAMPANTE AD AGHI 80 COLOHHE ;I il Prezzo e gli altri dati della riga
VS.COD. ST33/015/H 137HP6943 provengono da;

- ORDIME n.1 del 04.01.03
[clicza qui » selez alin prezzi] | Conferma Rigal Elimina Riga

z/n, matricola, lotto, varieh ITHPES43

Intestazione  Righe | DatiDDTl .&ItriDatilJ Scarico ardini clientil N-C':'F'iEIZ [Econferma | H Elimina |

Nel corpo del documento: si possono inserire prodotti codificati a magazzino, prodotti non

codificati, descrizioni di servizi ecc. (con relative quantita prezzi,sconti) e scritte libere.

e Codice prodotto: impostando un codice prodotto appaiono automaticamente
descrizione, unita di musura, prezzo, sconti e % provvigione (se si gestiscono le
provvigioni agenti).

Il codice prodotto si pud lasciare in bianco e digitare tutti i dati: in questo caso, anche se
si gestisce la movimentazione di magazzino, non verra caricato o scaricato alcun
prodotto.
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e Descrizione: € un testo libero che pud essere composto da numerose righe; viene
proposta la descrizione del prodotto oppure quella dell'ultimo ordine o offerta effettuata
al cliente.

e S/N, matricola, lotto: Sui carichi di magazzino si puo inserire il riferimento al N.
Matricola o Lotto in modo tale che emettendo ddt o fatture e possibile selezionare tra i
carichi registrati quello da scaricare: vedere capitolo Gestione scarico matricole e lotti

¢ Quantita: impostare la quantita venduta o caricata.

e Prezzo e sconti: possono comparire in automatico secondo le impostazioni effettuate
sull'archivio prodotti sul cliente o fornitore, oppure si possono digitare.

e Se il tipo documento e ddt da fatturare o fattura:
Quando si inserisce un codice prodotto, il programma propone il prezzo e lo sconto
impostato sul prodotto in base a quello (prezzo 1,2...) predefinito sul cliente.
Ddt con prezzi: il prezzo impostato sui ddt normalmente non viene stampato sul
documento ma serve per la fatturazione differita. Quando sia necessario stampare i
prezzi sul ddt & necessario utilizzare il modello di stampa personalizzato.
Se sono presenti offerte o ordini il programma propone i prezzi dell'ultima offerta
e/o dell'ultimo ordine.

e Se il tipo documento e un carico di magazzino:
Se il fornitore e tra quelli previsti sul prodotto appare automaticamente il costo di
acquisto e gli eventuali sconti (sitratta del costo e sconti impostati nella videata 'dati
acquisti' in archivio prodotti), altrimenti il programma propone I'ultimo costo dell'ultimo
carico di magazzino indipendentemente dal fornitore.
*Quando si conferma il documento, se il fornitore € tra quelli previsti sul prodotto
provvede a riaggiornare il costo di acquisto e sconti nella videata 'dati acquisti' in

archivio prodotti.

L'operazione contrassegnata con * viene effettuata se si tratta di un nuovo carico di magazzino, mentre,
quando si apre un carico per correggerlo, il programma non riaggiorna la videata 'dati acquisti' in archivio

prodotti.

e Codice iva: se si tratta difattura o ddt da fatturare bisogna impostarlo oppure appare
automaticamente in base all'impostazione del tipo documento o del prodotto.

Il codice iva & obbligatorio se si tratta di fattura; se si tratta di DDT da fatturare in differita
si puo inserirlo in modo tale che emettendo la fattura in automatico questa sia gia pronta
con i codici iva.

e Conto: se si tratta di fattura o ddt da fatturare e serve per contabilizzare le fatture
emesse, puo apparire automaticamente in base all'impostazione del tipo documento o
del prodotto.

e %Provvigione: viene proposta sulle righe dei ddt e fatture in base all'impostazione
effettuata sul prodotto o sull'agente oppure si pud impostare anche direttamente in
fattura. Essa viene utilizzata nel calcolo 'provvigioni e fatturato per agente'. Vedere
capitolo Agenti e provvigioni.

e Lalinguetta dati ordine contiene i riferimenti all'ordine che servono al programma per
gestire l'ordinato ed impegnato e normalmente non bisogna digitarli o modificarli.

Dopo aver impostato i dati della riga premere Conferma Riga.
Il prgramma provvede ad inserire la riga nella griglia di riepilogo:

Per modificare una riga gia inserita nella griglia di riepilogo & necessario un Doppio Click
sulla riga desiderata: si presenta il riquadro dove si possono effettuare le correzioni.

Per annullare una riga premere Elimina Riga.
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Se il tipo documento é ddt da fatturare o fattura nel riquadro con i dati riga si presenta il
pulsante diselezione prezzi che permette divisualizzare i prezzi di vendita, eventuali
offerte o ordini ,la situazione di magazzino ed il costo:

dati riga | ordine ]

o o dati per fathure e ¢
codice prodotto um  quantitd | prezzo —sconti®-  IMPpoMo | cod.iva o
|A.100.25 v | 1227 20 TanIn In [0 @4 [7o0

— il Prezzo e gli altri dati della riga
descrizione provengono da:

STAMPAHTE AD AGHI 3“;| ORDIME n.1 del 04.01.03
1 [clicca quix zelez alti prezzi)

onferma Higal Elimina Fiit_qal’Lr

m. S5elezione Prezzi [e situazione magazzino e costi]
Cliente  [1001 DFFICIME MECCAMICHE 0L F W,
Frodotto |4, 100,25 o TAMEPANTE AD AGHI 80 COLOMMNE
doppio click zulla riga A] B] C]... del prezzo che zi dezidera zelezionare
prezzi indicati sul prodotto prezzi sconti
A focosto + ricarico 43 % ) prezzo b 2ka,0l
B} prezzo 4 cfiwva 220,00
Cl prezzo 3 F00,.00 o
L) prezzo 2 280,00 o
E} prezzao 1 L0, 50 0
F)} sul cliente & indicato il prezzo n. 1 250,50 10
nultima offerta n. 1 del 0O5.01.03
) walid. 31.01.03 quantita la, 0000 287,26 10
H) campagna dal 01.12_0E al 31_1Z2.0Z £39,93
nultimo ordine n. 1 del 04.01.03
I quantitéi 10,0000 227,38 10
costo ultimo 180,4ZF
costo digitato (o calcolato da DE) o,oo0
fornitore costo
Eoo4 INGROSS0 STAMPANTISACCESSOR o,oo0
Eolao ELETTRONICA E CASALINGHI SN 240,00 20410
esistenza la, 0000
ordinato forn. 2, 0000
impegnato cli. 0,000
dizponibile 1z, 0000

Videata dati ddt ed altri dati
Quando il tipo documento €& ddt (ddt vendita, ddt reso a fornitore ecc.) oppure fattura
accompagnatoria appare questa videata:
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— Destinazione merce [ze diversa dal destinatario)

Ragione Sociale [DEST MERCE PREDEF. SU CLIENT| Variel [SCRITTA PREDEFINITA INSERITA SUL CLIENTE

Ragione Socisle [DEST MERCE PREDEF. SU CLIENT| ‘arie? [ALTRA SCRITTA PREDEFINITA INSERITA SU CLIENT
indirizzo DEST MERCE PREDEF. SU CLIENT| “arie3 [SCRITTA DIGITATA IN FATTURA

cap/localita/prov. (00100 [ROMA Varied [ALTRA SCRITTA DIGITATA IN FATTURA
Intestazionel Highel DatiDDT : ,ﬁ.ltriDatiEU Scarico ordini clienti

Causale Trasporto (g ﬂlvenditﬂ

Foro F ﬂFrancu

Trasporo amezzo |0 ﬂDestinatariu
dh

Wettore | dati DD'T da fatturare

Aspetio deibeni  [SCATOLE CARTONE v DDT da fatturare ____._cov00 n.|

r Ezcludo questo DDT
dalla Fatturazione automatica

MHumera Colli 13

datafora inizio trasp.lm;m 03 10:30 W 35?2}123
|nt33l~52i0nﬁ| Fiighe: : DatiDDT§| f-‘«ltriDatiIJ Scarico ordin

¢ Destinazione merce: appare quella predefinita sul cliente o fornitore e si pud modificare o
inserire in fase di emissione documento.

e Causale trasporto, Porto, Trasporto a mezzo ed Aspetto dei beni: appaiono le
impostazioni predefinite sul tipo documento e si possono modificare o inserire in fase di
emissione documento. Le causali trasporto sono definite nell'apposito archivio oppure si
puo digitare in fase di emissione documento.

e Vettore: si puo selezionare un vettore tra quelli definiti nell'apposito archivio, oppure
digitare.

e Stampo data/ora: togliendo la spunta la data/ora non viene trascritta su carta per poterla
scrivere manualmente al momento del ritiro merce.

e Varie 1 2 3 4: si tratta di annotazioni che vengono trascritte sul documento. Varie 1 e 2 si
possono predefinire sul cliente o fornitore in modo tale che vengano ripetute
automaticamente su ogni documento emesso.

¢ Se si tratta di ddt di vendita compare il riqguadro dati ddt da fatturare:

o DDT da fatturare: la preimpostazione di questa casella e definita sul tipo
documento. In fase di emissione del ddt e possibile fozare la spunta o togliere la
spunta in maniera che il documento non venga proposto nella fatturazione differita.

e Escludo DDT dalla fatturazione automatica: Se si utilizza la fatturazione differita
automatica si pud, quando si presenta la necessita, escludere il documento per
fatturarlo manualmente. Vedere capitolo fatturazione differita automatica.

e Emessa fattura n.: Quando si emette un ddt deve essere lasciata a zero. Quando
questo verra fatturato il programma provvede automaticamente ad inserire il
n.fattura sul quale e stato inserito il ddt.

Videata Scarico ordini clienti ed ordini fornitori
Per scaricare gli ordini si deve premere la linguetta scarico ordini: compare la videata di
seleziona ordini per effettuare lo scarico parziale o totale.
Sul medesimo documento si possono inserire svariati ordini.
La videata si presenta allo stesso modo per gli ordini fornitori ed ordini clienti:

© 2003 tecnologie informatiche



WinCoge: Manuale del programma 78

—Scarico ardine cliente

M.Orcline I1 lilil lE!?tDJI'EgTﬁ TELEFONICA Yisualizza righe ordine per scarico

Inzensco dal'ordine gl estremi ordine, il
pagamehtno & ['agente

Scatico tutto 'ordine

ICDdiceRiga Cod Pr.Cli | Descrizione L | Quantita | Consegnatn | Prezzo | scl | datacons prew Saldn|
fA100.28  HST33/01 [STAMPANTE AD AGHI $0 M 10 10 (22732 10 31102 | False
FERODOTTO MO CODIFICATO (M 1 1[TEzEE| O 2121.0% | False

codice prodotto u.m. guant.conseghata prezzo scont F . :
r ordine Conferma scarico
I.FUI]I].ZS IN I IZZ?-E'E I1 0 Iu zaldato riga ardine

Intestazinnel Fiighel DatiDDTl .-“-‘-.ItriDatil Scarica ordini clienti

¢ N.Ordine: selezionare l'ordine e premere Visualizza righe ordine per scarico.
Appaiono i pulsanti Scarico tutto I'ordine, Inserisco estremi ordine e la griglia con le righe
dei prodotti ordinati.

¢ Pulsante Scarico tutto I'ordine: premendo questo pulsante viene effettuata la consegna
a saldo di tutto I'ordine.

e || Pulsante Inserisco estremi ordine, pagamento ed agente compare se si tratta di
ordini clienti: esso inserisce sul documento la scritta 'ordine n..... del...." ed i riferimenti
cliente. Se sull'ordine é stato impostato un pagamento diverso da quello predefinito sul
cliente, nel documento (ddt o fattura) viene inserito il pagamento dell'ordine.

Se sull'ordine € stato impostato un agente diverso da quello predefinito sul cliente, nel
documento (ddt o fattura) viene inserito I'agente fissato sull'ordine.

e Scarico parziale dell'ordine:

Tramite la griglia si pud selezionare ogni riga dell'ordine per impostare una consegna in

conto o a saldo della quantita ordinata.

e Con doppio click sulla riga desiderata compare il riquadro che popone la quantita
consegnata, il prezzo e gli eventuali sconti che si possono modificare.

¢ Nel caso diordini fornitori & possibile gestire il carico di magazzino in unita di
misura diversa da quella con la quale viene movimentato il prodotto.

¢ Ordine saldato: se la quantita consegnata & uguale o superiore a quella ordinata
guesta casella si trovera automaticamente spuntata; se la quantita consegnata é
inferiore si pud comunque forzare il saldo dell'ordine.

¢ Pulsante Conferma scarico riga ordine: per confermare lo scarico parziale dell'ordine.

e Se ci sono altre righe da scaricare si ripete I'operazione con un doppio click su diun
altra riga.

Le righe ordine scaricate (con Scarico tutto I'ordine oppure con doppio click sulla griglia)

vengono inserite nelle righe del documento che si sta emettendo o registrando. Esse si

possono ancora modificare premendo lalinguetta righe.

Quando il documento & completo si preme Conferma
(oppure Elimina per cancellarlo):

E conferma | H Elimina |
Premuto Conferma il programma provvede alla verifica dei dati impostati ed a effettuare tutti
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gli aggiornamenti del caso a seconda del tipo documento:

e Memorizzare il documento

e Contabilizzazione: se si tratta di fattura e se impostato registro iva sul tipo documento
ed alla creazione della scadenza (se impostate condizioni di pagamento)

e Scarico/Carico di magazzino: se impostata causale movimentazione magazzino sul
tipo documento.

e Aggiornamento ultimo costo e costo medio di acquisto se si tratta di carico da
fornitore.

e Scarico ordini clienti oppure ordini fornitori: se sono stati selezionati ordini da scaricare.

e Scarico componenti distinta base: se si tratta ditipo documento sul quale & impostato
lo scarico la distinta base.

Appare ora la finestra che consente di selezionare l'output di stampa del documento:

Selezione outputdistampa |
~su tampante

|HP LaserJet 2100 Series PCL 6 |
Foglio cm. 20.9 % 29.6 - Orientamento verticale
Ad_210 x 297 mm

Area stamp. om 2001506928 84667
—a*iden

Yideno

—informato Pdf Acrobat
[ Invia tramite e-mail Eoif

[ Sahwa con name
Annulla

Stampante: visualizza I'elenco di tutte le stampanti configurate sul computer e permette
di selezionare quella desisderata.

Formato pdf: premendo Conferma WinCoge genera un file ditipo Acrobat Pdf che
viene immediatamente visualizzato e serve anche come anteprima di stampa.
Spuntando la casella salva con nome é possibile salvare il documento pdf nella
posizione desiderata. Spuntando la casella Invia tramite e-mail si puo inviare il
documento tramite posta elettronica in allegato, senza uscire dall'applicativo (e utile per
inviare, a clienti/fornitori i documenti). Vedere capitolo Invio e-mail.

A secondadel tipo documento il programma stampera:
¢ il documento fomattato (se si tratta di ddt o fattura) con il tracciato standard di
WinCoge oppure sui moduli continui prestampati a seconda delle impostazioni definite
sul tipo documento (vedere capitolo tipi documento).
In alternativa alla stampa immediata e possibile stampare in blocco le fatture emesse.
¢ il movimento di magazzino (se si tratta di tipo documento=movimento, per esempio
carico da fornitore, reso clienti, carico esistenza iniziale, reso fornitori ecc.)
e scontrino non fiscale: se si tratta di tipo documento scontrino.

Un documento gia inserito lo si puo riaprire, modificare, e ristampare ed anche
eliminare
S possono modificare quantita, codici prodotto, ed aggiungere o eliminare righe: il
programma, in questo caso, provvede agli aggiornamenti necessari rettificando per esempio
esistenza di magazzino, registrazione contabile ecc.
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1.8.3 Fatture, ddt ed ordini: intestazione ditta con tracciato standard (LogoWiz)

Archivi  Magazzino/Fatture/D0T /Ordini

Clienti

Fornitori PRODOTTI

Codici Pagamento DISTIMNTA BASE

Contabilita: piano dei conti.... CAUSALl MOYIMENTAZIOME Mag

Prodotti/Tipi docurmentodcausal mov. M TIP| DOCUMENTO

Dopo aver creato i tipi documento per I'emissione di fatture e ddt tramite il pulsante
LogoWiz si puo impostare l'intestazione dei documenti personalizzandola con i dati
dell'azienda.

Si tratta di un utilita che crea un immagine in formato Bmp.

% Tipi documento [Movim M= E3 |

Moot | Inzerimenta-wariaz. dati |

Tipo Documento I ﬂ
= Apri

Logoyiz B :
d l'intestazione dell'azienda

PEr utliZzare cana prestampata
boduwiz | (@nche modulo continuo)
per stampare ddt e fatture

Premendo LogoWiz compare la finestra:

. LogoWiz - crea l'intestazione [immagine logo] per stampa ddt. fatture, ordini __.

Pazzo 1: Disporre il testo FPazzo 2: Impoztare linteztazione zui bipl documento
Nome de"a mia dltta Snpa Tel. 123.456.789 / Fax
|__EUDI_'EIZIDI"‘II H‘IECCEHICIHE di precisione ) : P I- 123545;{
Via GIUSE{P[’.‘!E Verdi 53 C.C.LA A O87R5:
ANANN - Toarime

Mome della mia ditta .p.a.
Lavaorazioni meccaniche
Wia Giuseppe Verd 53
1000 - Tarino

ScritalNome della mia ditta s.p.a.

fant Asial =] 1
dimens.lgg 'vI v Bald

C.CLAA, 937ER4321123 < - |

colore |8 Grigio - 1
Stampa di prova | I J ] Avanh -> ||

Procedere in questo modo:
e Digitare la ragione sociale nella casella Scritta e posizionarla con le frecce.

Aggiungi |
Tel 123456783 / Fax. 98 Elimina |

P 12354672301
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e Font, Dimensione, Colore e Bold: consentono di modificare il caratere.
e Selezionare con un click nell' elenco un altra scritta, premere Modifica e
procedere allo stesso modo per tutti i dati.
¢ Perinserire altre scritte premere Aggiungi.
Completata l'intestazione premere Stampa di prova per verificarne la correttezza poi
premere Avanti:
. LogoWiz - crea lintestazione per stampa ddt. Fatture, ordini ___

Fazzo 1: Dizparre il testo

Spuntare i tipi documento dove si desidera utilizzare l'intestazione

[T o FATTUR ibera edo differita dei ddt

[T 02 FATTURA Accompaghataria

[ 03DDT WENDITA

[T D9MOT& DI ACCREDITO

[T 30DDT SCARICH MAGAZZINGD WARI & CLIEMTE

F 21 DDT SCARICHI MAGAZZINOWARI A FORKIT.  <- Indietro | Fine |
Ordini

Paszzo 2: Impostare I'intestazione sui tipi documento

Inserire la spunta sui tipi documento e premere Fine

Una finestra di dialogo ora chiede diinserire il nome dell'immagine con l'intestazione
che é stata appena creata.

Questa immagine viene salvata in formato bmp nella cartella del programma WinCoge
(normalmente c:\programmi\contabilita). Essa pud essere modificata con un software di
elaborazione immagini per inserire il marchio (logo) dell'azienda.

Le dimensioni dell'immagine sono di 198x45mm (2338x532 pixel) o in proporzione.

Il percorso dell'immagine € modificabile su ogni tipo documento (di conseguenza si puo
avere per esempio l'intestazione diversa sui ddt da quella sulle fatture): aprire il tipo
documento, premere la linguetta 'stampa dei documenti', selezionare 'tracciato standard'
impostare il nome del file nella casella 'percorso immagine intestazione'.

Per gli ordini clienti ed ordini fornitori il percorso dellimmagine si modifica dalla finestra
Modifica impostazioni Ditta.

In alternativa si puo0 utilizzare carta intestata (fogli A4): in questo caso la casella
'‘percorso immagine intestazione' deve essere impostata in bianco. L'intestazione
prestampata deve occupare al massimo 4 cm in alto.

Personalizzare tracciato fatture e ddt (ModuWiz)

Archivi  Magazzino/Fatture/D0T /Ordini

Clisrti |

Fornitori FRODOTTI

Codici Pagamento DISTINTA BASE

Contabilita: piano dei conti.... CAUSALl MOYIMENTAZIOME Mag

Prodotti/Tipi docurmentodcausal mov. M TIP| DOCUMENTO

Il pulsante ModuWiz apre una funzione che consente di personalizzare il tracciato dei ddt,
fatture e fatture accompagnatorie per utilizzare modulo continuo o fogli mobili prestampati.
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I |

Tipo Documento I

= Apri

)

Logoiz FElileizishs :
d l'intestazione dell'azienda

pEr utilizzare cana prestampata
boduiiz | (@nche modulo continug)

per stampare ddt e fatture

Premendo ModuWiz compare la finestra:

82

+ Moduwiz ver_3 - Modelli stampa per gestionale WinCoge

ModuWiz consente di adattare la stampa dei documenti emessi
con WinCoge (ddt, fatture ecc.) ai tuoi modelli.

Fer creare il tuo modello selezionane
uno e premi Muowvo
—crea nuovo modello

i* Faltura { Fattura accompagnatoria
{~ DOT documenta di trasporto

" Movimenta € Scontring
{7 Duplico un modello esistente

Fer modificare un modello hai gid
salvato: selezionalo e premi 'aph'
—apti modello esistente
ooT

Fattura
Fatturad coompagn

Apri

Completato il lavoro, apri WinCoge ed imposta zul ‘tipo documento® il modello

che hai creato; poi prova ad emettere un documento per verificarne

I'impostazione sulla carta.

Per creare un nuovo modello selezionare fattura, oppure ddt, ecc. e premere Nuovo; oppure
aprirne uno esistente con Apri.

Appare questa finestra:
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s W nduwhiz: Modello nuovo. Mod

1E 35

Fosizione righe | Cornici

Immagini | sposta tutto dxfsx

Immagine sfonda

Selezione campo
Fag=ocl j

b odifica impoztazioni campo

gtampa griglia
rnlliretr ata

Tipa FATTACC Stampa di prova Salva modello Elirmina modello
[ T3] - -
ivi Anteprima ModulWiz
g I N T A N I I O O A T O T i
—4 | | | | | | | | ] | | | | | | | | | | ]
5_ L=zst idtdrla Cezstlad Thadal 22 ol hadrisd ok | dest Watd el ;I
— RAGI0NE PICILLE DESTIMATARID RGI0 ME SOC1LLE DESTINAE KINE
— RAGI0ME 2 S0C1LLE DESTINATARID RAGI0ME 2 SOCILLE DESTINAZ K0 NE
— INDIREZ0 DESTIMATARKD INDIREZ0 DESTINGE O NE il
—] CAPLOCALTAPROY DESTIMATARI A PLOCA LITa/PRO'Y DESTIMAZ K HE
~[Tipo Documenta 05 fravsake Trazarts yEnna Partha T
&—| FATTURS MMEDLTS TE———— B ETRE 0000,
~JHumere ata 1120 BANCA Attt BREER CCCCC et clieate  JPag M 4
3 '3553055;' 23103 SATAY ASENZH 189 OI RO 1010
| variet Waried
o yiagied 9.1 25455
o ST [SEIELEES L W ta rTTn s arta T
H— w1 s DESCRIAONE DELLY MERCE O 0E SERMA M. [wansasasd || aeaasat | 2sen faarvantas fem
ol |
P |P'Y | Zoom anteprima 1: |'|_5

Le linguette Campi, Posizione righe, Cornici e Immagini servono per posizionare i vari
oggetti.

Campi
Si tratta dei dati variabili che vengono stampati sul documento, per esempio data, numero,
ragione sociale destinatario, descrizione merce, quantita ecc.
Per posizionarli correttamente cliccare sul campo nell'anteprima e spostarli tenendo premuto
il mouse sul quadratino giallo.
Per modificare il font selezionare il campo e premere 'modifica impostazioni' oppure tasto dx
del mouse sull'anteprima: appare il riquadro con le impostazioni del campo.

Se si utilizza un prestampato (modulo continuo o fogli A4) si pud stampare una griglia
millimetrata sul modulo per facilitare il posizionamento dei campi:
¢ Inserire nella stampante la carta prestampata e posizionarla correttamente.
e Cliccare su Stampa griglia millimetrata per ottenere sulla carta una griglia che aiutera a posizionare i
vari campi.
In alternativa, con uno uno scanner € possibile acquisire I'immagine del modello e visualizzarla
sull'anteprima per facilitare il posizionamento dei campi: vedere piu avanti in questo capitolo.

Posizione righe
Le Righe sono i campi come per esempio 'descrizione merce', 'quantita’, 'prezzo' ecc. da
stampare nel corpo del documento.
Premendo la linguetta Posizione Righe si impostano alcuni valori:
Per posizionarle in altezza: impostare il valore Y di partenza delle righe e quello fine.
Interlinea: si puo impostare un valore in mm. di spaziatura tra le righe.
Se si utilizza un prestampato (modulo continuo o fogli A4) rilevare, dalla stampa del retino la
coordinata Y dove inizia e quella Y dove finisce la zona delle righe .
Per posizionarli in orizzontale selezionare la linguetta 'Campi' e procedere come per gli altri
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Campi.

Cornici
Si tratta delle caselle che vengono stampate sul documento.
Per posizionarle o ridimensionare correttamente cliccare sulla cornice nell'anteprima:
spostarli tenendo premuto il mouse nel quadratino in alto a sx; ridimensionarle tenendo
premuto il mouse nel bordo inferione o sinistro.
Per modificare la scritta 0 il font selezionare la cornice e premere 'modifica impostazioni'
oppure tasto dx del mouse sull'anteprima: appare il riquadro con le impostazioni della
cornice.
Per aggiungere una cornice premere il pulsante Aggiungi cornice.

Immagini
Si tratta delle immagini da stampare sul documento come per esempio il Logo della ditta.
Le immagini (bmp, jpg, ...) devono preventivamente essere elaborare con un apposito
programma grafico e salvate nella cartella: ...\ti\contabilita\ini: ModuWiz carica solo le
immagini salvate in questa cartella.
Per aggiungere un immagine premere il pulsante Aggiungi immagine: appare il riquadro
con le impostazioni, dove é possibile selezionare I'immagine da un elenco; nell'elenco
compaiono le immagini salvate nella cartella ...\ti\contabilita\ini.
Per posizionarle o ridimensionare correttamente cliccare sullimmagine nell'anteprima:
spostarle tenendo premuto il mouse nel quadratino in alto a sx; ridimensionarle tenendo
premuto il mouse nel bordo inferione o sinistro.
Per modificare le impostazioni selezionare lI'immagine e premere 'modifica impostazioni'
oppure tasto dx del mouse sull'anteprima: appare il riguadro con le impostazioni
dellimmagine.

Immagine di sfondo

Qualora si utilizzi un modello prestampato (modulo continuo o fogli a4), € possibile inserire
nell'anteprima I'immagine del modello acquisita da scanner per facilitare il posizionamento
dei campi.

Procedere cosi:

e Acquisire I'immagine di una pagina del vostro stampato con uno scanner

¢ Prendere nota delle dimensioni in millimetri dell'immagine della scansione.

e Salvarla inuna qualsiasi cartella

e Impostare la spunta su Visualizza immagine di sfondo

e Con Sfoglia selezionare il file

e dimensioni X e Y: impostare le dimensioni della scansione.

e tramite click sulle 4 frecce posizionare correttamente l'immagine: (¢ conveniente inserire almeno un

campo con le posizionirilevate dal retino, poi posizionare I'immagine utilizzando come riferimento un
campo posizionato).

Per verificare I'allineamento X e Y di campi e cornici premere il tasto sx del mouse
sull'anteprima (e tenerlo premuto): appariranno due linee verdi.

Il pulsante Stampa di provaconsente di verificare la corretta posizione dei campi.
Completato il lavoro di posizionamento premere Salva modello.

Ora e necessario tornare su WinCoge ed inserire sui tipi documento il tracciato appena
creato tramite la finestra Tipi documento:
e aprire il tipo documento
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e premere la linguetta 'stampa dei documenti’

e selezionare l'opzione 'tracciato personalizzato'

e scegliere nell'elenco il nome del nuovo tracciato
Provare ora ad emettere un documento per verificare di aver impostato correttamente tutti i
campi.

Fatturazione differita automatica

Archivi | M agazzinioFatbure/DDT AOrdini - Begistrazioni & Stampe Conl

Erizsione Fatture ddt e reqgistrazione movimenti magazzino
Ordini Clienti/Offerte/Presentivi
Ordini Fornitor

Se si seleziona un tipo documento 'Fattura’, nella finestra

Emissione Fatture ddt e registrazione movimenti magazzino appare il
riquadro per lanciare la fatturazione totalmente automatica dei ddt emessi.
Fatturazione automatica ddt T Stampaslnvio e-mail fatture ]

Solo cliente [null=tutt] | ﬂl
D ata emiszione qu;uﬁmg v raggruppo

ddt zu unica fFattura

Dt fing alla data II]2J'I]5!I]3 r Su:::lh:'ljvidp Fatture per
cod_destinazioneg

[~ Fatture definitive

Elenco ddt da fatturare | o
5 Conferma

La fatturazione automatica prende in considerazione tutti i ddt che hanno la spunta su
'Fatturo’.

Per utilizzare la fatturazione differita automatica € necessario che sulle righe dei ddt
vengano impostati i Prezzi edi Codici Iva e, se si prevede la contabilizzazione, anche le
Contropartite contabili: se sono presenti ddt che mancano di queste informazioni il
programma effettua gli opportuni controlli e segnalazioni.

| ddt che hanno la spunta su Escludo da fatturaz.automatica non vengono presi in
considerazione. Per escludere sempre i ddt di un cliente dalla fatturazione automatica si pu
Non vengono considerati i ddt dei clienti che hanno la spunta su Escludo DDT dalla
fatturazione automatica.

Le fatture emesse con questa procedura automatica si possono riaprire, correggere e
ristampare come quelle inserite manualmente.

¢ Solo cliente: se si lascia in bianco verranno emesse le fatture relative a tutti i clienti
dei quali esistono ddt da fatturare, impostando un codice verra emessa la fattura
solo per il cliente desiderato.

¢ Data emissione: data emissione delle fatture

¢ Ddtfino alla data: vengono presi in considerazione solo i ddt fino alla data
desiderata

e Raggruppo ddt su unica fattura: se si imposta la spunta, tutti i ddt emessi
vengono inseriti su di un unica fattura per ogni cliente.

e Suddivido fatture per codice destinazione consente la fatturazione differita dei
ddt emessi ad uno stesso cliente suddivisa per codice destinazione. In questo caso
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€ necessario avere indicato il codice destinazione sui ddt. | punti di destinazione si
definscono sull'archivio clienti.

e Fatture definitive : senza spunta si ottiene una stampa di un controllo, con la
spunta le fatture vengono memorizzate in definitiva ed i ddt vengono scaricati.

e Elenco ddt da fatturare: per stampare I'elenco ddt da fatturare in differita.

Premuto Conferma il programma provvede ad emettere le fatture ed a effettuare tutti gli
aggiornamenti del caso.
Questa finestra consente di selezionare I'output di stampa dei documenti:
Selezione output di stampa
- sU Starmpante

|HP LaserJet 2100 Series PCL 6 ~
Foglio cm. 20.9 % 29.6 - Onientamento verticale
Ad4_210 x 297 mm

Area stamp. cm 20015063428 84667
—aideo

—informato Pdf Acrobat
™ Inwia tramite e-mail P
[T Salva con nome

Annulla

Stampante: visualizza I'elenco di tutte le stampanti configurate sul computer e permette
di selezionare quella desiderata.

Formato pdf: premendo Conferma WinCoge genera un file ditipo Acrobat Pdf che
viene immediatamente visualizzato e serve anche come anteprima di stampa oppure
per salvare i documenti emessi.

Spuntando la casella salva con nome & possibile salvare il documento pdf nella
posizione desiderata. Spuntando la casella Invia tramite e-mail si puo inviare il
documento tramite posta elettronica in allegato, senza uscire dall'applicativo (€ utile per
inviare, a clienti/fornitori i documenti). Vedere capitolo invio e-mail.

Raggruppamento righe di consegna in fattura
Quando la fatturazione differita e relativa a consegne ripetitive degli stessi prodotti si puo
ottenere il raggruppamento delle righe con il medesimo codice prodotto. In questo caso e
necessario inserire sul cliente la spunta nella casella Raggruppo righe ddt in fatturazione
automatica: il programma provvede a sommare tutte le righe con uguale codice prodotto,
prezzo e sconti.
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Gestione Scarico Matricole o Lotti

Archivi | tagazzinio/Fatbure/DDT AOrdini - Registrazioni e Stampe Conl

ioke Fatture ddt e registrazione rmovimenti magazzing
Ordini Clienti/Offerte/Presveantivi
Ordini Forniton

La finestra, del menu di WinCoge: Emissione Fatture ddt e registrazione movimenti
magazzino consente diregistrare i carichi di magazzino indicando un riferimento (per
esempio n.di lotto, n.di matricola, n.seriale dell'apparecchio, ecc.).

Su ogni movimento di magazzino si puo inserire il riferimento al N. Matricola o Lotto.
Emettendo ddt o fatture & possibile selezionare tra i carichi registrati quello da scaricare.

Lo scarico del magazzino puo avvenire selezionando il riferimento desiderato.

Sul ddt (o fattura) viene stampato il riferimento (n.matrocola o lotto).

Al momento dello scarico il prodotto caricato viene contrassegnato come 'scaricato’ in modo
tale che non venga piu proposto per lo scarico.

Argomenti correlati:

Tipi documento, Causali movimentazione, Prodotti e codici per righe ddt/fatture,
Emissione Fatture ddt e registrazione movimenti magazzino,

Archivi di base per fatturazione e magazzino, Stampe magazzino

Carico di magazzino con n.matricola o lotto
In fase di carico di magazzino bisogna riempire il campo s/n, matricola, varie:
dati riga |__ ordine |
codice prodotio Ww.m _ guantita

|A.100.25 ﬁ|n | |

STAMPANTE aAD AGHI &0 COLOHHE ;I
¥S.COD. ST33F015/H 137HPG943

o

———==—._ Conferma Rigal Elimina Riga

h, matricola, lotho, varie|1 I7HPE943

Intestazione  Righe | DatiDDTl Altri D1 ati |J Scarico ordini clientil N-C'Z'F'iEIE HCco

Con doppio click sul campo s/n, matricola, varie viene aggiunto in descrizione il
contenuto di del campo: in questo modo, scaricando il prodotto verra stampata sulla
fattura (o ddt) la descrizione completa del n.matricola o lotto.

Scarico con selezione della matricola o lotto da scaricare
In fase di scarico (emissione ddt o fattura) premere il pulsante Nuova riga con

selezione s/n, matricola,lotto. Questo pulsante appare se si tratta ditipo documento a
cliente.
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=% Registrazione Movimenti Magazzino ed emissione Fatture/DDT M= B |
Nucvoddpri  Inzerimenta dati | FATTURA Accompagn. SCARICO HAG GITO YENDITA causale 02

CodiceRina Deacrizinne‘UM Cluantita| Prezzo| 5c1| 5c2| 5c2| Importo| Codlva Guntul

igMuova Riga con zelezione
#/h, matricola lotto da scanicane

Intestazione Righe DatiDOT | Alri Dati] Scanico ordin clenti N.u:u:-pielz_ ECunfermﬂl HEIiminal

Tramite il pulsante Nuova riga con selezione... appare lafinestra per selezionare tra i

carichi registrati quello da scaricare in fattura o ddt.

Muova Higa'
con zelezione ‘I/
UMW ENE el - > ione Carico da "Scaricare’ in FatturaZddt

d
2 Sca”':j{_.ew.lchl del prodatto I M
zola carichi del fornitore/cliente I I I [~ Anche carchi i 'scaricati’ Cerca i carichi

doppio click per zelezionare nel zequente elenca:

codicetiga | descrizione data | efp [ elidform | n_doc_car | data_car| quantita | sh_matr_watie | scaricato | nut
00,25 STAMPOMTE A0 AGHI 80 COLOMME [04.04.03 |F ]5999 000 01.01.03 1 |137HFE343 Falze
EO2ELSE  |BASE PEFR SEDIA 05.02.05 [F [5001  [F96 03.02.03 1 Falze
FO1.SECLS  |SEDIL METALLG GIALLL 24.02.05 [F [5999  [int0365  |25.02.035 1[1783/88 Falze
100,25 STAMPOMTE LD AGH! 80 COLORNME [22.07.03 |F 5004  |BOLLAA2S |25 12 .06 1| 123HB37 Falze
JEH = i3

Nella griglia vengono visualizzati tutti i carichi non ancora contrassegnati come
'scaricati'. Si possono visualizzare nella griglia solo i carichi di un prodotto e/o di un
cliente/fornitore riempiendo i campi solo carichi del prodotto e/o solo carichi del

fornitore e premendo il pulsante Cerca i carichi.

Con doppio click si seleziona nella griglia il prodotto da consegnare.

Selezionato il carico una finestra chiede 'contrassegno il movimento come scaricato
si/no": rispondendo si il movimento non verra piu proposto nella griglia.

Il prodotto selezionato viene inserito automaticamente in fattura (o ddt) copiando dal

carico i seguenti dati:
codice prodotto, descrizione, n.matricola, riferimenti bolla carico e quantita:

datiriga | oidine ]

dati per fatture e ddt da fatt.

codice prodotio um _ guantitd | prezzo —sconti®s-  IMPpono | codiva conto
[A.100.25 v | [227.38 [100 fo | |20 ﬂpuu.mu Y
descrizione
: — : %prnwiginne'u_
STAMPANTE AD AGHI S0 COLOHHE ;I il Prezzo e gli altri dati della riga
¥5.COD. ST337015/H 137THPA943 provengono da;

j ORDIME .1 del 04.01.03
[clicca qui x selez.alti prezzi] | Conferma Rigal Elimina Riga

s/n, matricola, latta, vane |1 37HPEI43

Intestazione  Righe | DatiDDTl .-i'-.ltriDatilJ Scarico ordini clientil N-C'I'F'iE|2 & Conferma | K Elimina |
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Stampa Fatture emesse in blocco

Archivi | tagazzinio/Fatbure/DDT AOrdini - Registrazioni e Stampe Conl

ioke Fatture ddt e registrazione rmovimenti magazzing
Ordini Clignti/OffertesPresventivi

Ordirn Farnitan

WinCoge stampare le fatture emesse al momento dell'inserimento come descritto nel

capitolo Emissione Fatture ddt e registrazione movimenti magazzino.
In alternativa & possibile inserire le fatture senza confermare la stampa e stampare

successivamente tutte le fatture dalla data... alla data.
Questa funzione é utile per:
e stampare in blocco le fatture
e inviare tramite e-mail tutte le fatture emesse ad un cilente

Se si seleziona un tipo documento 'Fattura’, nella finestra Emissione Fatture ddt e
registrazione movimenti magazzino, appare il riquadro per lanciare la fatturazione
totalmente automatica dei ddt emessi e per la stampa/invio email delle fatture emesse.
Cliccare la linguetta Stampal/invio e-mail fatture:

Fatturazione automatica ddt T ‘Stampa/lnvio e-mail Fatture! ]_

Solo cliente [null=tutt] | ﬁl

['a data fatture ||]2,i'|]5;l]3

a data fatture qu;u5;u3
M.copie |1 & Conferma |

Da data... a data...: selezionare il periodo (data emissione delle fatture).

Solo cliente: si pud selezionare solo un cliente oppure lasicare in bianco la casella per
ottenere la stampa di tutte le fatture.

Premendo Conferma appare lafinestra di dialogo che consente di selezionare I'output di
stampa dei documenti:

Selezione output di stampa I

~su tampante

|HP LaserJet 2100 Series PCL 6 |
Foglio cm. 20.9 % 29.6 - Orientamento verticale
Ad_210 x 297 mm

Area stamp. om 2001506928 84667
—a*iden

Yideno

—informato Pdf Acrobat
@ [ Invia tramite e-mail Eoif
[T Salva con nome —
Annulla

Vedere capitolo Invio e-mail con fatture e documenti generati dal programma.

© 2003 tecnologie informatiche



WinCoge: Manuale del programma 90

1.8.8 Stampe ed interrogazzioni magazzino, listino, movimentazione,
valorizzazione ecc.

Archivi | Magazzino/Fature/DDT Ordim - Registiazioni & Stampe Contabili - Scadenzano  Impostazioni  help

R eqgistrazione Daocurment [emiss.fattu

Ordirn Clienti/Offerte/Preventivi
Ordini Farmitar kavirment magazzing E zsistenze Walorizzazione, Listing, F atturata

STAMPE e interrogazioni [magazzing HEleaE =N =l e ) o e 1= RN ol fala i)
Situazione ORDIMI clienti & fornitar

Per stampare situazioni di magazzino, valorizzazione, listini, elenco dei documenti registrati
la finestra presenta una serie di funzioni attivabili attraverso varie linguette:
ik Stampe zituazione magazzino, movmentazione. lictino prezzi. elenco documenti renictrali

Movimenti, Esmt_enze, Llst_lnu, Movmenti Elenca dacumenti par tipo
per chenteffornitore
D'a prodatto Vi .
A, prodatto 34 Solo Eategnria' ﬂl
dettaglio movimenti [schede | esistenza odinato st mowirmenti & fatturato
movimenti per prodotto] walorizzazione IO per cliemtedformitore

Argomenti correlati:
Prodotti, Emissione Fatture ddt e registrazione movimenti magazzino
Tipi documento, Causali movimentazione, Archivi di base per fatturazione e magazzino,

Ordini e offerte clienti, Ordini fornitori, Statistiche Fatturato.

Movimenti, Esistenze, Listino, Movimenti per cliente/forntore

Da prodotto, a prodotto: inserendo il medesimo codice nelle due caselle viene preso in
considerazione un singolo prodotto, oppure tutti i prodotti con codice compreso tra i due
valori.

Solo categoria: impostando una categoria vengono selezionati solo i prodotti appartenenti
alla categoria, lasciando in bianco la casella vengono selezionati tutti i prodotti
indipendentemente dalla categoria.

Le linguette dettaglio movimenti, esistenza e valorizzazione, listino, movimenti per
clientef/fornitore permettono si selezionare le varie funzioni:

Dettaglio movimenti
dettaglio movimenti [zchede || esistenza anc
movimenti per prodotto] walar

dadata [p201.,03
adata [29204,03

[~ Anche prezzi e cosh
& Conferma |

Fornisce un scheda di carico e scarico del magazzino con il dettaglio dei movimenti del
periodo desiderato dalla data... alla data... .
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Esistenza, valorizzazione, ordinato, disponibile

nti [zchede esistenza ordinato listi T
prodotta] dizponmibile valonzzazione ISHRa s

conzidero e esistenze fino al g2 /05703 Stampo solo &

[T Esistenza [ CostoDigitato v almeno un dato &
[ Impegnato [ CostoUltimo diverso da

[T Omdinata [ Costokdedio 5 S

[~ Dizponibile [~ “alore costo digtato [ Saolo prodatt

[~ Scorta ™ “alorellima sotta scorta

[~ alorekedio &  Conferma I

Si selezionano mediante spunta i dati da stampare: per esempio esistenza, disponibile,
costo ultimo. Le giacenze di magazzino vengono conteggiate fino alla data impostata
nell'apposita casella.

Sotto scorta: spuntando la casella vengono elencati solo i prodotti dove I'esistenza é
inferiore al minimo di scorta.

Se si selezionano molte caselle pud essere necessario impostare la stampa in
orizzontale.

Listino
1Za u:ur-:!inatq dizpanibile ] listing ] mnvim!enti = fattgratu:u pEr
walorizzazione cliente/fornitare
[T Prezza1 [T Sconto [T Prezza Campagna ™ Sconto [~ Data aggiomam. prezzi
[T Prezzo 2 [ Sconto [ data valid.pr.camp. dal [T Codice lva
[T Prezza 3 [~ Sconto [T data valid pr.camp. al r Stampo anche walore
[~ Prezzo con lva [ Costo Digitato del codice a bame
[T Prezzo 5 [costo+Zricanco) [T Costo Ulimo
[T Zricanco su utlimo costo [ Fomitori e Costi % Conferma

Si selezionano mediante spunta i dati da stampare: per esempio prezzol, prezzo coniva
e costo ultimo.

Se si selezionano molte caselle puo essere necessario impostare la stampa in
orizzontale.

Movimenti per cliente/fornitore
spanibile ] listing I movimenti e Fatturato per

2 chente/fornitore

=

Tipo documento IUB ﬂl[ﬁaricn da fornitore
Cliente/Fornitare | ﬂl

dadata |02/04/03
adata [p32/04702 & Conferma

Fornisce I'elenco dei documenti emessi di un tipo e del periodo desiderato.
Per esempio si puo ottenere I'elenco dei carichi da fornitore, oppure i ddt di vendita,
oppure i resi da clienti.

Si puo selezionare solo un cliente o fornitore oppure tutti lasciando in bianco I'apposita
casella.
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1.8.9

Elenco documenti per tipo

entazione listino prezzi. elenco documenti registrati, ..

Elenco documenti per tipo

Tipo Documento ||]1 ﬂlF,&.,TTI_lH,.-:-.,
da data |nz;u4m3
a data |n3;u4m3

Solo documett | ﬂl

coh chiave nicernca

[T anche dettaglio righe
= Conterma. |

Fornisce I'elenco dei documenti registrati (carichi da fornitore, resi clienti, ecc.) o emessi (ddt
vendita, fatture emesse, ecc.). Bisogna selezionare il tipo documento ed il periodo
desiderato.

Si possono ricercare solo i documenti sui quali € stata impostata una chiave ricerca. oppure
tutti, lasciando in bianco questa casella.

Spuntando anche dettaglio righe si ottiene I'elenco con il dettaglio dei prodotti, quantita e
prezzi inseriti sui documenti.

Statistiche Fatturato per cliente e prodotto

Archivi | M agazzino/Fature/D0DT AOrdini - B egistrazioni & Stampe Contabill - Scadenz
Feqistrazione Documernti |
Ordini Clienti/Offerte/Frev 1 ovimenti magazzin,E sistenze Walorizzazi
Ordini Fornitari Ctatistiche Fatturato per cliente & prodattio
LR ER Y Situazione ORDINI clienti & forritori

Distinta baze: fabbizogni/costidztampe

Questa funzione permette di ottenere statistiche vendita con percentuali fatturato e ricarico.
Il programma elabora le righe delle fatture emesse.

Per le righe sulle quali & indicato un codice prodotto il programma prende in
considerazione l'ultimo costo di carico per ottenere la percentuale di ricarico; quando l'ultimo
costo risulta uguale a zero vine preso in considerezione il costo didigitato.

| prodotti non codificati (cioé le righe di fattura sulle quali non € indicato un codice prodotto
inserito tra quelli di magazzino) naturalmente mancano del costo di acquisto: per questo il
programma consente di selezionarli separatamente per non sfalsare la statistica sul ricarico.
L'output di stampa contiente oltre a costi, prezzi, importi... il calcolo del ricarico relativo,
del ricarico assoluto e le percentuali.

Argomenti correlati:
Prodotti, Emissione Fatture ddt e registrazione movimenti magazzino
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=k Statitstiche vendita M= |

— Tipo di ztatiztica

 Statistica wvendite per Clienta
i Statistica wendite per Frodoito

Statistica wendite Clienta - .
suddivisa per Prodoti | Cliente | |

[— Ordinarnento per
Dalladata(p1701/03 & 2 Fatturato su fatturato totale

——————— | % Ricarico su ricarico totale
alladata |28/04/03 % Ricarico

Dal prodotto |4 i Seleziono solo _ Mon conzsidern
al prodatte  [Z ﬁl - E;':'S?g'i%mﬁ « i Erslztundggl con

Solo Eategnrial ﬂl & Conferma

e Per cliente: prende in considetrazione tutti i clienti.

e Per prodotto: prende in considetrazione tutti i prodotti.

¢ Per cilente suddivisa per prodotti : prende in considetrazione solo i prodotti
venduti al cliente selezionato

¢ Dalla data... alla data...: per selezionare il periodo desiderato.

e Ordinamento per: il tabulato viene ordinato in ordine decrescente di

% fatturato su totale oppure % ricarico sul totale o % ricarico assuluta.

e Daprodotto... a...: inserendo il medesimo codice nelle due caselle viene preso in
considerazione un singolo prodotto, oppure tutti i prodotti con codice compreso tra i
due valori.

¢ Solo categoria: impostando una categoria vengono selezionati solo i prodotti
appartenenti alla categoria, lasciando in bianco la casella vengono selezionati tutti i
prodotti indipendentemente dalla categoria.

» Non cosidero prodotti con costo zero oppure Solo prodotti con costo zero: il
programma consente di selezionare separatamente i prodotti con il costo da quelli
senza per non sfalsare la statistica sul ricarico.

1.9 Agenti e Provvigioni

| Archivi  Magazzino/Fatture/DDT/Ordini - Registrazioni & Stampe Contabili - 5

Bl * PRODOTTI di magazzing & Codici per righe ddt/fa
Ferile] Y DISTINTA BASE
Cadici Pagamenta CAUSALL per MOVIMEMTAZIONE Magazzina

Contabilits: piano dsi 2o1% 7Py nOCUMENTO Mavimentazione/Fatture DD
Frodaotti/Tipi documento Cateqarie prodatt

AGEMTI [archivio & stampa provvigioni e fatturato)

L'archivio consente di codificare gli agenti (o rappresentanti) con lo scopo di ottenere stampe
del fatturato e delle provvigioni suddivisi per agente.

Argomenti correlati:
Prodotti, Emissione Fatture ddt e registrazione movimenti magazzino

Ordini e offerte clienti, Ordini fornitori, Statistiche Fatturato.
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ok Agenti e stampa provvigioni e fatturato [I[E E3

Muowadpn  Insenmento-waniaz. dati |

cudicel!q(ﬂ

Narme |HDSSI MICHELE
% Provvigiaone Iﬁ

Starmpa fatturato e prowwigioni agente
Da data

Aodata [ & Conferma |
E[:nnferma | HEIiminal

e Codice: alfanumerico di 4 caratteri. Il codice agente pud anche essere utilizzato
per ottenere stampe del fatturato per zona: in questo caso il codice agente
protrebbe essere il cap postale.

e Nome:

e % provvigione: Si puo predefinire la % provvigione. Questa viene proposta in
fase di fatturazione. La % provvigione puo essere predefinita anche sull'archivio
prodotti: in questo modo, fatturando, verra proposta quella inserita sul prodotto. In
fatturazione la % provvigione si puo inserire o modificare sulle singole righe di
fattura.

Per ottenere le stampe del fatturato per agente bisogna predefinire il codice agente
sui clienti oppure inserirlo al momento dell'emissione fattura.

Allo stesso modo che sulle fatture, sugli ordini clienti vengono proposti il codice agente
e la % provvigione.

Quando si emette un ddt o una fattura scaricando un ordine il programma prende il la
% provvigione dall'ordine.

Quando si fattura in differita un ddt il programma prende il la % provvigione ed il
codice agente dal ddt.

Stampa fatturato e provvigioni per agente
Per accedere a questa funzione : tramite I'archivio agenti, si apre un codice agente gia
inserito ed appare il pulsante per la stampa fatturato e provvigioni.
Si imposta il periodo dalla data... alla data... .
Il tabulato contiene l'elenco dei documenti emessi nel periodo con prezzi vendita, costi, ed il
calcolo delle provvigioni. La stampa si pud anche usare come elenco del fatturato senza il
calcolo prowvigioni: é sufficiente lasciare a zero la % in fase di fatturazione.

1.10 Distinta base

Archivi  MagazzinodFature/DDT /Ordini - Ret

Clieti b
Farmitori »
Codici Pagamento PRODOTTI di mac

Contabilita: piano dei conk DISTINTA BASE
Prodotti/Tipi documenta b

CAUSALl per MOY
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E' I'archivio dove si pud inserire I'elenco dei componenti (distinta base) necessari per
costruire un prodotto.

Argomenti correlati:
Prodotti, Emissione Fatture ddt e registrazione movimenti magazzino

Tipi documento, Causali movimentazione, Archivi di base per fatturazione e magazzino,
Scarico automatico componenti,

Calcolo Fabbisogni, Calcolo costi e Stampe distinta base.

La videata si presenta il pulsante Apri e le linguette Visualizzazione/Funzioni automatiche:
ok Distinta Baze !EI
Interrogazione | InzerimentoSy ariazione |
|'Inserimentu,-’\i’ﬂriﬂziune componenti

Frodotta finito o semilavorato IH[]]_SED|A ﬂl |ISECIA METALLO GlALLS = Apri per

inserirefvariare

[ Visualizzazione esplosionefimplosione Tfunzin:lni autamatiche [duplica. sostuisci) ]

Per l'inserimento e variazioni dell'elenco componenti (distinta base) impostare un codice
prodotto poi premere Apri per inserire o variare:

=% Distinta Base M= B3 |
Interrogazione  Inserimento ariazione | RO1.SEDIAMETALLO GIALLA

Codice Quantita| Descrzione iote
RO2 BASE 1| BASE PER SEDIA
ROZ.GAMBA 4 |GAMBA PER SEDIA

ROZ EITVITI 1|KITYITIFER SEDIA

99 MO0 0.75 |MARNODOPERA

Muowa Riga |

B Elimina
Codice prodofto L.rm. CQluantitd posizione

|nuz_BA5E ﬂ| IEASE PER SEDIA, |ﬁ|1 |1 0

Mote | Elimina Higal

E Conferma | Chiudi |

"ellmmazmne di tua la db}

¢ Nuova Riga: serve per inserire un nuovo elemento.

e Doppio click sulla griglia consente di modificare un elemento.

e Elimina tutta la db: cancella tutti gli elementi inseriti.
Quando si preme Nuova Riga o si fa doppio click su di una riga compare i riquadro con le
informazioni dell'elemento:

e Codice prodotto: un codice che deve essere presente nell'archivio prodotti, pud

essere un prodotto acquistato oppure un semilavorato (in questo caso pio avere a
sua volta una distinta base).

Il costo della manodopera puo essere codificato come un prodotto ed inserito tra i
componenti della distinta base.

¢ Quantita: e la quantita unitaria necessaria per costruire un pezzo di prodotto finito o
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semilavorato. Si possono impostare fino a 4 cifre decimali. Per il numero di cifre che
vengono visualizzate/stampate vedere il capitolo impostazione cifre decimali.
Posizione: si tratta della sequenza secondo la quale viene esplosa la distinta base.
La posizione viene proposta automaticamente ad ogni inserimento di nuova riga.
¢ Note: campo descrittivo libero.
Conferma Riga: Inserisce I'elemento in distinta base.
Elimina Riga: elimina I'elemento dalla distinta base.

Dopo aver impostato o modificato la distinta base premere Conferma. Il pulsante Chiudi
non salva la distinta base appena inserita e/o le modifiche effettuate.

Visualizzazione
Yisualizzazione esplosionefimplosione Tfunziuni automatiche

prodottolRon SEDIA @k JISEDIA | MVisualizza

ROl.S3FDIA ———ESplDSiDnE———

--------- ROZ.BASE BASE PER 3EDIA q. 1
-ROZ. GAMBL FAMEA PER 3EDTIA q. 4
--------- BOZ.EITWITI KEIT WITI PER SEDIL q.1
b ROD L, MDO MANODOPERA q. 0

Impostato un codice prodotto nella casella 'visualizzo db del prodotto' e premuto il pulsante
‘Visualizza' appaiono due riquadri:

- Esplosione DB (elenco dei prodotti dai quali € composto) : appare l'albero con l'esplosione
a tutti i livelli

- Implosione: appare I'elenco prodotti nel quale € utilizzato

Funzioni automatiche

Yisualizzazione espll:usil:uneT funzioni automatiche {duplica.sostuisci)
‘Duplicazione DB T Sostituzione Componente )
Prodotta arigine | ﬂl
Prodatto destinazione ﬁl
Chiedo SiMa ad
v ngrl'|ei eTerr:EHt?:la Apnteprima | Conferma |

Duplicaziane DB T S ozhituzione Componente:

Wecchio pradatt ﬁl
Moo prodaotta | ﬁl

. Chiedo Si/Mo ad
wl v oghi elementa Conferma |
Duplicazione db: E' utile quando I'elenco dei componenti e molto simile per due prodotti

finiti o semilavorati: si duplica la DB e poi si effettuano le varianti. Se il prodotto sul quale si
duplica ha gia una sua DB, quella da duplicare viene accodata.

Sostituzione/eliminazione componente
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E'utile quando si deve sostituire un componente con un altro su numerose DB. Il programma
esegue l'implosione del vecchio prodotto e provvede a sostituirlo con il codice del nuovo. Se
si lascia in bianco 'nuovo prodotto' il codice del vecchio verra eliminato su tutte le DB.

Scarico del magazzino tramite distinta base
Per lo scarico automatico dei componenti &€ necessario creare apposite causali
movimentazione ed appositi tipi documento.
Per questo argomento vedere il capitolo Scarico automatico componenti distinta base.
Lo scarico distinta base si effettua con la finestra Emissione Fatture ddt e
registrazione movimenti magazzino.

1.10.1 Scarico automatico componenti distinta base

Per la gestione dello scarico automatico dei componenti (distinta base) che costituiscono un
prodotto finito o semilavorato € necessario:
e Codificare i prodotti: materie prime, semilavorati e prodotti finiti (vedere capitolo
Prodotti e codici per righe documenti)
e Creare la distinta base: I'elenco dei componenti che costituiscono i prodotti finitie i
semilavorati con le relative quantita unitarie (vedere capitolo distinta base)
¢ Definire apposite causali movimentazione ed appositi tipi documento che
consentiranno di effettuare lo scarico automatico. (vedere capitoli Tipi documento €
Causali_movimentazione)
e Tramite lafinestra Emissione Fatture ddt e registrazione movimenti
magazzino:
Archivi | MagazzinoFatture/DDT AOrdini - Registrazioni & Starmpe Caonl

e Fatture ddt e regiztrazione movimenti magazzino

Ordirn Chenti/Offerte/Preventii

Ordini Fornitari

si effettuera la il carico da produzione dei prodotti finiti e lo scarico della distinta base.

Esempio
e Occorrono due apposite causali di movimentazione:
o A=SCARICO COMPONENTI DB
e B=CARICO DA PRODUZIONE
e Occorrono due appositi tipi documento
e X=SCARICO COMPONENTI DB inserendo:
A nella casella 'Causale movimentazione magazzino'
lasciando in bianco la casella 'Tipo documento per Scarico distinta base automatico'
e Y=CARICO semilavorati/prodotti finiti inserendo:

B nella casella 'Causale movimentazione magazzino'
X nella casella 'Tipo documento per Scarico distinta base automatico'

Quando si registrano documenti di tipo documento Y il programma provvede a:
e Caricare tutti i prodotti inseriti sul documento Y
e Generare automaticamente un movimento di tipo X con lo scarico dei componenti
(mediante l'esplosione della distinta base di tutti i prodotti inseriti sul documento Y)
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Documento X di scarico distinta base
Sul documento X, creato automaticamente, le quantita scaricate saranno il risultato
della moltiplicazione della quantita unitaria inserita in distinta base per la quantita di
prodotto impostata sul documento Y.
Nota: tutte le registrazioni di magazzino devono essere intestate ad un codice fornitore o
cliente. Il documento X riporta il codice fornitore del documento che lo ha generato; in
alternativa e possibile prefissarlo sui tipi documento (casella 'Fornitore/Cliente prefissato
per scarico componenti DB").
Il documento X pud essere aperto e modificato manualmente; pud essere utile per i casi
in cui i prelievi di magazzino reali possono differire dalla distinta prefissata.
La stampa del documento contiene codici e quantita e si pud utilizzare come distinta di
prelievo annotando le quantita effettivamente utilizzate; le rettifiche si possono poi
inserire riaprendo il documento.

Scarico automatico al momento della consegna a cliente
Anche sui tipi 'bolla’ si pud impostare lo scarico DB automatico per effettuarlo al momento
della consegna al cliente; in questo caso non avverra il carico di magazzino del prodotto
finito ma verra gestito solo il magazzino dei componenti.

Argomenti correlati:

Prodotti, Emissione Fatture ddt e registrazione movimenti magazzino
Tipi documento, Causali movimentazione, Archivi di base per fatturazione e magazzino,
Calcolo Fabbisogni, Calcolo costi e Stampe distinta base.

1.10.2 Calcolo Fabbisogni, Calcolo costi e Stampe distinta base

| tagazzing/Fatture/DDT /Ordini - Registrazioni & Stampe Contabili - Sca

Registrazione Documenti | - : : :
Ordiri Clisnti/Dfferte/Pray b ovimenti magazzino E sigtenze Maloriz

Statigtiche Fatturato per cliente & prodo
Situazione ORDIMI clienti e formitor
Diztinta baze: fabbizognidcostids

Drdini Fornitori

STAMPE & interrogazioni

Tramite i dati inseriti nella distinta base il progrmma permette queste funzioni:
e Elaborazione fabbisogni
e Calcolo costi

Stampa esplosione

Stampa implosione

Elaborazione fabbisogni

&% Distinta Base: Fabbisogni/Costi/Stampe

Elaborazione
Fabbisogni

Codice pru:u:lu:uttu:ul ﬁl I
(uantitsy da prn:u:lurrel [ Tuttii Liveli

{* Stampo zolo fabbizogni
" Stampo tutta la db & Conferma |

Impostato un codice prodotto sul quale € inserita una distinta base ed una quantita da

Calcolo cost
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produrre viene valutata la disponibilita dei componenti ed emesso un elenco dei prodotti
mancanti. Se si seleziona tutti i livelli viene anche presa in considerazione la distinta base
dei semilavorati quando la disponibilita non € sufficiente a coprire la quantita da produrre.

| mancanti potranno essere ordinati a fornitore tramite la gestione ordini a fornitore.
All'arrivo della merce si possono effettuare i carichi di magazzino scaricando gli ordini.
Quando i prodotti finiti o semilavorati vengono costruiti si potra caricarli utilizzando un tipo
documento 'da produzione' ed ottenere lo scarico automatico dei componenti.

Calcolo costi

ok Diztinta B aze: Fabbizogni/Costi/Stampe

Elaborazione
Fabbisogni

D'a prodatta dh
a prodatta dh
Solo Categonia | ﬂl

Riaggiormo il costo da db

sullarchivio prodott
& Conferma |

Si seleziona da codice prodotto... a codice prodotto e la categoria di magazzino
desiderata.

Questa funzione rileva il costo unitario dei prodotti che hanno distinta base sommando i costi
dei componenti.

Se si spunta Riaggiorno il costo da db sull'archivio prodotti il programma memorizza il
costo che ha calcolato sui prodotti nella casella 'costo digitato' (vedere capitolo

Archivio prodotti).

Calcolo costi Star

Stampa esplosione

& Diztinta Baze: Fabbizogni/Costi/Stampe

Elabur_azn:nng Calcolo cost Stampa distinta
Fabhisogni base

Codice prodotto | ﬂl

[ TuttiiLiveli [ Stampo Costi = Canermal

Si imposta un codice prodotto per ottenere la stampa dell'elenco componenti (esplosione
distinta base) con le relative quantita unitarie.

Se siimposta la spunta su tutti i livelli viene esplosa anche la distinta dei semilavorati.
Per ottenere la valorizzazione della distinta base inserire la spunta su Stampo costi: la
valorizzazione avviene sommando il costo ultimo delle materie prime o semilavorati.

Star

Stampa implosione
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=% Distinta Base: Fabbizogni/Costi/Stampe

stampa distinta base | Stampa implosione

Codice prodotto I ﬂl I
& Conferma |

Consente si ottenere la cosiddetta implosione della distinta base. Si seleziona un codice
prodotto ed appare I'elenco di tutti i semolavorati e prodotti finiti nei quali € incluso.

Argomenti correlati:

Prodotti, Emissione Fatture ddt e registrazione movimenti magazzino

Tipi documento, Causali movimentazione, Archivi di base per fatturazione e magazzino,
Scarico automatico componenti.

1.11 Ordini clienti, offerte, preventivi, listini

Archivi | Magazzino/F atture/DD T /Drdini - R

Regiztrazione Document [emizs

Ordini Clienti/ O flerte /Presentivi
Ordini Farnitor

La finestra, del menu di WinCoge:
Ordini Clienti, Offerte, Preventivi
permette diinserire gli ordini clienti e le offerte e stampa un documento formattato

Puob essere utilizzato per gestire listini personalizzati per cliente.

Si possono inserire i prodotti di magazzino e descrizioni libere (anche composte da molte
righe) utili nel caso di vendita di servizi.

L'offerta si presenta con la medesima videata dell'ordine cliente; essa puo essere utilizzata
come 'listino personalizzato' per il cliente.

L'offerta puo essere utilizzata oltre che per i prodotti di magazzino anche per fornitura di
servizi (con descrizioni lunghe) o prodotti non codificati.

E' prevista una 'stampa interna' con prezzi, costi di acquisto, e situazione consegne
effettuate.

L'ordine o una sola parte dell'ordine pud essere scaricato automaticamente o semi
automaticamente in fase di emissione ddt o fattura tramite la finestra

Emissione Fatture ddt e registrazione movimenti magazzino.

Argomenti correlati:
Prodotti, Ordini fornitori, Stampe magazzino, Agenti e provvigioni.

Bisogna, prima di tutto, selezionare il tipo documento:
O=ordine F=offerta o listino
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ok Ordini Clienti # Dfferte / Preventivi [_ =] I

Muoyvodpridstampa | |nzermenta-vanaz. dati |

Tipo Documenta (O=ordine F=offerta/preventivoylisting) EﬂlDHDINE CLIEMTE

IL%l MNuowvo

Murmera Documenta I ﬂl N.D:ul:lieh_ [ stampauzo interno

= Apri | &iStampa documento |

— sdoppamento documento

; - - 4= Muovo Da
Tipo documento da duplicare [ordine/offerta) Fﬁl n.dncumentnl ﬂl %ﬂppiamenta |

Nuovo: consente l'inseriremento di un nuovo ordine o offerta secondo il tipo
selezionato.
N.documento e Apri: inserendo il numero nella casella n.documento e premendo
Apri si puo aprire I'ordine modificarlo e ristamparlo.
Binocolo: permette di interrogare i documenti precedentemente inseriti.
Nuovo da sdoppiamento:' serve per creare un nuovo documento ricopiandone uno
preesistente; per esempio, quando si ripetono periodicamente ordini con gli stessi
dati, si pud inserirne uno nuovo senza ridigitare tutti i dati.
Trasformazione offerta in ordine e sdoppiamento:
Un offerta o preventivo accettato dal cliente puo essere trasformato in ordine con il
pulsante 'nuovo da sdoppiamento’, cosi pure un offerta pud essere sdoppiata per
ottenere automaticamente una nuova offerta per un altro cliente; anche un ordine
puo essere sdoppiato in un nuovo ordine.
Stampa del documento Ordine/Offerta cliente
Premendo stampa documento appare finestra che consente di selezionare I'output
di stampa del documento:

Selezione output distampa |

~5U Stampante
|HP LaserJet 2100 Series PCL 6 |
Foglio cm. 20.9 % 29.6 - Orientamento verticale
A4, 210 x 297 mm
Area ztamp. cm 2001506928 84667
—a%ideo

Yideno

—informato Pdf Acrobat
[T Iz tramite e-mail i

[T Salva con nome
Annulla

Gli ordini e le offerte vengono emessi stampando contestualmente il tracciato
predefinito nel programma, l'intestazione dell'azienda ed i dati del documento su
fogli A4. L'intestazione dell'azienda & un'immagine ditipo bmp, jpg o gif che si crea
con la funzione LogoWiz descritta nel capitolo

Fatture, ddt ed ordini: intestazione ditta con tracciato standard (LogoWiz).

Il percorso del file si modifica tramite la finestra Modifica impostazioni ditta.
Gli ordini e le offerte possono essere visualizzati, salvati o inviati tramite e-mail in
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formato Acrobat pdf:

vedere capitolo Invio e-mail con fatture e documenti generati dal programma.
Spuntando la casella stampa ad uso interno I'ordine viene stampato con prezzi di
vendita, costi di acquisto e situazione consegne.

Premuto Nuovo o Apri appare lafinestra con i dati del documento.
Ogni documento & composto da: Intestazione (il codice cliente, la data, il numero ed

Intestazione Ditta

dati di intestazione
=  documento

{_ righe del
documento

Videata intestazione

& Ordini Clienti / Offerte / Preventivi
MuovodépnisStampa  Insermento-variaz. dati | nuoyo ORDINE

MumDoc I Chiave ricerca I

Data W
Cliente I— ﬂl_l
Pagamentn I— ﬂl A
Agente I— ﬁl—

Riferimenti cliente [n.u:urdfdatax’eu:u:]'

All'attenzione di |

Mote Intestazione ﬂ

[

consegnadnote ﬂ

[~

Mote Finali ﬂ
zalva il testo
come noke

predefinite ll

Intestazione | Righe I [ Conferma | EEliminEl |

¢ Numero documento: si tratta del numero progressivo di ordine che il programma
provvede ad assegnare al momento della conferma del documento.

e Chiave Ricerca: serve per inserire sul documento un codice o una sigla che si
rendera utile per stampare o ricercare i documenti emessi dove & impostata una
determinata chiave. Per esempio la chiave puo essere il numero commessa o un
altro riferimento interno come un numero diverso dal numero progressivo assegnato
dal programma. La chiave ricerca si puo impostare anche sugli ordini a fornitore,
movimenti di magazzino, ddt e fatture.
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e Cliente: codice del cliente al quale € intestato il documento.

e Pagamento, Agente, All'attenzione di, consegna/note: appaiono i dati predefiniti
sul cliente e si possono madificare o inserire direttamente sull'ordine.
Il Pagamento, I'agente e gli estremi dell'ordine vengono riportati automaticamente in
fattura quando si scarica l'ordine.

¢ Note finali: scritta libera che viene stampata sull'ordine; tramite il pulsante salva il
testo la scritta verra riproposta ad ogni nuovo ordine.

Videata Righe

&% Ordini Clienti 7 Dfferte / Preventivi

Muova/bpn/Stampa  Inserimento-variaz, dati I ORDINE CLIENTE n.1

Codice | CodPrCli| Descrizione L | Quarts | Consegrata| Prezzo | sol | cons_prew| Saldo ﬂ
A0025[STIE0T [STAMPANTE AD AGHI 20 COLO|N 10 10 [227.3% [ 10| 31.01.0% | False
PRODOTTO NON CODIFICATO [N 1 176368 0| 31.01.0%) Falze
4 I I
Spuova Riga | -
Codice prodatto |A 100,25 !ﬁ| u.m.  gquantits prezzo  sconti ¥5 RrOWWigione
STRPANTE AD AGHT so0 corome~|N  |[10. |227.38 |1I] I“_Iﬂ_ I“_
= [ ordinesS aldato
codiceconcuiil chenteidentficail prodotn] g a0 ©0d vz ﬂl Cont Ri | Elirming Ri |
data conzegna previzta |31_.l'|]1 03 u:u:untu:u' &&I oriferma Fuga e
| situazione n::n:nnsegnel il Prezzo ealtn dati della riga provengono da:
= — OFFERTA n.2 del 05.01.03
Intestazione  Righe E Conferma rﬂEliminﬂ |_ [clicca qui = zelez altn prezzi]

Tramite il pulsante Nuova Riga appare il riquadro per inserire le righe:
Nel corpo del documento: si possono inserire prodotti codificati a magazzino, prodotti non
codificati, descrizioni di servizi ecc. (con relative quantita prezzi,sconti) e scritte libere.

e Codice prodotto: impostando un codice prodotto appaiono automaticamente
descrizione, unita di musura, prezzo, sconti e % provvigione (se si gestiscono le
provvigioni agenti).

Il codice prodotto si puod lasciare in bianco e digitare tutti i dati: in questo caso, si potra
comunque scaricare I'ordine emettendo ddt o fattura ma non verra gestita la
movimentazione di magazzino.

e Descrizione: € un testo libero che pud essere composto da numerose righe; viene
proposta la descrizione del prodotto oppure quella dell'ultimo ordine o offerta effettuata
al cliente.

e Quantita: impostare la quantita ordinata. Se il documento e 'O’ (offerta o listino cliente)
la quantita si puod lascare a zero.

e Prezzo e sconti: possono comparire in automatico secondo le impostazioni effettuate
sull'archivio prodotti sul cliente, oppure si possono digitare.

Quando si inserisce un codice prodotto, il programma propone il prezzo e lo sconto
impostato sul prodotto in base a quello (prezzo 1,2...) predefinito sul cliente.

Se sono presenti altre offerte o ordini del medesimo cliente impostato sull'intestazione
il programma propone i prezzi dell'ultima offerta e/o dell'ultimo ordine.

e Codice con cui il cliente indentifica il prodotto: se richiesto dal cliente si pud
impostarlo; verra riportato in fattura o ddt. Se questo dato si imposta su di un listino
cliente (tipo=F) viene proposto in fatturazione anche senza gestire gli ordini.

e Data consegna prevista: data entro la quale si prevede di consegnare la merce o i
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servizi. Questo dato viene utilizzato nella stampa situazione ordini.

e Codice iva: appare automaticamente in base all'impostazione predefinita sul prodotto e
verra trasportato sulla fattura. Se silascia in bianco, in fase di fatturazione verra inserito il
codice iva predefinito.

e Conto: appare automaticamente in base all'impostazione predefinita sul prodotto;
guando si emettera fattura scaricando I'ordine servira per la contabilizzazione. Se si
lascia in bianco, in fase di fatturazione verra inserito conto predefinito.

e %Provvigione: viene proposta in base all'impostazione effettuata sul prodotto o
sull'agente. Fatturando I'ordine verra impostata questa percentuale. Se si lascia in
bianco, in fase di fatturazione verra inserita la percentuale predefinita sull'agente o sul
prodotto. Questo dato serve se si utilizza il calcolo 'provvigioni e fatturato per agente'.

e Ordine saldato: questa casella compare se il tipo documento & O (ordine) e non
compare se il tipo documento e F (offerta o listino).

Quando si scarichera totalmente I'ordine in fatturazione, se la quantita consegnata e
uguale o superiore a quella ordinata questa casella si trovera automaticamente
spuntata; in fatturazione si puo forzare il saldo dell'ordine anche se la quantita
consegnata é inferiore a quella ordinata.

¢ Pulsante Situazione Consegne: Aprendo una riga di un ordine precedentemente
inserito & possibile visualizzare la situazione consegne con gli estremi dei documenti
di scarico (a saldo o in conto) che il programma rileva dai ddt e fatture emessi. La
situazione consegne funziona anche se non si gestisce la movimentazione magazzino.

Dopo aver impostato i dati della riga premere Conferma Riga. Il porgramma provvede ad
inserire la riga nella griglia di riepilogo:

Per modificare una riga gia inserita nella griglia di riepilogo & necessario un Doppio Click
sulla riga desiderata: si presenta il riquadro dove si possono effettuare le correzioni.

Per annullare unariga premere Elimina Riga.

Nel riguadro con i dati riga si presenta il pulsante di selezione prezzi che permette di
visualizzare i prezzi di vendita, se ci sono offerte o ordini ,la situazione di magazzino ed il
costo:
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. Selezione Prezzi (e situazione magazzino e costi]

Cliente 1001 DFFICINE MECTANICHE OLF Y.

Prodotto |4, 100,25 STAMPANTE AD AGHI 50 COLOMNME

doppie click sulla nga A] B] C]... del prezzo che s desidera zelezionare

Win-Coge
dati riga | ordine |
- dati per fatture & ¢
codice prodoto u.rm  guantita | prezzo —scont®e- Impano cod.iva i
A.100.25 @ | 1227 ag TanIn Tp o 4|70
— il Prezzo e gh alti dati della nga
descrizione plovEngono da: : — -y
STAMPANTE AD AGHI 80 =| ORDINE n.1 del 04.01.03 onhferma F’ugal Eliminz Fingal
- [elicca quix selez. alti prezzi]

prezzi indicati sul prodotto

prezzli sconti

&) {costo + ricarico 43 % ) prezzo & zhkg, 0l
B} prezzo 4 cfiva 220,00
Ch prezzo 3 200,00 0
juy] prezzo £ Z80.,00 0o
E) prezzo 1 Z50,50 0
Fi) =ul cliente & indicato il prezzo m. 1 ZE0O,E50 10
ultima offerta n. 1 del 05.01.03
Gl walid. 31.01.03 gquantita 10,0000 EET,EG 10
H) campacma dal 01.12.02 al 31.12.02 233,93 g
ultimeo ordine mn. 1l del 04.01.03
I quantitd 10,0000 ZET,.38 10
costo ultimo 180,44
costo digitato (o calcolato da DE) 0,00
fornitore costa
So04 INGROSS0 STAMPANTISACCESSOR 0,00
S010 ELETTRONICA E CASALINGHI SN 40,00 E0+10
esistenza la, 00a0
ordinato forn. 23,0000
impequnata cli. o, ooao
disponibile 1= . 0000

(oppure Elimina per cancellarlo):
[ Conferma | i Elimina |

Quando il documento & completo si preme Conferma

Premuto Conferma il programma provvede alla verifica dei dati impostati ed a memorizzare

I'ordine o l'offerta.

Un documento gia inserito lo si puo riaprire, modificare, e ristampare ed anche

eliminare

Si possono modificare quantita, codici prodotto, ed aggiungere o eliminare righe: il
programma, in questo caso, provvede agli aggiornamenti necessari rettificando il disponibile

sul magazzino.

Se sono si tratta di ordini gia scaricati il programma segnala che le variazioni potrebbero
creare discordanze con le consegne gia effettuate.
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1.11.1 Stampa situazione ordini ed offerte

Wi | M agazzina/Fatture/D0OT Ordini - Begistrazioni e Stampe Contabili - Se

Fegiztrazione Documenti

Ordini Chenti/Offerte/Prev  w ayimenti magazzin, E sistenze W ah

rdini F':'mitri ____ Statistiche Fatturato per cliente & pn
STAMPE e interrogazioni ¥ [ Sk azione ORDIMI clienti e fornitar

Distinta base: fabbizognidcostid/ztam

Serve per interrogare la situazione ordini clienti per data consegna prevista con/senza il
dettaglio consegne gia effettuate.

Si pud stampare anche la situazione ordini saldati.

Consente di anche di ottenere I'elenco delle offerte inserite (per il periodo di validita
desiderato). L'elenco offerte pud essere utilizzato come 'listino personalizzato' per

cliente.
ok Stampe situazione ordini/offerte clienti e ordini fornitori [ _ =) =]
Ordini/Offerte Clienti | Orcii Fomitori |

Tipo Documento [O=ordine F=offerta/preventivoslisting) IE MIDHDWE CLIEMTE
Da Cliente da|

2 Cliente da|

Da M.ordine @] consprev [ordini] da data| 31701403

A N.Ordine @[ walidita [offerte] 2 data [31/01/03

Solo ordin con chigve riu:er-:al ﬁl

[~ Anche ordini zaldati &

[~ stampo dettaglic conzegne MI

e Tipo documento: bisogna, prima di tutto, selezionare il tipo O=ordine F=offerta o

listino

¢ Da cliente, a cliente: inserendo il medesimo codice nelle due caselle viene preso in
considerazione un singolo cliente, oppure tutti i clienti con codice compreso tra i due
valori.

e Dan.ordine, an.ordine: inserendo il medesimo numero nelle due caselle viene
preso in considerazione un singolo ordine o offerta, oppure tutti quelli con numero
compreso tra i due valori.

e Da data, a data: se si tratta di ordini si puo selezionare il periodo di consegna
previsto, se si tratta di offerte il periodo di validita.

e Se si tratta di ordini:

e Anche ordini saldati: con la spunta vengono elencati anche gli ordini dei quali
sono state effettuate consegne a saldo.

e« Stampo dettaglio consegne: con la spunta vengono elencate per ogni ordine le
consegne effettuate con gli estremi dei documenti di scarico.
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1.12 Ordini Fornitori

vi | Magazzino/Fatture/DDT AOrdini R

Reqgistrazione Documenti
Ordini ClientifOffertesPresw

Ordirn Farritar

STAMPE e interrogazioni k

Il programma permette di inserire gli ordini a fornitore, stampare o inviare tramite email il
documento formattato e scaricare gli ordini registrando i carichi di magazzino

La gestione ordini fornitori, oltre ai prodotti di magazzino, permette diinserire descrizioni
libere (anche composte da molte righe) utili nel caso diordini di servizi.

L'ordine o una sola parte dell'ordine puo essere scaricato automaticamente o semi
automaticamente registrando il carico di magazzino tramite la finestra

Emissione Fatture ddt e registrazione movimenti magazzino.

Argomenti correlati:
Prodotti, Ordini clienti, Stampe magazzino

¥ Ordini Fornitori

MuovoddpridStampa | |rzenimenta-variaz. dati

Mumera Ordine I ﬂ N Copie [

= Apri | SStampa documento

Nuovo: consente l'inseriremento di un nuovo ordine.

N.documento e Apri: inserendo il numero nella casella n.documento e premendo
Apri si puo aprire I'ordine modificarlo e ristamparlo.

Binocolo: permette di interrogare i documenti inserirti.

Stampa del documento

Premendo stampa documento appare finestra che consente di selezionare I'output
di stampa del documento:
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Selezione output di stampa I

—sU Stampante
|HP LaserJet 2100 Series PCL 6 -

Foglo cm. 2009 = 29.6 - Onentamento verticale
Ad 210 x 297 mm

Area stamp. om 20.15069:28 34667
—aideo

—informato Pdf Acrobat
[T Irwvia tramite e-mail B

[T Salva con nome
Annulla

Gli ordini vengono emessi stampando contestualmente il tracciato predefinito nel
programma, l'intestazione dell'azienda ed i dati del documento su fogli A4.
L'intestazione dell'azienda & un'immagine ditipo bmp, jpg o gif che si crea con la
funzione LogoWiz descritta nel capitolo

Fatture, ddt ed ordini: intestazione ditta con tracciato standard.

Il percorso del file si modifica tramite la finestra Modifica impostazioni ditta.
Gli ordini possono essere visualizzati, salvati oinviati tramite e-mail in formato
Acrobat pdf: vedere capitolo Invio e-

mail con fatture e documenti generati dal programma.

Premuto Nuovo o Apri appare lafinestra con i dati del documento.
Ogni documento € composto da: Intestazione (con il codice fornitore, la data, il numero
ed altri dati), Righe con codici, descrizioni, quantita, prezzi.

Intestazione Ditta

dati di intestazione
e dOcumento

{_ righe del
documento

Videata intestazione

© 2003 tecnologie informatiche



109

Win-Coge

ok Ordini Clienti / Offerte / Preventivi
Muowolbpni/Starmpa  Insenimento-vaniaz. dati | nuovyo ORDINE

MumDoc I Chizawe ricerca I

D ata |h]5ﬂ]5ﬂ]3

Cligrite I— ﬂl_l

Pagarnento I— ﬂl I

Agente I— ﬁl_

Riferimenti cliente [n.ard;"data;"ecc]'

All'attenzione di |

Mate Intestazione ﬂ

[

conzegnalnote ﬂ

[

Mote Finali :'
zalva il testa
come note

predefinite ﬂ

Intestazione | Righe I I Coanferma | KEliminEl |

¢ Numero documento: si tratta del numero progressivo di ordine che il programma
provvede ad assegnare al momento della conferma del documento.

e Chiave Ricerca: serve per inserire sul documento un codice o una sigla che si
rendera utile per stampare o ricercare i documenti emessi dove é impostata una
determinata chiave. Per esempio la chiave puo essere il numero commessa 0 un
altro riferimento interno come un numero diverso dal numero progressivo assegnato
dal programma. La chiave ricerca si puo impostare anche sugli ordini clienti,

movimenti di magazzino, ddt e fatture.

¢ Fornitore: codice del fornitore al quale e intestato il documento.

e Pagamento, All'attenzione di, consegna/note: appaiono i dati predefiniti sul
fornitore e si possono modificare o inserire direttamente sull'ordine.

¢ Note finali: scritta libera che viene stampata sull'ordine; tramite il pulsante salva il

testo la scritta verra riproposta ad ogni nuovo ordine.

Videata Righe
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a& Ordini Fornitori

MuovoddprdStampa  Insstimento-variaz. dati | ORDOINE FOBRNITORE n.1

P S |

|PRDFILI] ACCIATO 50X30 =

Cadice | Descriziohe um | Guantita| Consedr| Prezzo| scl | data_cons_prev)| Saldo | um_acy| G_um_aco =
DESCRIZ PRODOTTO PER GRDIMI FORRIT. I
PREDEFIMITA 5L BRCHIWIO PRODOTTI

L.100.25 STAMPANTE D AGH! 80 COLOMNE M 13 15042 0 31.01.03| Falze [N 13
Wz .cod LR3990

820077 |PROFILG LSCIRIG 50430 hiT 5 E3al 0 07.05.03| Falze [K3 7625

.. IMOTE DIGITATE SULL'CRDIME =

| = i

— =MNuova Riga

Codice prodotto |A 200,77 ﬂl | unita di misura guantita prezzo sconti %

intema IMT |5- |5-35 Cohvero in um acquish:ul Iﬂ_lﬁlﬂ_

[~

data cuns.previstalﬂ?m5m3 r ordine

situazione consegne |

Saldato

acquistulKG I?_525 9 G838  Converbin um intsma |

fattare conversione u.m. mjgﬁ

Conferma Rigal Eliminz Riga|

Intestazione  Righe |

[ Conferma rﬁEliminﬂ |

Tramite il pulsante Nuova Riga appare il riquadro per inserire le righe:
Nel corpo del documento: si possono inserire prodotti codificati a magazzino, prodotti non
codificati, descrizioni di servizi ecc. (con relative quantita prezzi,sconti) e scritte libere.

e Codice prodotto: impostando un codice prodotto appre automaticamente descrizione,
unita di musura ed ultimo costo. Se il fornitore & uno di quelli predefiniti sul prodotto nei
dati acquisti appiono prezzo e sconti, la descrizione specifica per ordini e I'eventuale
cosice con cui il fornitore identifica il prodotto (Vedere capitolo Prodotti).
Il codice prodotto si puod lasciare in bianco e digitare tutti i dati: in questo caso, si potra
comunque scaricare I'ordine ma mon verra gestita la movimentazione di magazzino.

e Descrizione: € un testo libero che pud essere composto da numerose righe; viene
proposto automaticamente e si pud modificare sull'ordine.

e Quantita: inserire la quantita ordinata.

Quando sul prodotto non € impostato il fattore di conversione significa che si ordina la
merce nella medesima unita di misura utilizzata nella gestione interna.
In caso contrario le caselle quantita e prezzo sono duplicate nelle due unita di misura ed
e possibile impostare i dati in u.m. interna o viceversa e convertirla con gli appositi

pulsanti: converto in um acquisto o interna.
Lo scarico ordine e conseguente carico di magazzino si potra effettuare nell'una o
nell'altra unita di misura.

e Data consegna prevista: data entro la quale si richiede la consegna della merce o dei
servizi. Questo dato viene utilizzato nella stampa situazione ordini.

e Ordine saldato: Quando si scarichera I'ordine tramite il carico di magazzino, se la
guantita consegnata € uguale o superiore a quella ordinata questa casella si trovera
automaticamente spuntata; oppure si puo forzare il saldo dell'ordine anche se la quantita
consegnata é inferiore a quella ordinata.

¢ Pulsante Situazione Consegne: Aprendo una riga di un ordine precedentemente
inserito & possibile visualizzare la situazione consegne con gli estremi dei documenti
di scarico (a saldo o in conto) che il programma rileva dai carichi di magazzino. La
situazione consegne funziona anche se non si gestisce la movimentazione magazzino.

Dopo aver impostato i dati della riga premere Conferma Riga. Il porgramma provvede ad
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inserire la riga nella griglia di riepilogo:

Per modificare una riga gia inserita nella griglia di riepilogo & necessario un Doppio Click
sulla riga desiderata: si presenta il riquadro dove si possono effettuare le correzioni.

Per annullare unariga premere Elimina Riga.

Quando il documento é completo si preme Conferma

(oppure Elimina per cancellarlo):
E conferma H Elimina

Premuto Conferma il programma provvede alla verifica dei dati impostati ed a memorizzare
I'ordine o l'offerta.

Un documento gia inserito lo si puo riaprire, modificare, e ristampare ed anche
eliminare
Si possono modificare quantita, codici prodotto, ed aggiungere o eliminare righe: il
programma, in questo caso, provvede agli aggiornamenti necessari rettificando il disponibile
di magazzino.
Se si tratta di ordini gia scaricati il programma segnala che le variazioni potrebbero creare
discordanze con le consegne gia registrate.

1.12.1 Stampa situazione ordini fornitori

i | MagazzineFatture/DDT /Ordini - Fegistrazioni e Stampe Contabili - Se
Reqistrazione Documenti

Drd?n? I:Iier'!tix'l;lfferte;"F'rev Maovimenti magazzine, E sistenze ah
Ordiri Forritari Statiztiche Fatturato per cliente e pn

STAMPE e interrogazioni #

Situazione ORDIMI clienti & fornitori
Diztinta bage: fabbisognidoosti/ztam

Serve per interrogare la situazione ordini fornitori per data consegna prevista con/senza il
dettaglio consegne gia effettuate. Sipud stampare anche la situazione ordini saldati.
ok Stampe situazione ordini/offerte clienti e ordini Fornitori

Ordini/Offerte Clienti Ordini Formitori
DaFomitore 5001 | @dfla B C. FORNITURE 5.P.A

& Fomitore [goon ﬁl

DaM.Ordine|q dh|Da data conz.prev. [37 201 703
A M.Ordine |2 @ a data cons.prev. |07 203703

Solo ordini con chiave riu:eru:al ﬂl

[ Anche ordini sa_ﬂdatl % Canermﬂl

[” stampo dettaglio consegne

e Dafornitore, a fornitore: inserendo il medesimo codice nelle due caselle viene
preso in considerazione un singolo fornitore, oppure tutti quelli con codice compreso
tra i due valori.

e Dan.ordine, an.ordine: inserendo il medesimo numero nelle due caselle viene
preso in considerazione un singolo ordine , oppure tutti quelli con numero compreso
tra i due valori.

e Da data consegna prevista, a data: per selezionare il periodo di consegna
previsto.
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e Anche ordini saldati: con la spunta vengono elencati anche gli ordini dei quali sono
state registrate consegne a saldo.

e Stampo dettaglio consegne: con la spunta vengono elencate per ogni ordine le
consegne effettuate con gli estremi dei documenti di carico.

1.13 Scadenzario pagamenti attivi e passivi

Scadenzario  Impostazioni/Chiusureldperture  help

Archivio Scadenze

Reqistrazione Pagamenti

Regiztr. pagamenti singolo clientefarmitore
Stampa zcadenze per clientefornitore

Stampa gcadenze per data

Stampa E stratto Conko

archivio Banche

WinFiba - Creazione dizpozizioni di incazso Ri.Ba.

Nel programma WinCoge, lo scadenzario permette di gestire I'un archivio contenente le
scadenze di pagamento attive e passive con lo scopo di ottenere stampe della situazione
per cliente, fornitore o per data scadenza.

Lo scadenzario viene automaticamente aggiornato dalle le fatture (emesse o ricevute) e
registrando i relativi pagamenti o incassi.

Sullo scadenzario si possono inserire maualmente altre scadenze non rilevabili dalle
fatture registrate (vedere capitolo Archivio scadenze)

Questa funzione sostituisce la 'gestione delle partite aperte' prevista in altri programmi,
che spesso risulta essere una duplicazione dello scadenzario senza riferimenti alle date di
scadenza.

L'archivio dello scadenzario e separato da quello della contabilita. Ad ogni apertura di nuovo
esercizio contabile esso prosegue senza dover effettuare un riporto delle partite aperte e
rimane automaticamente integrato con la gestione contabile suddivisa nei vari esercizi
annuali.

RiBa: sullo scadenzario vengono anche gestite le riba su fatture emesse; tramite WinRiba si
possono selezionare le scadenze per creare le disposizioni elettroniche.

Condizioni di pagamento
Le scadenze vengono generate automaticamente dalle fatture in base alle condizioni di
pagamento. Le condizionidi pagamento si definiscono nell'apposito archivio (vedere

capitolo Codici di pagamento):
Archivi  Magazzino/Fal

Clignti 3
Farnitari k

Codici Pagamento

Contabilita: piano de
Frodotti/Tipi docunk

Sui clienti e fornitori si imposta il codice di pagamento. In fase di emissione fatture attive e in
registrazione fatture passive viene proposto il pagamento (che si pud modificare per una
singola fattura); in base alle impostazioni del pagamento ed alla data di fattura il
programma provvedera alla creazione delle scadenze.
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Le finestre di WinCoge che generano le scadenze sono:
Emissione Fatture ddt e registrazione movimenti magazzino per
I'emissione di fatture vendita:

Archivi | M agazzino/Fatture/D0DT Ordini - B egistrazioni e Stampe Conl

ione Fatture ddt e registrazione maovimenti magazzing

Ordini Clienti/Offertes/Preventivi
Ordini Farnitar

fatture e registrazioni Iva per la registrazione contabile di fatture passive (ma
anche attive, quando non si utilizza I'emissione):
| Registrazioni & Stampe Contabili  Scadenzario  Impostazion
R eqiztrazioni L bAoveimenti Mo Péd
Stampe e interrogazioni b [EE R =T = )
Reqistri [%4 e Giomale #

I menu scadenzario contiene le varie funzioni
per registrare incassi e pagamenti scaricando le scadenze,
stampare le situazioni scadenze,
emettere RiBa elettroniche
Scadenzano  Impostazioni/Chivsurefdperture help

Archivio Scadenze

Regztrazione Pagamenti

Fegizt. pagamenti singolo clientefomitore
Stampa scadenze per clientefornitore

Stampa zcadenze per data

Stampa E ztratto Conko

Archivio Banche

WinRiba - Creazione dizpozizion diincazso RiLBa.

e Archivio scadenze: per inserire manualmente scadenze non rilevabili dalle
fatture e per effettuare correzioni sull'archivio.

Reqgistrazione pagamenti: Per registrare incassi e pagamenti scaricando le
scadenze e generare le scritture contabili che chiudono le partite.
Reqgistrazione pagamenti singolo cliente o fornitore: Per registrare incassi e
pagamenti scaricando le scadenze e generare le scritture contabili che chiudono
le partite.

Stampa scadenze per cliente o fornitore e per data:

WinRiBa: per creare le disposizioni elettroniche da inviare tramite collegamento
telematico o supporto magnetico alla banca.
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1.13.1 Archivio scadenze

Scadenzano  Impostazioni/Chiuzure dperture help

Archivio Scadenze

Reqistrazione Pagamenti

Reqistr. pagamenti singala clientefarmitare
Stampa zcadenze per clientefornitore

Stampa zcadenze per data

Stampa E stratto Conto

Archivio Banche

WinFiba - Creazione dizposizioni di incazzo Ri.Ba.

L'Archivio scadenze serve per inserire manualmente scadenze non rilevabili dalle fatture e
per effettuare correzioni sulle scadenze generate automaticamente dalle fatture registrate e
da quelle emesse.

Argomenti correlati:

Scadenzario pagamenti attivi e passivi, Archivio scadenze, Codici pagamento, Emissione fatture e ddt,
Incassi/pagamenti con scarico scadenze multi cliente/fornitore ,

Incassi/pagamenti con scarico scadenze singolo cliente/fornitore ,

fatture e registrazioni lva, movimenti non lva.

ak Archivio Scadenze [_ ] |

Muovo/aprn | Inzenimento-wariaz. dati I

Scadenze Clienti o Fomitori |C ﬂlELIENTI

[T Anche scadenze pagate

Solo Clients/Fomitore | MI I
Numero Scadenza | 4

= Apri |

Per prima cosa bisogna selezionare se si desidera lavorare sulle Scadenze clienti o

fornitori: C oppure F.

e Nuovo: consente l'inseriremento manuale di una scadenza.

e Numero scadenza, Binocolo, e Apri: per aprire una scadenza ed effettuare
eventuali modifiche. Ad ogni scadenza viene assegnato un numero progressivo. Per
aprire si imposta il numero e si preme Apri:

e |l Binocolo a fianco di Numero scadenza consente di ricercare nell'archivio.

e Solo cliente/fornitore: si puo lasciare in bianco oppure, se si imposta un codice,
tramite il Binocolo a fianco di Numero scadenza, si interrogano solo le scadenze
del cliente o fornitore desiderato.

e Anche scadenze pagate: Le scadenze incassate o pagate non vengono
eliminate; se si mposta la spunta su questa casella, tramite il Binocolo a fianco di
Numero scadenza si interrogano tutte le scadenze memorizzate; altrimenti
vengono visualizzate le scadenze in vita. E' utile per correggere una scadenza
della quale é stato erroneamente registrato il pagamento.
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Impostato Nuovo o Apri appare il riqguadro con le informazioni della scadenza:

ak Archivio Scadenze [_ ] |

Muowodbpr  Inserimento-variaz. dat | scadenza n. 22
TipiPagamento E
M umero I
: _ / 00 EIMDIE,
Tipo o3 @hjRiEa = 03_|RiBa
Stato [0 ﬂlﬁenerata dall emis?&n\e Fattura g; EZ:SCD

Cliente  [1001 @h|OFFICINE MECCANICHE B
Data scadenza (30706703 ctatoScadenze x|

00 | Generata dall emiszione fattura

Imparta |155-9? 01 | Generata™ ariata manualmente
Descrizione  [FATT. 6 Del 03.04.03 10| Pagata Parzialmente

A | Scadenza zaldata

Fagamento ||]3 ﬂl IHiEa B0 agF.M.

— Estremi pagamento _ _
dalla reqistrazione pagamenti da scadenzano

Importa [ Data |

— D ati fattura [z2 la scadenza & stata generata utomaticamente]—— - Dat RiBa————————
M Fatt E— : se 3l u_tlllzza diztinta riba
[ata fatt m scadenza I‘l_leI‘T YWedere rggmt[azmne M. distinta ]

heasli o Ll contabile che ha Data 032/04/0=
N.Frat e anno 2003 generata |a Banca [—— ﬁ
r.articolo [ng regiztra lva [4 scadenza presentaz

[ Conferma | EElimina

Numero: Ad ogni scadenza viene assegnato un numero progressivo.
Tipo scadenza: 01=Rimessa diretta, 03=RiBa, 04=Bonifico e 05=varie; si tratta del

tipo scadenza definito sul codice pagamento della fattura che ha generato la
scadenza.

Se si tratta di clienti ed il tipo € RiBa, la scadenza viene proposta nella creazione
distinte incasso WinRiba (vedere capitolo RiBa Disposizioni di incasso elettroniche).
Stato scadenza: Le scadenze generate automaticamente riportano tipo=00, quelle
forzate manualmente riportano tipo=01.

Effettuando la registrazione incassi e pagamenti il programma provvede a

passare le scadenze in stato 10=pagata parzialmente oppure 30=pagata a
saldo. Le scadenze in stato 30 non vengono accantonate: per riaprirle bisogna
impostare 'anche scadenze pagate' nella videata nuovo/apri di questo archivio.
Cliente o Fornitore: codice del cliente o fornitore.

Data scadenza: Viene calcolata in base alla data fattura ed alle condizioni di
pagamento.

Importo: si tratta dell'importo da incassare o pagare. Se la scadenza e stata
generata automaticamente puo essere l'importo totale o parziale della fattura (in
base alle condizioni di pagamentdella fattura.

Descrizione: scritta che descrive la scadenza.

Pagamento: codice di pagamento della fattura che ha generato la scadenza.
Estremi pagamento: importo e data vengono aggiornati dalla registrazione
pagamenti.

Vedere capitoli:

Incassi/pagamenti con scarico scadenze multi cliente/fornitore

Incassi/pagamenti con scarico scadenze singolo cliente/fornitore.
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e Dati fattura: se la scadenza e stata generata automaticamente da emissione fatture
attive o registrazione fatture passive si trovano i riferimenti contabili della fattura
(numero, data, n.protocollo iva, n.articolo contabile e registro iva).

e Pulsante Vedere laregistrazione contabile: consente di aprire la finestra
Fatture e registrazioni iva per visualizzare la scrittura contabile che ha
generato la scadenza.

¢ Dati RiBa se di utilizza WinRiba, quando una scadenza é gia stata inserirta in una
distinta di incasso compaiono i relativi riferimenti.

Impostati i dati si conferma con un click su Conferma (oppure Elimina per cancellarla):
E conferma | H Elimina

Tutte le informazioni sulla scadenza possono essere modificate:

esempi:

e Se é stato registrato erroneamente un incasso si puo riportare la scadenza in stato 00
dallo stato 30.

e Si puod corregere la data di scadenza, l'importo.

e Se, per esempio, e stata emessa una fattura con pagamento rimessa diretta e
successivamente é stato concordato il pagamento tramite RiBa, si puo correggere il Tipo
ed il pagamento.

Modificando informazioni scadenza puo essere necessario modificare anche la relativa
registrazione della fattura e/o del pagamento: in prativa le variazioni effettuate non hanno
collegamento con la contabilita. Per esempio: se e stata registrata una fattura con data
30/02/03 e pagamento a 30 giorni e successivamente si rileva che la data della fattura
doveva essere 30/01/03 bisogna correggere sia la fattura che la scadenza.

Altro esempio: riportando in stato 00 una scadenza pagata erroneamente bisogna eliminare
anche la scrittura contabile del pagamento.

1.13.2 Incassi/pagamenti con scarico scadenze multi cliente/fornitore

Ccadenzano  |mpostazioni/Chivzurefbperture help

Archivio Scadenze

Reqistrazione Pagamenti

R eqistr. pagamenti zingolo clienteformitone
Stampa gcadenze per clientefornitore

Stampa scadenze per data

Stampa E stratto Conto

Archivio Banche

YWinFiba - Creazione dizposizioni di incazso Ri.Ba.

Consente di registrare incassi e pagamenti scaricando le scadenze in vita.

E' possibile inserire sulla stessa registrazione pagamenti relativi a piu clienti o fornitori come
per esempio una distinta di bonifici a fornitori.

L'operazione provvedera a creare la scrittura contabile.

Argomenti correlati:

Scadenzario pagamenti attivi e passivi, Archivio scadenze, Codici pagamento, Emissione fatture e ddt,
Incassi/pagamenti con scarico scadenze singolo cliente/fornitore ,

fatture e registrazioni lva, movimenti non lva.
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Sulla videata iniziale prima di tutto si seleziona C per lavorare sulle scadenze clienti oppure
F per fornitori e si impostano i dati per la registrazione contabile:

=) egistrazione Pagamenti 5 cadenzario e registraz contaflj 5]

Videata iniziale | Hegistrazinnel

Scadenze Clienti o Fomitori [F | @&[FORNITOR]

— Dahi per regiztrazione contabile
Diata registrazione [0g206703
Causale 0zn uPagamentD fattura fomit.
Contropartita [100.020 uBAND& C/C
Conto arrotondamenti|g20.020 . [COSTIABBUONI PASSIYI
Descrizione Ipagamentu scadenze apnle 'ﬁNuuva

Fegistrazione

e Data registrazione: data registrazione contabile.

e Causale: causale contabile della scrittura contabile di incasso o pagamento.

e Contropartita: codice di conto del piano dei conti, per esempio cassa o banca.

¢ Descrizione: descrizione del movimento contabile che completa la causale.

e Conto arrotondamenti: codice di conto del piano dei conti, per esempio abbuoni
attivi o passivi, sul quale verranno registrati gli eventuali arrotondamenti sulle
incassi e pagamenti registrati. E' obbligatorio impostarlo anche se non si
effettuano arrotondamenti.

Causale e contropartita vengono riproposti ogni volta che si apre questa finestra.

Premendo Nuova Registrazione appare la finestra per selezionare le scadenze:
& R egistrazione Pagamenti Da Scadenzario e Creazione regigtrazione contabile [_ ] I

Videata iniziale  Fegiztrazione |

—Wizualizza per conto I Selezione veloce

Cliente/Farnitare |5|]|]1 ﬁP-E-E- FORMITURE S.P.A  wisyalizza | guanda limporkn pagato

Ry Jata fait nomn & un acconto o nor
(ELIE] =) [FE7 [, & @l [EWLTE il #ona aratondament

[ Fatt. I Diata Fatt. I “v’isualizzal
—%izualizza Tutte le Scadenze
“isualizza |

‘isualizzazione Scadenze Doppio click per zelezionare la scadenza desizerata

Conto (PataScad| Inporto (Pagato |(Tipo |HProt |(HEat DtFat[Desc:riziunﬂ

5001 (31.04.04:|1,.000.00 0.00(03 165 60 (25.03.03 |Fatt. 360 del 25.03.03
5001 [30.06.03(6,000.00| 500.00|01 270 980 |15. 05. 05 |FATT. 980 del 15.05.03|

Selezione Scadenze | Scadenze selezionate | E Conferma

¢ | pulsanti Visualizza visulizzano nella griglia le scadenze: solo quelle di un
cliente/fornitore desiderato, tutte, oppure quelle relative ad una fattura.
La griglia di selezione delle scadenze pud essere ordinata per data scadenza, per
conto, per n. fattura, ecc. premendo il tasto dx del mouse.

e Tramite doppio click si seleziona ogni scadenza desiderata.

La selezione di una scadenza porta la videata su Scadenze selezionate con il riquadro
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dove impostare l'importo pagato a saldo o in conto:
&k Registrazione Pagamenti Da Scadenzario e Creazione regiztrazione contfljj=l E3 |

Yideata iniziale Fiegistrazicnnel F

— Scadenze Selezionate

Conto | DataScad| Importo| ImportoPagato| Arrot| saldata| NFat DrFat
K001 31/04:03 | 100000 1.000.00| 0.00 True | 860 [25/03/03

Totale Fagato |1,l]l]l].l]l] Totale Arrotondamenta |[|_

Importo scadenza |1,000.00

Caonferma Riga

Importo Fagato 1.000.00 ¥ Saldata
Arrotondamento . Elimina Riga

Selezione Scadenze  Scadenze selezionate

E Conferma

e Importo pagato: viene proposto l'importo della scadenza, se si tratta di un acconto
digitare la cifra parziale.

e Saldata: con la spunta il programma considera saldata la scadenza e calcola
I'eventuale arrotondamento, se non evidenziata, considera il pagamento come
acconto.

e Arrotondamento: viene proposto in automatico e si puo variare; se si spunta
saldata, I'arrotondamento piu I'importo pagato deve corrispondere all'importo della
scadenza, altrimenti il programma provvede ad effettuare una segnalazione.

Conferma Riga: impostati i dati si conferma un click su Conferma Riga provvede ad

aggiornare la griglia delle scadenze selezionate.

Per non confernare il pagamento é necessario un click su Eliminariga.

Per modificare il pagamento dopo aver premuto conferma riga € necessario un

doppio click sulla unariga nella griglia delle scadenze selezionate: il programma

ripropone il riquadro dove rettificare I'importo pagato.

Per selezionare altre scadenze: premendo la linguetta Selezione Scadenze il programma
torna alla videata precedente; si possono selezionare altre scadenze del medesimo
fornitore/cliente o di altri fornitori/clienti.
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=% Registrazione Pagamenti Da Scadenzario e Creazione registrazione contabile [_ =] I

Videata iniziale  Begiztrazione |

—Yizualizza per conto [

Cliente/Fornitare |5|]|]1 ﬂl&.E.E. FORMITURE S.P.&  “ficyalizza | quando limporto pagato

Sy Jata fait hon & un acconto o non
(L= =) [T . (2 L) FEUE i gono arotondamenti

M. Fatt. I Diata Fatt. I ‘v’isualizzal
—Y%izualizza Tutte le Scadenze
Yisualizza |

Yisualizzazione Scadenze Doppio click per zelezionare la scadenza desizerata

Conto (DataScad| Inporto (Pagato |(Tipo |HProt |(HEat DtFatlDesc:rizium:

5001 (31.04.04:1,000.00 0.00(03 165 60 (25.03.03 |Fatt. 360 del 25.03.03
5001 [30.06.03 (6, 000.00( 500.00|01 270 980 (15.05. 09 |FATT. 980 del 15.05.03)

Selezione Scadenze | Scadenze selezionate | E Conferma

La spunta su Selezione veloce serve per selezionare le scadenze senza passare alla
videata dove si imposta l'importo pagato o incassato: € utile per velocizzare il lavoro quando

tutti i pagamenti sono a saldo.

Completata la registrazione di tutti i pagamenti si preme il pulsante Conferma.
Per non confermare la registrazione si preme la linguetta in alto a sx videata iniziale.

Confermando vengono scaricate le scadenze ed a creata scrittura contabile:

fornitori diversi a cassa/banca oppure cassa/banca a clienti diversi o diversi a diversi se ci

sono arrotondamenti.

L'articolo di contabilita' viene creato con singole righe su cliente o fornitore per ogni fattura

pagata ed una riga sulla contropartita con l'importo totale.

Una finestra di dialogo chiede se si desidera visualizzare immediatamente la registrazione

contabile per variarla o inserire altre contropartite (come per esempio spese bancarie):
Wedere la reqistrazione contabile 7

Si |

Premendo si viene automaticamente aperta la finestra Movimenti non Iva.

L'articolo contabile pud essere successivamente aperto ed eventualmente rettificato anche
successivamente tramite la finestra Movimenti non Iva.
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1.13.3 Incassi/pagamenti con scarico scadenze singolo cliente/fornitore

Scadenzano  Impostazioni/Chivzuredbperture help

Archivio Scadenze

Fegiztrazione Pagamenti

R eqistr. pagamenti zingolo clienteformitore
Stampa scadenze per clientefornitore

Stampa zcadenze per data

Stampa E ztratto Conko

Archivio Banche

WinRiba - Creazione dizpozizion diincazso RiLBa.

Consente di registrare incassi e pagamenti scaricando le scadenze in vita di un cliente o
fornitore.

L'operazione provvedera ad aggiornare lo scadenzario e, se lo si desidera a creare la
scrittura contabile diincasso o pagamento.

Argomenti correlati:
Scadenzario pagamenti attivi e passivi, Archivio scadenze, Codici pagamento, Emissione fatture e ddt,

Incassi/pagamenti con scarico scadenze multi cliente/fornitore ,
fatture e registrazioni lva, movimenti non lva.

Sulla videata iniziale prima di tutto si seleziona C per lavorare sulle scadenze clienti oppure
F per fornitori:
&% R egistr. pagamenti clientefomitore e contabiliJB|El E3 |

Wideata iniziale | Registrazione |

scadenze Clienti o Fornitari |C #A[CLIEMNTI

CIientefFDrnitDre| ,ﬁl I

s . .
CMuowva Fegistraziane

Impostare il codice del cliente o fornitore e premere Nuova Registrazione.

Appare I'elenco delle scadenze in vita del cliente o fornitore:
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=% Registr. pagamenti da scadenzario di un singolo clienteffornitore e contab ISl
\iideata iniziale  Registrazione | © 1001 OFFICIME MECCANICHE O.F%.

“igualizzazione Scadenze [T Selezione veloce
Conto (DataScad| ImportokE | Pagato| HEat DtFat[Descriziune I
1001 |31.070.03|2,.500.00 3(02.04.03|FATT.3 Del 02.04.03
1001 |31.07.03|1,200. 00 T{07.05.03|FATT.T Del 07.05.03

— Scadenze Selezionate

Cuntu| DﬂtﬂSc:ﬂd| Impurtu| Pﬂgﬂtu| Arrut| NFﬂt| DtFﬂtI
1001 31.07.03|2.500.00|1.500.00( 0.00 j|02.04.03

TotFagato |1,5|]|]_ Tatarrotondamento ||]_

Imporo scadenza |1.000.00 Ty

Importo Fagatao 1.000.00 ¥ Saldata — .

Arrotondamento . Elimina Riga
Selezione Scadenze | Dati per regiztrazions l:-:nntal:uilel E Conferma

Tramite doppio click nella griglia visualizzazione scadenze si seleziona una desiderata
ed appare il riqguadro dove impostare l'importo pagato a saldo o in conto:

e Importo pagato: viene proposto l'importo della scadenza, se si tratta di un acconto
digitare la cifra parziale.

¢ Saldata: con la spunta il programma considera saldata la scadenza e calcola
I'eventuale arrotondamento, se non evidenziata, considera il pagamento come
acconto.

e Arrotondamento: viene proposto in automatico e si puo variare; se si spunta
saldata l'arrotondamento piu l'importo pagato deve corrispondere all'importo della
scadenza altrimenti il programma provvede ad effettuare una segnalazione.

Conferma Riga: impostati i dati si conferma un click su Conferma Riga provvede ad

aggiornare la griglia delle scadenze selezionate.

Per non confernare il pagamento é necessario un click su Eliminariga.

Per modificare il pagamento dopo aver premuto conferma riga &€ necessario un

doppio click sulla unariga nella griglia delle scadenze selezionate: il programma

ripropone il riqguadro dove rettificare I'importo pagato.

Per selezionare altre scadenze: ripetere doppio click nella griglia visualizzazione
scadenze.

Se si spunta la casella di controllo Selezione veloce la griglia scadenze selezionate
viene aggiornata automaticamente considerando la scadenza saldata, altrimenti appare il
riqguadro con l'importo della scadenza:

Selezionate le scadenze, la linguetta Dati per registrazione contabile consente di
inserire contropartita e causale per la contabilita:
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=% Registr. pagamenti da scadenzario cliente/fornitore e cor [l [E E3
Yideata iniziale  Registrazione | C 1001 OFFICINE MECCANICHE

— Dati per reqistrazione contabile _ _ _
Data registrazione ||]5;|]5;|]3 W Creoregistrazione contahile

Cauzale ||]1|] ﬂl Ilncassn fattura
Contropartita |1|]|]_|]1|] ﬁl II:L‘-.S Sd,

En:nntu:-.-’-‘-.rrn:nh:nndamenti' ﬁl I
Dezcrizioni zulle righe dell'articolo contabile Cren dezcrizioni I

Riga Cliente/F ormitore saldo fat. 3 del 2512103

Riga Contropartita saldo fat. 3 del 251203
Riga Conta Arrotondamenti |

Selezione Scadenze  [ati per registrazions contabile K Conferma |

e Creo registrazione contabile: se non si spunta questa casella verra aggiornato
solamente lo scadenzario e non la contabilita. Con la spunta &€ necessario inserire
anche i seguenti dati:
¢ Data registrazione: data registrazione contabile.

e Causale: causale contabile della scrittura contabile di incasso o pagamento.

e Contropartita: codice di conto del piano dei conti, per esempio cassa o banca.

e Conto arrotondamenti: codice di conto del piano dei conti, per esempio abbuoni
attivi o passivi sul quale verranno registrati gli eventuali arrotondamenti sulle
incassi e pagamenti registrati. Bisogna impostarlo anche se sono stati impostati
pagamenti a saldo con arrotondamento.

e Descrizioni riga cliente/contropartita e arrotondamenti: descrizioni contabili
che vengono inserite sul'articolo in partita doppia. Il pulsante creo descrizioni
inserisce i queste caselle iriferimenti alle fatture selezionate.

e Creo registrazione, Causale, contropartita vengono riproposti ogni volta che si
apre questa finestra.

Completata la registrazione si preme il pulsante Conferma.
Per non confermare la registrazione si preme la linguetta in alto a sx videata iniziale.

Confermando vengono scaricate le scadenze ed a creata scrittura contabile fornitore a

cassa/banca oppure cassa/banca a cliente.

L'articolo di contabilita’ viene creato con una riga su cliente o fornitore per il totale delle

fatture pagate ed una riga sulla contropartita con l'importo totale. Nel caso ci siano

arrotondamenti viene creata un altra riga con fornitore o cliente e contropartita

arrotondamenti.

Una finestra di dialogo chiede se si desidera visualizzare immediatamente la registrazione

contabile per variarla o inserire altre contropartite (come per esempio spese bancarie):
Wedere la registrazione contabile 7

s ||

Premendo si viene automaticamente aperta la finestra Movimenti non Iva.

L'articolo contabile pud essere successivamente aperto ed eventualmente rettificato anche
successivamente tramite la finestra Movimenti non Iva.
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1.13.4 Stampa situazione Scadenze per cliente/fornitore e per data

Scadenzano  Impostazioni/Chivzuredbperture help

Archivio Scadenze
Fegiztrazione Pagamenti

R eqistr. pagamenti zingolo clienteformitore
Stampa scadenze per clientefornitore

Stampa zcadenze per data
Stampa E ztratto Conko
Archivio Banche

WinRiba - Creazione dizpozizion diincazso RiLBa.

I I B3

&% Stampa Scadenze Per Cliente/Fornitore

Clienti/Farnitari Ih: ﬂ

DalCorto [To01 | @[JOFFICINE MECCANICHE OF V.
Al Conto [1001 | @k|[IFFICINE MECCANICHE O.Fv.

& |n ordine di Codice © In ordine di Ragione sociale

Dalla data [02/04/03 | — Anche Salto Pagina
Alladata  [317207703 SFF:&:I;ZZE [ ad ogni Conto
Da cod Pagam. [ #&|FIM DIR.RICFATT.
AcodPagam. [pg5 #&|RIM.DIR. 30 agF M.

[” Stampo Totali per Mese
[” Solo Totale per ogni cliffor

& Conferma |

ok Stampa Scadenze Per Data [ _ =] =] |
Clienti/Forxitar Ih:_ ﬂ

Dal Conto | ﬁl

&) Canta | ﬁl

Cralla data [02/084703

Alla data (31707703

D'acod Pagam. [ ﬂIHIM.DIH.HIE.Fﬁ.TT.
& cod.Pagarn. 05 ﬂlHIM_DIH. 30 ggF.M
[T Anche scadenze Pagate % Conferma |

Stampa scadenze per cliente o fornitore

Consente di ottenere una scheda per ogni conto
ordinate per data di scadenza.

Argomenti correlati:
Scadenzario pagamenti attivi e passivi, Archivio scadenze,

con l'elenco delle scadenze (partite aperte)

Codici pagamento, Emissione fatture e ddt,

Incassi/pagamenti con scarico scadenze multi cliente/fornitore ,

Incassi/pagamenti con scarico scadenze singolo cliente/fornitore ,

fatture e registrazioni lva, movimenti non lva.

Si possono selezionare:

e Clienti o fornitori: impostare C per i clienti o F per i fornitori.
e Da conto, a conto: inserendo il medesimo codice nelle due caselle viene preso in
considerazione un singolo cliente o fornitore, oppure tutti quelli con codice compreso

tra i due valori.

¢ In ordine di codice o di ragione sociale:

se si selezionano piu conti le schede con le

scadenze saranno ordinate per codice cliente o fornitore, oppure per nome.
e Da data, a data: vengono prese in considerazione le scadenze con data di scadenza

compresa tra i due valori.

e Da pagamento a pagamento: inserendo il medesimo codice nelle due caselle
vengono prese in considerazione solo le scadenze sulle quali € impostato il codice di

pagamento, oppure tutti quelle con codice

compreso tra i due valori.
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e Stampo totali per mese: oltre al dettaglio delle scadenze stampa l'imprto totale da
incassare 0 pagare suddiviso per mese di scadenza.

¢ Solo totali: non stampa il dettaglio delle scadenze ma solamente l'importo totale di
ogni cliente o fornitore.

o Anche scadenze pagate: elenca l'archivio storico delle scadenze pagate delle quali &
gia stato registrato l'incasso o il pagamento.

Stampa scadenze per data
Elenca le scadenze attive o passive in ordine di data.

o Clienti o fornitori: impostare C per i clienti o F per i fornitori.

e Da conto, a conto: vengono presi in considerazione i clienti o fornitori con codice
compreso tra i due valori.

e Da data, a data: vengono prese in considerazione le scadenze con data di scadenza
compresa tra i due valori.

o Da pagamento a pagamento: inserendo il medesimo codice nelle due caselle
vengono prese in considerazione solo le scadenze sulle quali € impostato il codice di
pagamento, oppure tutti quelle con codice compreso tra i due valori.

e Anche scadenze pagate: elenca l'archivio storico delle scadenze pagate delle quali &
gia stato registrato l'incasso o il pagamento.

1.13.5 Stampa Estratto Conto clienti

Scadenzano  Impostazioni/Chiuzure dperture help

Archivio Scadenze

Reqistrazione Pagamenti

Reqistr. pagamenti singala clientefarmitare
Stampa zcadenze per clientefornitore

Stampa zcadenze per data

Stampa E stratto Conto

Archivio Banche

WinFiba - Creazione dizpozizioni di incazso Ri.Ba.
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=% Stampa E stratto Conto

v Starnpa in formato grafico

EEE

Dal Conto 1001 ﬂDFFIEINE MECCAMICHE O.FY.  Inordine di Codice

AlConto |1p30 | @ TUTTARPANNA S.R.L.

Scadenze dalla data Iug;uq;m Alla datalmn 2703

" In ardine di nome

scittedi w1 TMEIAMO ESTDATTO CONTO
intestazione) ;0 s TRE FATTURE IN SCADENZA

MHaote di

— I zalva il testo
Came

LI predefinito

Intestazione| 000l TTTTT ZZZZEEER

z

Motefinali r= srrocsIo BawcapIo asssss BEEEEE coo B

=]
fS_CfiIt_tE CON L'OCCASIONE PORGIAMO DISTINTI salt i Neahvailtests
1Al e
lI predefinita

Data Emissiunell]?fl]ﬂ;"lﬂ & Conferma

Stampa estratto conto

Consente di ottenere una scheda per ogni cliente con I'elenco delle fatture in scadenza.

L'estratto conto stampato in ‘formato grafico' € predisposto per essere inviato ai clienti.
L'intestazione ed il logo della ditta € un immagine che si puo creare con la funzione

LogoWiz:

dal menu> archivi> prodotti tipi codcumento> tipi documento premere pulsante 'LogoWiz'
Viene stampato contestualmente il tracciato predefinito nel programma, l'intestazione
dell'azienda ed i dati del documento su fogli A4. L'intestazione dell'azienda & un'immagine di
tipo bmp, jpg o gif che si crea con la funzione LogoWiz descritta nel capitolo

Fatture, ddt ed ordini: intestazione ditta con tracciato standard (LogoWiz).

Il percorso del file si modifica tramite la finestra Modifica impostazioni ditta.
L'estratto conto si puo salvare o inviare tramite e-mail in formato Acrobat pdf:

vedere capitolo Invio e-mail con fatture e documenti generati dal programma.

Argomenti correlati:

Scadenzario pagamenti attivi e passivi, Archivio scadenze, Codici pagamento, Emissione fatture e ddt,

Incassi/pagamenti con scarico scadenze multi cliente/fornitore ,
Incassi/pagamenti con scarico scadenze singolo cliente/fornitore ,
fatture e registrazioni lva, movimenti non lva.

Stampando in formato grafico si possono inserire scritte libere di intestazione e note varie;
tramite il pulsante salva il testo le scritte vengono riproposte ogni volta che si stampa

I'estratto conto.

Si puo selezionare:

e Da conto, a conto: inserendo il medesimo codice nelle due caselle viene preso in
considerazione un singolo cliente oppure tutti quelli con codice compreso tra i due

valori.

¢ In ordine di codice o di ragione sociale: se si selezionano piu conti le schede con le
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scadenze saranno ordinate per codice cliente o fornitore, oppure per nome.
o Da data, a data: vengono prese in considerazione le scadenze con data di scadenza
compresa tra i due valori.

1.14 RiBa Disposizioni diincasso elettroniche - WinRiba

Scadenzano  Impostazioni/Chiuzure dperture help

Archivio Scadenze

Reqistrazione Pagamenti

Regiztr. pagamenti singolo clientefarmitore
Stampa zcadenze per clientefornitore

Stampa gcadenze per data

Stampa E stratto Conko

archivio Banche

WinFiba - Creazione dizpozizioni di incazso Ri.Ba.

WinRiba consente la creazione delle disposizioni di incasso Ri.Ba. da inviare alle
banche tramite via telematica o supporto magnetico.

Argomenti correlati:
Scadenzario pagamenti attivi e passivi, Archivio scadenze, Codici pagamento, Emissione fatture e ddt,
fatture e registrazioni lva, movimenti non lva.

Per utilizzare questa funzione & necessario:

¢ Impostare le condizioni di pagamento di tipo 03=RiBa

¢ Inserire la Banca di appoggio ed il pagamento RiBa sui clienti

e Codificare la bancao le banche di presentazione per le disposizioni
Emettere fatture con condizioni di pagamento Riba
Si puo' effettuare I'nserimento manuale riba (non da fatturazione)
Generare la distinta di incasso

Impostare le condizioni di pagamento
Le condizioni di pagamento si definiscono nell'apposito archivio (vedere capitolo

Codici pagamento):
Archivi  Magazzino/Fal

Clienti 3
Farnitari 3

Codici Pagamento

Contahbilitd: piano de
Frodotti/Tipi docunk

Sui clienti si pud preimpostare il codice di pagamento in modo che emttendo le fatture venga
proposto il pagamento; in alternativa si pud modificare o impostare direttamente in fattura.
Emettendo una fattura con un codice di pagamento di tipo 03=riba il programma crea la/le
RiBa sull'archivio scadenze.

Banca di appoggio del cliente
La banca del cliente, cab ed abi si inseriscono sull'archivio clienti (vedere capitolo
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clienti e fornitori); la procedura WinRiba imposta la riba con la banca inserita sul cliente al
momento della creazione distinta.

Codificare banca presentazione per le disposizioni
Bisogna codificare la/le banca di presentazione le banche nell'apposito archivio:

ok Banche [per RiBa) M= E3

Muowoddpn  Insenimento-variaz. dati I nuova banca

codice |BC

MNome  |BANCA POLARE Abilo1234
Agenzia [AG. 367 MILANO Cablp4321

Codice Siah 1223
M. Distinta RiBa | El Conferma | HEIimina

e Codice: assegnare un codice per ogni banca ed inserire il Nome e agenzia

e Abi: codice ABI della banca (5 crt)

e Cab: codice CAB dello sportello(5 crt)

e Codice assegnato dalla Sia all'azienda: codice che viene assegnato dalla banca e
che serve per identificare il mittente delle disposizioni.

N.Ultima Disitinta Riba: campo che viene aggiornato automaticamente al momento
della creazione definitiva delle disposizioni. Ogni disposizione avra un humero
progressivo.

Emettere fatture con condizioni di pagamento Riba
Le riba vengono generate in automatico dall'emissione fatture e/o dalla registrazione delle
fatture emesse (finestra Emissione Fatture ddt e registrazione movimenti
magazzino oppure finestra Fatture e registrazioni Iva) in base allecondizioni di
pagamento e alla data fattura.

Inserimento manuale riba (non da fatturazione)
Tramite I'archivio scadenze (vedere capitolo Archivio scadenze) le RiBa possono essere
inserite manualmente, oppure si possono variare o eliminare quelle provenienti
dall'emissione fattura.

Generare la distinta di incasso

La procedura WinRiba estrae le scadenze di tipo 02 e le propone in una apposita griglia
dove si possono selezionare per la distinta di incasso:
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ok WinRiba - Creazione disposizioni di incasso Ri.Ba.

Data Distintalug;ugmg Banca ;:uresentazin:une||3|:1_|.|!',L ,ﬁ' ___'E.&SSL‘« Dl RISPARMIO |

- — — - - modifica cartella file per trazmizzione |
File per trazmizsione IA:\EHAE.rih modifiza cartella file per trasmlssu:unel Cartella Ih"'

Selezione Riba _ : - :I Salva | Chividi Il
|per zelezionare click zulla nga poi premere tasto barra spaziatrice] 1]

Cliente DiataScad| Importo| 4Bl [ CAB_ [ HFEatt| Data Fatt ‘
1000 |QFFICIME MECCAMICHE O.F.\. | 30406403 (2.500.00 (11223 (99387 3| 02.04.03

1234 |VERDI GIUSEPPE & C5.P.A 3006403 | 4B0.59| 6542145629 78 15.04.03 Fremere |
1560 |ELIL PLASTIC MATERIALI EDILI | 31407403 [1,200.00]11223 33887 7| 07.05.03 Spazio per

zelezionare

Calcola Importo |- Creno registrazions contabile
Importo Totale © | Cauzale |o7o ﬂlHiBa su fattura emessa
[ 4150.59 Cortropartita[100.040 | @[EANCA EFFETTI ALLTNCASSO [EiConferma

T| th.:;?_:;hzlm Descrizione |DISTINTA 3 DEL 09.05.03 Distinta

e Data distinta: data di presentazione
e Banca presentazione: inserire il codice della banca
¢ File per trasmissione: appare il nome del file dove viene salvata la distinta. Il nome del

file € composto da codice banca + numero distinta. Il percorso si pud modificare con il

pulsante modifica cartella file per trasmissione.

Se si dispone di un collegamento telematico con la banca si pud inserire un percorso

accessibile dal remote bancking per inviare automaticamente il file senza doverlo

spostare su altre cartelle.

In alternativa, il percorso puo essere A:\ (floppy disk) per consegnare manualmente il

file.

e Selezione Riba: nella griglia appare I'elenco delle fatture che sono state emesse con
pagamento di tipo 02=Riba.

Per selezionare cliccare su una riga e premere il tasto barra spaziatrice: comparira

una X nell'ultima colonna a destra. Si dovra ripetere la selezione per tutte le riba che é

necessario presentare.

¢ Pulsante Calcolo Importo: visualizza I'importo delle riba selezionate ed il totale di quelle
in portafoglio.

e Creo registrazione contabile: se non si spunta questa non viene generata la scittura
contabile che chiude il debito con i clienti. Con la spunta & necessario inserire anche i
seguenti dati:

e Causale: causale contabile della scrittura.

e Contropartita: codice di conto del piano dei conti, per esempio banca.

e Descrizione: descrizione contabile che viene inserita sul'articolo in partita doppia. La
scritta viene proposta automaticamente e si puo modificare.

Creo registrazione, Causale e contropartita vengono riproposti ogni volta che si apre

guesta finestra.

Dopo aver selezionato le riba ed impostato i dati premere Conferma Distinta.
Appare la finestra di selezione stampante:
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Selezione output di stampa I

—sU Stampante
|HP LaserJet 2100 Series PCL 6 -

Foglo cm. 2009 = 29.6 - Onentamento verticale
Ad 210 x 297 mm

Area stamp. om 20.15069:28 34667
—aideo

Yideo

—informato Pdf Acrobat
[T Irwvia tramite e-mail B
[T Salva con nome

Annulla

Cliccare su Stampante. Verra prodotta una una distinta cartacea utile per controllo che
include la stampa del file nel formato richiesto dalla banca.

Durante I'elaborazione potrebbero comparire eventuali messaggi che segnalano dati
incompatibili con il tracciato del file richiesto dalle banche:

CAB DEBITORE | PARTITA WA ERRATA
mancante

Al termine una finestra di dialogo chiede 'Distinta definitiva Si/No":
DISTINTA DEFIMNITIVA ? 5

Si consiglia di verificare la stampa che il programma ha emesso e rispondere No se sono
necessarie correzioni.

Per rettificare dati come I'importo di una riba o la data scadenza si deve:

chiudere WinRiba, e, tramite la finestra Archivio scadenze, aprire la scadenza, fare le
modifiche necessarie e tornare su WinRiba.

Se la distinta & corretta rispondere Si definitiva: il programma provvedera a salvare il file
RiBa e a scaricare le scadenze passandole in stato 30 (vedere capitolo Archivio scadenze).

Per ripetere unadistinta erroneamente confermata in definitiva:
e Aprire l'archivio scadenze
Impostare la spunta su Anche scadenze pagate
Aprire ogni scadenza della distinta e modificare lo stato da 30 a 01
modificare lo stato da 30 a 01
Eliminare laregistrazione contabile
Tornare su WinRiba per ripetere la distinta
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1.15

1.151

Creazione Ditta, modifica impostazioni, compattamento database

:I|Im|:u:|staziu:unifEhiusuref.ﬂ.perture help
o Selezione Archivi £ inzenmento n.licenza
Creazione Muowva ditta
todifica impostazioni Ditta
Compattamento databaze ed utilita

Creazione nuova ditta: Per gestire la propria azienda con WinCoge & necessario creare la
ditta nel programma. Questa funzione crea il database che conterra gli archivi da gestire con
WinCoge. Il programma non ha limitazioni nel numero di ditte gestibili.

Modifica impostazioni ditta: per modificare alcune impostazioni effettuate in fase di
creazione ditta.

Compattamento database: operazione da eseguire periodicamente che recupera spazio su
disco fisso e previene eventuali danneggiamenti degli archivi.

Creazione Nuova Ditta

:l||m|:u:|staziu:uni.-"Ehiusure.-".-'i‘-.perture help

Selezione Archivi £ inzermento n.licenza
Creazione Muova ditta

todifica impoztazioni Ditka
Compattamenta databaze ed utilita

Creazione nuovaditta
Per gestire la propria azienda con WinCoge € necessariro creare la ditta nel programma.
Questa funzione crea il database che conterra gli archivi da gestire con WinCoge.
Il programma non ha limitazioni nel numero di ditte gestibili.

La nuovaditta si crea partendo da un'altra preesistente:

Bisogna aprire WinCoge su una ditta gia esistente come la dittaesempio inclusa nel
programma. (vedere capitolo Awvio programma).

La creazione nuova ditta provvede a duplicare alcuni archivi (piano dei conti, clienti, fornitori
ecc.) da quella preesistente.

Si consiglia di prendere confidenza con il programma utilizzando la ditta di esempio, e
successivamente di creare una nuova ditta ed adattare gli archivi alle esigenze.

La videata presenta le linguette intestazione ditta, registri iva e contabilita, fatture/ddt e
magazzino dove si devono impostare alcune informazioni:
Intestazione ditta:
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intestazione ditta | registr iva e
Ditta |
part.iva
ragione soc]
ragione socs
indirizzo
localita

Anno iﬂiEiDlEl]l]E [ Conferma

creazione ditta

e Ditta: si imposta il nome (o una sigla abbreviata che sara quella che si
selezionera entrando in win-coge). Questo € il nome della cartella dove
risiederanno gli archivi della ditta.

Non bisogna impostare un percorso (c:\mia ditta) ma solamente un nome
composto da caratteri alfabetici e senza segni di interpunzione come punto,
/, virgola ecc.

La copia di sicurezza che é opportuno effettuare periodicamente dovra
contenere almeno questa cartella. Essa normalmente risiede in c:\ti\ditta o in
un percorso di rete \nomeditta.

o Partita iva e dati anagrafici: impostare i dati anagrafici della ditta. (Se si
utilizza WinRiba questi saranno i dati del creditore che vengono inseriti sulle
disposizioni di incasso)

¢ Anno inizio: anno del primo esercizio contabile e/o di magazzino e
fatturazione che si desidera gestire.

Registri iva e contabilita:
(se non si desidera gestire |'lva e la contabilita queste impostazioni non hanno rilevanza)

intestazione ditta reqistri iva e contahilitd fature/ddtimag:

selezionare/deselezionare i registi rva che =i utilizzaranno
’7|7 Yendite W Acquizti ¥ Comrispettivil | Cormizpventilati -‘

Chiusura iva & Mensile ™ Trimestrale
[ Copio automaticamente anche clienti e fornitori

E Conferma
creazione ditta

e Registri iva che si utilizzeranno: é sufficiente selezionare o deselezionare il
registro corrispettivi o corrispettivi ventilati. Qualora siano necessari altri registri
iva si potranno predisporre successivamente.

e Chiusura iva: selezionare iva mensile o trimestrale a seconda del regime Iva.

e Copio automaticamente anche clienti e fornitori: impostare la spunta per
trasportare sulla nuova ditta anche i clienti e fornitori codificati sulla ditta
preesistente.

La creazione ditta provvedera a copiare dalla ditta sulla quale € posizionato il

programma : piano dei conti, causali, codici iva, codici pagamento ed

eventualmente clienti/fornitori.

Successivamente si potranno adattare alle esigenze: piano dei conti, causali, codici

iva, codici pagamento.

Fatture/ddt/moviment.magazzino:
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(se si gestisce solamente la contabilita ed Iva queste impostazioni non hanno rilevanza)
/a e contahilith | fature/ddimagazzing | opz.avanzate

- Impostazioni -~ Copioitipi documento e causalimovimentaz

predefinite dalla ditta selezionata sulla nuowva
lemizsione DOT e fatture NOM contabilizzo MO fatturazione
[T accompagnatone NOM [ automaticamente le [~ autormatica in differita
zanca il magazzino fatture emezse dei DDT
= n.mfrEle dEFImah d.dta’fatturefmaga.zzln!:u R E Conferma
h.decimali Quantita |3 h.decimali Prezzi |2 creazione ditta

e Impostazioni predefinite o Copio tipi documento dalla ditta selezionata: con la
prima opzione vengono creati alcuni tipi documento predefiniti per la gestione dei
ddt vendita, fatture, carichi da fornitore ecc.

Con la seconda opzione vengono trasportati sulla nuova ditta i tipi documento e le
causali movimentazione della ditta preesistente.

e L'emissione ddt e fatture accompagnatorie non scarica il magazzino: se non si
desidera gestire la movimentazione questa casella deve essere spuntata. Per
gestire la movimentazione del magazzino é necessaria la licenza opzionale
WinMag (non basta la licenza base WinCoge): senza licenza il programma
consente di registrare pochi movimenti, superati i quali, appare un messaggio che
impedisce altre registrazioni.

¢ Non contabilizzo automaticamente le fatture emesse: impostare la spunta se
non si desidera gestire contabilita ed Iva.

¢ No fatturazione automatica differita DDT: impostare la spunta se non si utilizza la
fatturazione differita.

¢ N.Cifre decimali quantita e prezzi: si predefinisce i n.di cifre decimali che si
desidera gestire per le quantita e per i prezzi unitari (gli importi delle fatture saranno
sempre con due decimali). Le fatture emesse e tutte le stampe ed interrogazioni di
magazzino riporteranno il numero di decimali impostati in questa videata.

Successivamente si potranno creare o modificare i tipi documento, causali

movimentazione e tutte le impostazioni effettuate in fase di creazione ditta.

Attenzione: non definire tipi documento che movimentano il magazzino se non si

intende acquistare la licenza opzionale WinMag perche, senza licenza, il programma

consente solo pochi movimenti.

Premendo Conferma Creazione Ditta il programma provvede a creare il nuovo archivio.
Per iniziare a lavorare sulla nuova ditta riaprire win-coge e selezionare I'archivio della ditta
appena creata:

Selezione Ditta Licenze dusa|  X|
DITTA ESEMPIO :I opzioni avanzate ed
|ABC FOBNITURE I impostazioni per rete
= - 1
_ | ) Irmposta I'arn::hl'f-'la COmmne vI assistenza e supporto:
"l Apri I'archivio selezionato |™ predefinita IR IR - SO0, SO
azziEtenzaldiuin-coge. com

Aperta la ditta si possono adattare alle proprie esigenze alcuni archivi:

e Se si gestisce la contabilita: Aggiungere eventuali registri iva per esigenze particolari,
adattare piano dei conti, causali, codici iva, codici pagamento ed Inserire almeno un
cliente ed un fornitore.
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Vedere capitolo Archivi di base per contabilita ed Iva.

e Se si gestisce Fatturazione e ddt: Adattare o creare itipi documento. Creare
l'intestazione della ditta da stampare sui documenti (funzione LogoWiz) se si utilizzano
fogli A4 bianchi, oppure, tramite ModuWiz (opzionale) adattare la stampa al proprio
modulo continuo. Creare il listino prodotti, prezzi, scritte varie.

Vedere capitolo Archivi di base per fatturazione e magazzino.

e Se si gestisce il magazzino: Creare/madificare causali movimentazione. Creare o
modificare i tipi documento (carichi da fornitore, ddt reso a fornitore, ddt vendita ecc)
Bisogna inserire la causale movimentazione su ogni tipo documento che deve
movimentare il magazzino. Inserire i prodotti con descrizioni, prezzi, fornitori e costi.
Vedere capitolo Archivi di base per fatturazione e magazzino.

e Se si gestiscono ordini e offerte clienti e/o ordini fornitori: Impostare l'intestazione
della ditta da stampare sugli ordini tramite LogoWiz.

Vedere capitolo Ordini e Offerte clienti € capitolo Ordini fornitori.

1.15.2 Modifica impostazioni Ditta

:I|Im|:u:|staziu:unifEhiusuref.ﬂ.perture help
o Selezione Archivi £ inzenmento n.licenza
Creazione Muowva ditta
todifica impostazion Ditta
Compattamento database ed utilita

Modifica Impostazioni ditta ed eliminazione ditta

—Modifica impostaziani pr— ddtattures -
P POEL3ZI0nI per allure//magazzino
partia 1va 1038765432144 h.decimali Duantital.‘_

:ZE:E:: 22212 ~ | n.decimali Prezzi [

i dirizzo “[COSTRUZIONI MEC. Fercarso immaagine intestazione & logo
i WA BOSSINI 33DD | dellazienda per stampa ordini

localita 10156 TORINO - TO |c:\tivmiaditta\logo. bmp

i+ Chiusura lva Mensile . o
¢ Chivswalva Trmestale  ImConferma modificaimpostazioni

~Modifica nome ditta
Ditta|agC FORNITURE | [@lConferm modifica nome ditlﬂl

—Eliminazione Ditta

ECunferm Eliminazione dittﬂl

e Modifica Impostazioni:
Si possono modificare: i dati anagrafici, il tipo di chiusura iva, il numero di decimali per
guantita e prezzi che vengono stampati sui tabulati di magazzino e ddt/fatture, il
percorso del file con il logo dell'azienda che viene stampato sugli ordini.

e Modifica nome ditta:
Serve per modificare il nome della ditta che si seleziona aprendo il programma. Non
bisogha impostare un percorso (c:\mia ditta) ma solamente un nome composto
da caratteri alfabetici e senza segli diinterpunzione come punto, /, virgola ecc.
Attenzione: questo € il nome della cartella dove risiedono gli archivi della ditta.
La copia di sicurezza, che e opportuno effettuare periodicamente, dovra essere
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reimpostata con questa cartella. Essa normalmente risiede in c:\ti\ditta o in un
percorso di rete \nomeditta.

e Eliminazione ditta:

Elimina in modo permanente la cartella con gli archivi. Una apposita finestra di
dialogo chiede una ulteriore conferma.

1.15.3 Compattamento database

:l|Im|:u:|staziunia’EhiusurEa’.ﬁ.perture help
Selezione Archivi £ inzenimento nlicenza
Creazione Muowva ditta
Madifica impozstazion Ditka
Compattamento database ed utilita

Compattamento database ed utilita
Comprende la funzione di compattamento ed eventuali altre funzioni per ricostruire archvi

danneggiati.
: : Arhicoli contabili;
| S el i e Riaggiornamento raggiomamsnto
database contoa diversi e viceversa

Compattamento database:
guesta funzione, eseguita periodicamente (p.es. ogni mese o ad ad intervalli di un
migliaio di registrazioni), recupera spazio su disco fisso e previene eventuali

danneggiamenti degli archivi. Prima di effettuare il compattamento é consigliabile
effettuare una copia di sicurezza degli archivi.

1.16 Aperture/chiusure Annuali

riDl Impostazioni/Chivsureddperture help

Selezione Archivi 4 inzenimenta n.licenza

Apertura nuoyo Anno

Elirminazione Articoli contabili o Anno
Trazparka 5 aldi contahbil

Operazioni Contabil di Chivsura Bilancio
Trazporto Esistenze Magazzino

Questa finestra permette di svolgere le seguenti operazioni:

Apertura nuovo Anno

Eliminazione anno e articoli contabili

Trasporto saldi contabili (se non si gestisce la contabilita questa operazione non & necessaria)

Operazioni contabili di chiusura bilancio (se non si gestisce la contabilita questa operazione non &
necessaria)
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Trasporto esistenze magazzinao (se non si gestisce il magazzino questa operazione non & necessaria)

1.16.1 Aperturanuovo anno

ri|:|| Impostazioni/Chiusureddperture help

Selezione Archivi 4 inserimenta n.licenza

Apertura nuovo Anno

Elirminazione Articoli contabili o &nno
Trazparto 5 aldi contahbili

Operazioni Contabili di Chivzura Bilancio
Trazporto Ezistenze Magazzino

Apertura Nuovo anno
La creazione del nuovo anno si deve effettuare per poter iniziare le registrazioni
(contabilita, fatturazione, movimentazione di magazzino) sul nuovo anno.
Non é necessario avere completato la fatturazione, la contabilita e le registrazioni di
magazzino sull'anno precedente in quanto sono previste apposite funzioni per il trasporto
dei saldi contabili e delle giacenze di magazzino.
L'apetura nuovo anno deve essere effettuata anche se si gestisce solamente la fatturazione

e non la contabilita, oppure se si gestisce solamente il magazzino.

Per l'apertura nuovo anno procedere come segue:
¢ Aprire Win-Coge sula ditta desiderata. || programma si trovera posizionato sull'anno
corrente.
e Con il menu, tramite la finestra Apertura nuovo anno, appare la finestra:

Anno [2004

E Conferma
creazione nUovo anno

Anno: il programma propone I'anno successivo all'ultimo gestito e si puo
modificare.

Conferma creazione nuovo anno: premendo il pulsante Il programma
provvedera ad aprire il nuovo anno con i seguenti dati azzerati: saldi contabili,
numerazione di protocollo iva, numerazione articoli contabile, numerazione
fatture/ddt e movimentazione magazzino.

| dati degli archivi anagrafici (clienti, fornitori, prodotti, causali ecc), gli ordini e
lo scadenzario naturalmente vengono conservati e sono accessibili lavorando
indifferentemente sull'anno vecchio o quello nuovo.

Se si gestisce lo scadenzario: il collegamento con l'archivio scadenze viene
conservato. Si possono registrare sul nuovo anno pagamenti relativi a fatture
dell'anno precedente che andranno ad aggiornare automaticamente lo
scadenzario.

Riaprendo win-coge il programma si posizionera automaticamente sull'anno
appena creato.

Per lavorare sull'anno precedente si potra selezionarlo nella casella in alto a sinistra
sotto il menu.
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nvi Magazzinod/FattureD0T Ardi
=]
§| Annof2003 =

1.16.2 Eliminazione anno o articoli contabili

ri|:|| Impostazioni/Chiusurelaperture help
Selezione Archivi 4 inzefimenta n.licenza

Apertura nuovo Anno

Eliminazione Articoll contabili o Anno
Trazporto Saldi contabili

O perazioni Contabili di Chivzura Bilancio
Trazparto E zistenze Magazzino

Eliminazione automatica anno oppure registrazioni contabili

—Eliminazione Adicoli contakilita

Dan. Artin::n:llcl" A Artin::n:llcll ﬁ)unfermﬂl
—Eliminazione anno
ﬁ)unfermﬂl

Eliminazione articoli:

Elimina tute le scritture contabili comprese dal humero articolo al numero articolo (anche
se le registrazioni sono gia state stampate sul giornale o sui registri Iva).

Puo rendersi utile per eliminare in blocco le registrazioni di un apertura o chiusura
effettuata per errore.

Eliminazione anno:

Elimina tutte le registrazioni contabili, fatture/ddt e movimenti magazzino. Puo
rendersi utile se e stato creato erroneamente un nuovo anno. Una apposita finestra di
dialogo chiede una ulteriore conferma.

1.16.3 Trasporto saldi contabili da anno vecchio a nuovo

ri|:|| Impostazioni/Chivsureddperture help
Selezione Archivi 4 inzenmenta n.licenza

Apertura nuoyo Anno

Elirminazione Articoli contabili o Anno
Trazporta Saldi contabili

Dperazioni Contabili di Chivsura Bilancio
Trazparto E zistenze Magazzino
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Trasporto saldi apertura da anno vecchio ad anno nuovo
(se non si gestisce la contabilita questa operazione non € necessaria)

Tramite questa videata si generano automaticamente le scritture contabili di apertura del
nuovo esercizio. Il trasporto dei saldi deve essere effettuato prima della chiusura conti.
L'operazione si puo effettuare in modo provvisorio (se non sono state completate le
registrazioni sull'anno precedente) o definitivo.

Argomenti correlati:
Archivi di base per contabilita, Piano dei conti, Causali contabili, Movimenti non lva,
Operazioni contabili di chiusura, libro giornale, stampe contabili.

Per il trasporto saldi procedere come segue:
¢ Aprire Win-Coge sula ditta desiderata. Il programma si trovera posizionato sull'anno
corrente.
e Selzionare I'anno precedente

v MagazzinodFatture/DDT AOrdi
=~
§| Anno|2003 =

e Con il menu aprire la finestra trasporto saldi contabili:
Lettura saldi anno 2003 |

i saldiverranno trasporati sull'anna (2004
Data registrazione 01701404
Contropartita apertura|§10.010 ﬁl&PEHTUHﬁ COMTI PATRIMOMIAL

I" Trasporto Definitivo ECunfermﬂtrﬂspunu saldi |

Premere il pulsante lettura saldi anno xxxx: attendere (da qualche secondo ad alcuni
minuti) che I'elaborazione venga effettuata. Vengono rilevati i saldi dei conti
patrimoniali.

Impostare la data registrazione (data dele scritture contabili che vengono generate
automaticamente)

Impostare la contropartita: conto del piano dei conti.

Trasporto definitivo: poiché & improbabile che al 31/12 siano state completate le
registrazioni ed é utile avere sul nuovo esercizio i saldi di apertura, & possibile
effettuare un trasporto provvisorio dei saldi che verra eliminato automaticamente
al momento del trasporto definitivo.

Non impostando la spunta il programma provvede a generare delle registrazioni
provvisorie (con causale contabile APEX, predefinita nel programma). Queste scritture
non verranno prese in considerazione nella stampa del giornale.

Con la spunta le registrazioni sono definitive (causale APE).

Premere Conferma trasporto saldi.

Con la conferma il programma crea gli articoli in partita doppia: conto patrimoniale passivo a
conto apertura oppure conto apertura a conto patrimoniale attivo.

Per verificare che il lavoro sia stato eseguito correttamente:

selezionare I'anno nuovo, stampare il bilancio di verifica e controllare che i saldi siano
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presenti nella colonna 'saldo iniziale'.

Per rettificare le registrazioni di apertura:
Tramite la finestra movimenti non iva si possono modificare le scritture di apertura.

Per effettuare manualmente le registrazioni di apertura:
Tramite la finestra movimenti non iva si effettuano scritture contabili. Per le
registrazioni di apertura utilizzare la causale 'APE' predefinita nel programma.

Se, per errore, si effettua un apertura definitiva questa la si puo annullare eliminando i
singoli articoli con la finestra movimenti non iva oppure con la finestra
eliminazione articolidan. ... an..

Per ulteriori informazioni sulle aperture contabili consultare anche il 'Manuale di contabilita
di WinCoge'.

1.16.4 Operazioni contabili di chiusura bilancio

riDl Impostazioni/Chivsureddperture help
Selezione Archivi 4 inzenmenta n.licenza

Apertura nuoyo Anno

Elirminazione Articoli contabili o Anno
Trazporta Saldi contabili

Dperazioni Contabili di Chivsura Bilancio
Trazparto E zistenze Magazzino

Operazioni Contabili di chiusura bilancio

Dopo aver effettuato le scritture di fine esercizio (fatture da ricevere, ratei e risconti, Fondi
spese future, ammortamenti, rimanenze di magazzino ecc.) si dispone di tutte le
informazioni per calcolare |'utile (o la perdita) di esercizio. Per ottenere il calcolo dell'utile o

perdita utilizzare la finestra stampa Situazione Costi e Ricavi.

Argomenti correlati:
Archivi di base per contabilita, Piano dei conti, Causali contabili, Movimenti non lva, Trasporto saldi apertura,
libro giornale, stampe contabili.

Rilevato l'utile o la perdita di esercizio si possono effettuare automaticamente (oppure

manualmente con la finestra movimenti non iva) le seguenti scritture o contabili:
Per altri dettagli e per i meno esperti consultare il 'Manuale di contabilita di WinCoge'
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Data registrazione ||]1_,-'|]1;|]4

1) Giro Ferdite e profittia Costi /  Ricawi a Ferdite e profitti
Conto Profitti e Perdite(goo_o10 | @& |PERCITE E PROFITTI ]

: Conferma
Causale giro 030 ﬁl\lersamentn C/C giro economici
2) Gira Perdite e profitti { utile o perdita
Conto utile/perdita esercizio IUTILE O PERDITA D'ESERCIZIO

.p =00.010 ﬂ = Conferma
Causale giro 037 ﬂﬁim I'va Carrispettivi giro utile perdita

—3J) Chiusura patrimoniali
Conto chiusura patrimonialilg1 o 900 ﬂEHIUSUHﬁ. COMTI PATRIMOMIALI =
: Conferma

Causale chiusura n4s ﬂ[ﬁlebitn Wz |nail s mE

1) Giro perdite e profitti a diversi (conti economici di costo)
Giro diversi (conti economici di ricavo) a perdite e profitti
Inserire data registrazione, conto, causale e premere Conferma giro economici
Dopo questa operazione il saldo dei conti economici deve essere zero. Per verificarlo
e necessario effettuare la stampa del bilancio di verifica.

2) Profitti/Perdite a Utile/Perdita di esercizio (in caso di utile)
oppure
Utile/Perdita di esercizio a Profitti/Perdite (in caso di perdita)
Inserire data registrazione, conto, causale e premere Conferma giro utile/perdita

3) Chiusura patrimoniali
Effettuare questa operazione solo dopo aver trasportato i saldi sull'anno nuovo

(vedere capitolo Trasporto saldi contabili da anno vecchio a nuovo) altrimenti i saldi
risulteranno azzerati e si dovranno effettuare le scritture manualmente.

Inserire data registrazione, conto, causale e premere Conferma chiusura conti.
Dopo aver registrato la chiusura patrimoniali il saldo di tutti i conti deve essere zero.
Per verificarlo e necessario effettuare la stampa del bilancio di verifica.

Per rettificare le scritture contabili create automaticamente:
Tramite la finestra movimenti non iva si possono aprire e modificare.

Per effettuare manualmente le chiusure:
Tramite la finestra movimenti non iva si effettuano scritture contabili.

Per annullare queste scritture contabili utilizzare la finestra movimenti non iva
oppure la finestra eliminazione articoli da n. ... an..
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1.16.5 Trasporto esistenze di magazzino da anno vecchio a nuovo

ri|:|| Impostazioni/Chiusureddperture help

Selezione Archivi £ inzerimenta n.licenza

Apertura nuovo Anno

Elirminazione Articoli contabili o &nno
Trazparto 5 aldi contahbili

O perazioni Contabili di Chivzura Bilancio
Trazporto Ezistenze Magazzino

Trasporto esistenze magazzino da anno vecchio ad anno nuovo
(se non si gestisce il magazzino questa operazione non € necessaria)

La funzione provvede automaticamente a trasportare le giacenze iniziali di magazzino
L'operazione si puo effettuare solo dopo aver aperto il nuovo anno.

Si possono iniziare le registrazioni del nuovo anno e contemporaneamente completare le
registrazioni sull'anno vecchio.

Quando le operazioni sull'anno vecchio sono concluse questa funzione si ribalta la giacenza
iniziale sul nuovo anno.

Viene generato un documento di tipo El=esistenza iniziale con tante righe quanti sono i
prodotti che hanno un esistenza finale diversa da zero. L'esistenza iniziale di ogni prodotto &
valorizzata al costo medio dell'anno precedente.

Il tipo documento EI € predefinito nel programma ed e riservato per lI'inserimento
esistenza iniiziale.

Argomenti correlati:
Prodotti, Causali movimentazione, Tipi documento,

Emissione Fatture ddt e registrazione movimenti magazzino

Procedere come segue:
¢ Aprire Win-Coge sula ditta desiderata. Il programma si trovera posizionato sull'anno
corrente.

e Selzionare I'anno precedente
v MagazzinodFatture/DDT AOrdi

§| Anno 2003 :Il

e Con il menu aprire la finestra trasporto esistenze:
le esiztenze verranno brazpaortate sull'anno |2|]|]4

codice formitore per trasporto esistenze IEHHH ﬁlFDHN_GENEHlED # MOVIMENTAZ MbGATE .

data trazporto esistenze |I]1 /01/04 [& Conferma trasportoesistenze
dall'anno 2003 sull*anno 2004

e codice fornitore : nel programma ogni registrazione deve essere intestata ad un
cliente o fornitore: per questo & necessario predisporre un fornitore per la
movimentazione interna di magazzino.
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e data: nel programma ogni registrazione deve avere una data, si pud impostare
01/01/anno.
Premendo Conferma trasporto esistenze un'elaborazione genera un documento ditipo
El=esistenza iniziale.

Per rettificare la giacenza iniziale:
Tramite la finestra

Emissione Fatture ddt e registrazione movimenti magazzino si imposta tipo

documento=El per aprire la registrazione e modificarla.

Per effettuare manualmente laregistrazione della giacenza iniziale:

Tramite la finestra

Emissione Fatture ddt e registrazione movimenti magazzino si imposta tipo
documento=EI si preme Nuovo e si impostano i dati come per i carichi di maggazzino.

Se, per errore, si effettua il trasporto automatico esistenze lo si puod eliminare con a

finestra Emissione Fatture ddt e registrazione movimenti magazzino.
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1.17 Termini di LICENZA D'USO

Questo prodotto software € concesso in licenza d'uso alle
condizioni sotto riportate.

Si tratta di una versione completa in tutte le sue funzioni.
L'Utente potra effettuare una valutazione del programma e
dei moduli opzionali per 30 giorni.

Per continuare ad utilizzarlo per gestire i dati reali

I'Utente dovra, nelrispetto delle condizionidi licenza
d'uso, richiedere l'invio di un numero di licenza annuale
per il programma e per gli opzionali che desidera utilizzare.
Senza i numeri di licenza il programma e gli opzionali
possono presentare delle limitazioni.

—————— Contratto di licenza d'uso ------------

—————— con I'Utente Finale -------------------

—————— per i prodotti software di-------------

------ Tecnologie Informatiche con sede a ----

------ Rivoli - Torino - Italia --------------

Il presente Contratto di Licenza con l'utente finale & un
contratto intercorrente tra |'utente (una persona fisica o
giuridica) e Tecnologie Informatiche per i prodotti software.

Il Prodotto Software include il software per computer scaricato
dalla rete internet o eventuali supporti di memorizzazione

ed eventuale documentazione elettronica o stampata.

Il Prodotto Software puo essere un aggiornamento o componenti
integrativi al Prodotto Software originale fornito da Tecnologie
Informatiche.

Installando, copiando, scaricando, visualizzando o altrimenti
utilizzando il Prodotto Software,

I'utente accetta di essere vincolato dalle condizioni del
presente Contratto.

Il Prodotto Software ¢ protetto dalle leggi e dai trattati
internazionali sul copyright, oltre che da altre leggi e

trattati sulla proprieta intellettuale. Il Prodotto Software

viene concesso in licenza, non viene venduto.

Il presente Contratto di Licenza concede all'utente i seguenti
diritti:

L'utente puo installare, utilizzare, accedere, visualizzare,
eseguire una copia del Prodotto Software, in un unico computer,
workstation, terminale, o altro dispositivo elettronico digitale

per il quale e stato progettato.

Memorizzazione/Uso in rete: L'utente pud anche memorizzare o
installare una copia del Prodotto Software in un dispositivo

di memorizzazione, quale un server direte, utilizzato
unicamente per eseguire il Prodotto Software in altri computer
in una rete interna,; tuttavia, l'utente & tenuto a dedicare una
licenza per ciascun singolo computer nel quale il Prodotto
Software viene eseguito dal dispositivo di memorizzazione.
Una stessa licenza per il Prodotto Software non puo essere
condivisa 0 usata in concomitanza in computer diversi.
Tecnologie Informatiche si riserva tutti i diritti non
espressamente concessi dal presente Contratto.
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Altri diritti e restrizioni:

Software dimostrativo (shareware): Qualora il Prodotto
Software sia una versione dimostrativa, nonostante
quanto stabilito in altri articoli del presente Contratto,
sara limitato esclusivamente per dimostrazione, prova o
valutazione e I'utente non sara autorizzato a rivendere,
o altrimenti trasferire a titolo oneroso, il Prodotto
Software. L'utente, valutato il Prodotto Software, potra
richiedere a Tecnologie Informatiche la licenza d'uso.

Software in licenza d'uso gratuita (freeware) : Qualora

il Prodotto Software sia una versione in licenza d'uso
gratuita, I'Utente potra utilizzare il Prodotto Software

solo dopo aver accettato ed inviato a Tecnologie
Informatiche il contratto di licenza d'uso per I'utilizzo
gratuito del Prodotto Software. Nonostante quanto stabilito
in altri articoli del presente Contratto, I'utente non sara
autorizzato a rivendere,o altrimenti trasferire il Prodotto
Software in licenza gratuita.

Restrizioni sulla decodificazione, decompilazione e
disassemblaggio: L'utente non pud decodificare, decompilare
o disassemblare il Prodotto Software.

Marchi: Il presente Contratto non concede all'utente alcun
diritto in relazione a eventuali marchi registrati.

Locazione: L'utente non puo concedere in locazione,
in leasing o in prestito il Prodotto Software.

Servizio Supporto Tecnico Clienti: Tecnologie Informatiche

in alcuni casi fornisce all'utente un Servizio di Supporto
Tecnico relativo al Prodotto Software.

Questo servizio pud essere incluso nel canone periodico di
licenza d'uso oppure fornito a parte tramite un apposito
contratto con l'utente finale. Per quanto riguarda le
informazioni tecniche fornite dall'utente a Tecnologie
Informatiche nell'ambito del Servizio Supporto Tecnico Clienti,
Tecnologie Informatiche pur riservandosi la possibilita di
utilizzare tali informazioni per la propria attivita,

compreso il supporto tecnico e lo sviluppo del prodotto, fara
in modo tale da non consentire l'individuazione della persona
dell'utente.

Trasferimento del software: Il licenziatario iniziale del

Prodotto Software pud trasferire definitivamente e direttamente
a propria discrezione il presente Contratto e il Prodotto
Software solo a un utente finale. Qualsiasi trasferimento

deve comprendere tutto il Prodotto Software.

L'utente finale al quale viene trasferito il Prodotto

Software deve acconsentire ad attenersi ai termini e alle
condizioni del presente Contratto, incluso I'obbligo di non
trasferire ulteriormente il presente Contratto e

il Prodotto Software.

Risoluzione: Tecnologie Informatiche pud risolvere il presente
Contratto, senza per questo pregiudicare altri suoi diritti,
se l'utente non si attiene alle condizioni e alle clausole del
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presente Contratto oppure non rispetta le scadenze di pagamento
pattuite per la licenza d'uso.

In tal caso, l'utente & tenuto a distruggere tutte le copie

del Prodotto Software e tutte le sue parti componenti.

Aggiornamenti: Tecnologie Informatiche pud rendere

disponibili eventuali aggiornamenti, migliorie e modifiche al
prodotto software che l'utente finale puo utilizzare e che sono
soggette anch'essi al presente contratto. Eventuali aggiornamenti
potranno essere comunicati tramite posta elettronica o tradizionale
e potranno essere disponibili tramite download dalla rete

0 supporto magnetico.

Tecnologie Informatiche, pur non garantendo in maniera assoluta
la compatibilita conle precedente versioni, fara il possibile

per mantenere la compatibilita.

Copyright: | diritti e i copyright relativi al Prodotto Software,

la documentazione elettronica e I'eventuale materiale stampato
accluso e qualsiasi copia del Prodotto Software sono di proprieta
di Tecnologie Informatiche o dei suoi fornitori. Il titolo e i

diritti sulla proprieta intellettuale relativi a contenuti cui

I'utente pud accedere mediante I'utilizzo del Prodotto Software
sono di proprieta dei rispettivi titolari e possono essere tutelati
dal copyright o da altre leggi e trattati sulla proprieta intellettuale.
Dal presente Contratto non scaturisce alcun diritto di utilizzare
tali contenuti.

Se il Prodotto Software contiene documentazione fornita
esclusivamente in forma elettronica, I'utente & autorizzato a
stampare una copia della suddetta documentazione elettronica.
L'utente non puo copiare il materiale stampato accluso al
Prodotto Software.

Esclusione di altre garanzie : Tecnologie Informatiche non
riconosce alcuna garanzia, espressa o implicita, di idoneita del
software ad un fine particolare ed € esclusa qualsiasi
responsabilita e rimborso danni da parte della Tecnologie
Informatiche per danni derivanti dalla perdita di informazioni
gestite dal software o da elaborazioni, calcoli effettuati

in modo irregolare.

Copie di backup: Dopo avere installato una copia del Prodotto
Software in conformita con i termini del presente Contratto,
I'utente puo eseguire una copia del Prodotto Software
esclusivamente a fini di backup o di archivio. Salvo quanto
espressamente previsto nel presente Contratto, non & possibile
eseguire copie del Prodotto Software o del eventuale

materiale stampato accluso per altri scopi.

Il contratto vale anche sulle personalizzazioni software e su
altri pacchetti di Tecnologie Informatiche installati dopo
I'acquisto della licenza iniziale del software.
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